Comité das Regides
Europeu

REGULAMENTO N.° 8/2017

sobre o0 reembolso das despesas de deslocacgédo e 0 abono das ajudas de custo de viagem e por dia
de reunido dos membros e suplentes do Comité das Regides Europeu

A MESA DO COMITE DAS REGIOES EUROPEU,

TENDO EM CONTA

TENDO EM CONTA

TENDO EM CONTA

TENDO EM CONTA

TENDO EM CONTA

0 Tratado sobre o Funcionamento da Unido Europeia, nomeadamente
0s artigos 305.°, 306.°e 307.°,

0 Regulamento (UE, Euratom) n.° 966/2012 do Parlamento Europeu e
do Conselho, de 25 de outubro de 20121, relativo as disposicdes

financeiras aplicaveis ao orgcamento geral da UnidoE"mort Bookmark not

defined. - alterado pelo Regulamento (UE, EURATOM) 2015/1929 do
Parlamento Europeu e do Conselho, de 28 de outubro de 20152, e o
Regulamento Delegado (UE) n.° 1268/2012 da Comisséo, de 29 de
outubro de 20123, sobre as normas de execucao do Regulamento (UE,
Euratom) n.°966/2012 do Parlamento Europeu e do Conselho, relativo
as disposicoes financeiras aplicaveis ao orcamento geral da Unido,
alterado pelo Regulamento Delegado (UE) 2015/2462 da Comisséo,
de 30 de outubro de 20154,

0 Regimento do Comité das Regides, nomeadamente os artigos 37.°,
39.0,40.°e71.°,

0 Regulamento n.° 3/2014 da Mesa do Comité das Regides, de 1 de
abril de 2014, sobre o reembolso das despesas de deslocacdo e o
abono das ajudas de custo de viagem e por dia de reunido dos
membros e suplentes do Comité das Regides,

0 Regulamento n.° 2/2017 da Mesa do Comité das Regides Europeu,
de 11 de julho de 2017, das reunides e atividades dos membros do
Comité das Regides Europeu,

1 JO L 298 de 26.10.2012, p. 1.
2 JO L 286 de 30.10.2015, p. 1.
3 JO L 362 de 31.12.2012, p. 1.
4 JO L 342 de 29.12.2015. p. 7.
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http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=OJ:L:2012:298:SOM:PT:HTML
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/PT/TXT/?qid=1498739725881&uri=CELEX:32015R1929
http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=OJ:L:2012:362:SOM:PT:HTML
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/PT/TXT/?qid=1498739923983&uri=CELEX:32015R2462

ADOTOU O PRESENTE REGULAMENTO:

1.1

1.2

1.3

14

1.5

1.6

2.1

Article 1:  Principios

Os membros do Comité das Regides Europeu que participam nas reunifes e atividades
organizadas pelo Comité tém direito:

e ao reembolso das despesas de deslocacéo,

e aumaajuda de custo de viagem,

e aumaajuda de custo por dia de reunido,

para presencas devidamente autorizadas e em conformidade com o previsto no presente
regulamento.

A participacdo dos membros na reunido plenaria e em qualquer outra reunido realizada no dia
ou na véspera da reunido plenéria (com excecdo das reunides da Mesa do Comité) apenas
confere direito a um Unico reembolso de despesas de deslocacao e aum Unico abono das ajudas
de custo de viagem e por dia de reunido.

Os membros que assistem a uma reunido de um grupo politico do Comité das Regides Europeu
ou a uma reunido da mesa de um grupo politico beneficiam do disposto no n.° 1 supra quando
participam na reunido da Mesa ou na reunido plenéaria concomitante.

Os membros tém direito, quando participem em reunides, seminérios, conferéncias e outras
atividades nado organizadas pelo Comité das Regides Europeu, mas com especial interesse para
o trabalho do Comité, ao reembolso das despesas de deslocacéo e ao abono das ajudas de custo
de viagem e por dia de reunido, nos termos do n.° 1 supra, mediante:

e requerimento escrito, acompanhado do convite e/ou do programa do evento;

e autorizacdo prévia, por escrito, do gestor orgamental subdelegado.

Aos suplentes ou substitutos devidamente mandatados sdo reembolsadas as despesas de
deslocacdo e abonadas as ajudas de custo de viagem e por dia de reunido nas mesmas condigdes
que aos membros, quando os substituem. Por reunido ou plenaria é feito apenas um reembolso
das despesas de deslocacdo e um abono das ajudas de custo de viagem, a0 membro ou ao
suplente.

Se um suplente é designado relator, tem direito ao reembolso das despesas de deslocagéo e ao
abono das ajudas de custo de viagem e por dia de reunido para a participacdo em reunides de
comissdo ou em plenarias no dia da reunido em que o respetivo parecer esteja inscrito naordem
do dia. Esta disposicdo aplica-se ainda que o membro de quem era suplente no momento da
designacdo como relator assista também a reunido.

Article 2:  Domicilio declarado

Para efeitos de reembolso das despesas de deslocacéo e calculo das ajudas de custo de viagem e
por dia de reunido é tida em conta a distancia entre o domicilio declarado e o lugar da reunigo.
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2.2

2.3

2.4

2.5

Considera-se domicilio declarado (domicilio principal) o domicilio que 0 membro comunicou
por ocasido da sua nomeacdo para 0 Comité das Regides Europeu. Qualquer alteragdo de
domicilio deve ser comunicada ao One Stop Shop (Balcio Unico).

No caso de a atividade profissional do membro, relacionada com o seu mandato politico, em
virtude da qual foi nomeado membro do Comité das Regifes Europeu ser exercida regularmente
noutra localidade do mesmo Estado-Membro, o membro pode requerer ao gestor orgamental
subdelegado que a reconhega, mediante apresentacdo dos documentos comprovativos, como
segundo local de trabalho oficial, a partir do qual o membro podera iniciar a sua viagem ou ao
qual poderd regressar. O gestor orcamental subdelegado tomard uma decisdo sobre o
reconhecimento do segundo local de trabalho oficial.

A deslocacdo entre os dois domicilios declarados ndo é reembolsada pelo Comité das Regibes
Europeu caso o membro decida permanecer num destes domicilios mais de 24 horas.

O reembolso das despesas de deslocacdo é efetuado com base no itinerério direto entre o
domicilio declarado e o local da reuniéo.

Em caso de deslocacdo em itinerario diferente do trajeto direto a partir do seu domicilio
declarado, de chegada/partida mais de 48 horas antes/depois do inicio/fim da reunido ou de uma
interrupcdo do trajeto superior a 24 horas, ndo justificada por uma reunido do Comité
devidamente autorizada, as despesas do membro s6 sdo reembolsadas mediante a apresentacao
dos documentos comprovativos necessarios, com a indicagdo da diferenca de preco em relagao
ao trajeto direto, juntamente com o pedido de reembolso. Se os elementos de prova
apresentados comprovarem gue os custos apresentados no pedido de reembolso sdo inferiores
aos custos do trajeto direto, as despesas sdo reembolsadas. Se os custos do trajeto indireto forem
superiores aos custos do trajeto direto, o reembolso é limitado ao preco do trajeto direto.

Se 0 pedido de reembolso néo for acompanhado dos respetivos documentos comprovativos, o
membro deve requerer ao gestor orcamental subdelegado autorizacdo fundamentada para o
trajeto indireto e instruida com os documentos comprovativos coma indicagdo da diferenca de
preco em relacdo ao trajeto direto. Estes pedidos de reembolso ndo beneficiam de tratamento
prioritario.

Ao presidente e ao primeiro vice-presidente do Comité podem ser reembolsadas as despesas de
deslocacdo efetuadas no exercicio das respetivas fun¢des, mesmo quando sigam um itinerario
diferente do trajeto direto a partir do domicilio declarado.

O membro que altere o trajeto ou o titulo de transporte previamente declarado ao servigo
financeiro deve apresentar, logo que regresse, a correspondente declaracdo de alteracéo, por
carta dirigida ao Servico Financeiro aos Membros acompanhada dos documentos
comprovativos.
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3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

Article 3:  Reembolso das despesas de deslocacgéo

Viagem de comboio, autocarro ou barco

O reembolso das despesas de deslocacdo de comboio, autocarro ou barco efetivamente
incorridas ndo excederd o preco de um bilhete em primeira classe mediante apresentacdo dos
documentos comprovativos.

Viagem em veiculo automovel

Sendo a viagem em veiculo automovel, o reembolso ¢é efetuado com base num montante fixo
por quilometro, estabelecido por decisdo da Mesa.

Sé&o passiveis de reembolso as despesas de deslocacdo em veiculo automovel até uma distancia
méaxima de ida e volta de 2 000 quilémetros.

A quilometragem entre o local da reunido e o domicilio declarado é determinada pela
administracdo, com o auxilio de suporte informatico.

Os pedidos de reembolso das despesas de deslocacdo em veiculo automovel para distancias de
ida e volta superiores a 1 000 quilometros devem ser acompanhados dos respetivos documentos
comprovativos.

Se duas ou mais pessoas abrangidas pelo presente regime utilizarem o mesmo veiculo
automovel, o responsavel por este é reembolsado com uma majoracdo de 20% por cada pessoa
que o acompanhe, na condicdo de indicar os respetivos nomes no pedido de reembolso. Estas
pessoas ndo terdo direito ao reembolso das despesas de deslocacdo na parte da viagem
correspondente.

Os membros que utilizem um veiculo automdvel préprio sdo plenamente responsaveis por
quaisquer danos acidentais causados ao seu veiculo ou a veiculos de terceiros.

Viagem de avido

O reembolso das despesas de transporte aéreo efetivamente incorridas ndo excedera o preco de
um bilhete em classe executiva, mediante a apresentacéo dos documentos comprovativos.

Titulos de transporte reservados através da agéncia de viagens contratada pelo CR

As faturas dos titulos de transporte reservados através da agéncia de viagens contratada pelo CR
sao enviadas diretamente para cobranca ao Servigo Financeiro aos Membros.

Viagens adicionais

Se, por motivos profissionais excecionais, uma segunda viagem é efetuada durante a reunido
plenéria ou entre duas reunides que decorrem em dois dias consecutivos, 0 membro deve
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3.6

3.7

4.1

4.2

requerer ao gestor orcamental subdelegado autorizacdo fundamentada e instruida com os
documentos comprovativos das despesas. As despesas com viagens adicionais para distancias
inferiores a 100 quilometros (trajeto simples) ndo séo reembolsadas.

O presidente do Comité das Regides Europeu tem direito a viagens adicionais entre duas
reunides consecutivas.

Despesas de deslocacdo entre o domicilio declarado ou o local da reunido e a estagédo
ferroviaria, o aeroporto ou o porto

O disposto no artigo 3.° é igualmente aplicavel as despesas de deslocagdo entre o domicilio
declarado e a estacgdo ferroviaria, o aeroporto ou o porto, assim como entre o local da reunido e a
estacdo ferroviaria, 0 aeroporto ou o porto.

Nas reunides fora de Bruxelas, as despesas de taxi entre a estacdo ferroviaria, 0 aeroporto ou o
porto e o local de reunido (ida e volta) sdo reembolsaveis, excecionalmente, em caso de chegada
tardia ou de partida muito cedo, ou se forem apresentadas provas da inexisténcia de transportes
publicos ou de transporte facultado pelos (co)organizadores da reunido. Quaisquer outras
despesas de taxi s6 sdo reembolsaveis, excecionalmente, mediante requerimento escrito dirigido
ao gestor orcamental subdelegado, devidamente fundamentado e instruido com os documentos
comprovativos.

Transporte oficial providenciado

Os membros a quem o Comité das Regibes Europeu ou a entidade organizadora de uma reunido
tenha providenciado transporte oficial no local da mesma ndo podem reclamar o reembolso
separado destas despesas de deslocacéo.

Article 4:  Ajudas de custo de viagem

As ajudas de custo de viagem, de quantitativo fixo, cobrem todas as despesas de viagem,
incluindo as despesas de deslocacdo em Bruxelas. S6 0s membros que tém direito ao reembolso
das despesas de viagem pelo Comité das Regides Europeu nos termos do presente regulamento
podem reclamar ajudas de custo de viagem.

As ajudas de custo, de quantitativo fixo, sdo determinadas em fungéo da distancia efetiva entre o
local de partida, o local de reunido e o local de regresso, independentemente do meio de
transporte utilizado (comboio, autocarro, barco, avido ou veiculo automavel).
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4.3

4.4

4.5

5.1

5.2

5.3

Distancia do trajeto Unidades
de referéncia
de 0 a 200 km 0
de 201 a 400 km 0,75
de 401 a 1000 km 1
de 1 001 a2 000 km 1,5
mais de 2 000 km 2

Nas viagens fora da Unido Europeia que excedam os 6 000 quilometros, as ajudas de custo de
viagem abonadas aos membros correspondem a quatro unidades de referéncia.

No caso de participacdo em reunides consecutivas em lugares diferentes, as ajudas de custo de
viagem séo calculadas com base na distancia total entre o domicilio declarado e o local da
reunido mais distante via cada um dos locais das reunifes consecutivas.

Se, por motivos excecionais e nos termos do artigo 3.°, n.°5, uma segunda viagem for efetuada
durante uma reunido plenaria ou entre duas reuniGes que se realizem em dias consecutivos, esta
viagem nao da lugar ao abono, pela segunda vez, de ajudas de custo de viagem.

No caso de viagens indiretas, caso as despesas de deslocacdo de ida ou volta sejam
reembolsadas por outra autoridade ou organizacdo internacional, 0 montante fixo maximo das
ajudas de custo de viagem que o membro tem direito a receber do Comité das Regides Europeu
ndo excederd 50% das ajudas de custo previstas para uma deslocacéo direta de ida e volta.

Article 5:  Ajudas de custo por dia de reunido

As ajudas de custo por dia de reunido, de quantitativo fixo, cobrem todo o tipo de despesas
efetuadas no local de reunido por cada dia de calendario.

As ajudas de custo sdo pagas:

a) por dia de participacdo em reunides, nas condicdes previstas no artigo 1.°;

b) por dia intercalar entre duas reunides, se ndo houver regresso ao domicilio declarado e se o
montante total destas ajudas de custo ndo for superior as despesas de deslocacdo mais as
ajudas de custo de viagem que teriam sido pagas se tivesse sido efetuada a viagem de ida e
volta desde o local de partida inicial. O membro deve provar esta economia. A verba paga
nunca pode exceder o correspondente a ajudas de custo por dois dias de reunido;

c) por dia de plenaria sem reunibes, quando estas tenham sido canceladas ou suspensas, se 0
membro tiver participado em trabalhos do Comité ou dos seus 6rgdos no dia anterior ou
neles participar no dia seguinte sem entretanto regressar ao domicilio declarado.

Caso outra autoridade ou organizacdo internacional disponibilize ao membro alojamento no
local da reunido, o montante fixo maximo das ajudas de custo ndo excedera 50% do montante
das ajudas de custo previsto para a sua participa¢do na reunido.
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5.4

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

Em casos especiais, devidamente justificados, se os membros tiverem de pagar pre¢os de estada
particularmente elevados em hotéis escolhidos pelo Comité ou pelos coorganizadores quando de
reunides fora da sede ou quando estiverem em representacdo do Comité, e se as ajudas de custo
previstas por dia de reunido ndo cobrirem as respetivas despesas, as suas ajudas de custo por dia
de reunido poderdo ser majoradas pelo secretario-geral, mediante requerimento acompanhado
dos respetivos documentos comprovativos. A majoracao das ajudas de custo por dia de reunido
ndo pode, no entanto, ser superior a 30%.

Article 6:  Procedimento de reembolso

Para efeitos de reembolso das despesas e de pagamento dos subsidios, os membros devem

obrigatoriamente:

a) assinar a lista de presencas didria das reunides, sempre que tal lista seja fornecida pelo
Comite;

b) preencher corretamente e assinar o formulario de pedido de reembolso de despesas para cada
dia de reunido;

c) apresentar os documentos comprovativos apropriados.

Os formularios de pedido de reembolso de despesas e 0os documentos comprovativos podem ser
apresentados em suporte papel ou eletrénico através do sistema disponibilizado pelo Comité aos
membros.

Os pedidos corretamente preenchidos em suporte eletrénico ou papel entregues no prazo de
duas semanas a contar do final da reunido correspondente sdo tratados com prioridade.

Os pedidos de reembolso que requeiram a apresentagdo do titulo de transporte, de documentos
comprovativos ou de informagfes adicionais ndo podem ser tratados na auséncia desses
documentos.

Os formularios de pedido de reembolso de despesas devem ser entregues ao Servigo Financeiro
aos Membros, juntamente com os documentos comprovativos, até 1 de dezembro do ano
seguinte ao ano em que se realizou a reunido. Os pedidos de reembolso recebidos apos esta data
ou incompletos nesta data nédo serdo deferidos e serdo considerados nulos e sem efeito.

Se 0 membro tiver apresentado o pedido de reembolso e os documentos comprovativos em
suporte eletronico, deve conservar os documentos originais durante dois anos ap6s o fim do ano
a que os documentos comprovativos se referem.

Ao assinarem os seus formularios de pedido de reembolso de despesas, os membros declaram
que as informacges fornecidas no formulario e nos documentos comprovativos sdo verdadeiras
e completas e que ndao recebem quaisquer reembolsos destas despesas de deslocacdo
provenientes de outras fontes. As declaracbes que se revelem falsas podem dar azo a
investigacdes e/ou san¢bes, como previsto nas disposicoes financeiras aplicaveis ao orgamento
geral da Unido Europeia.

COR-2017-04889-00-01-REGL-TRA (EN) 7/9



6.8

Os formularios de pedido de reembolso de despesas e 0s documentos comprovativos sdo
verificados pelo Servigo Financeiro aos Membros antes do reembolso das despesas e do abono
das ajudas de custo e sdo conservados para eventuais reverificagdes posteriores. Se necessario, 0
Servico Financeiro aos Membros esta autorizado a solicitar informagdes adicionais a agéncia de
viagens ou a outras fontes. Nesses casos, 0s dossiés ja ndo beneficiam de tratamento prioritario.

Article 7:  Modalidades de abono das ajudas de custo e de reembolso das despesas de deslocacéo

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

9.1

9.2

A Mesa fixa, por decisdo, 0 montante das ajudas de custo de viagem e das ajudas de custo por
dia de reunido por unidade de referéncia. Salvo decisdo em contrario da Mesa, no inicio de cada
ano, a administracdo do Comité das RegiGes procedera a uma adaptacdo anual das ajudas de
custo de viagem e das ajudas de custo por dia de reunido em funcdo da taxa média de inflacdo
da UE (fonte: Eurostat).

O novo montante das ajudas de custo entra em vigor no dia da adocdo da decisdo da Mesa.

De acordo com a indicacdo do membro, os pagamentos sdo efetuados, por transferéncia
bancéria, para uma conta bancéria ou postal. Qualquer alteracdo da domiciliagdo bancéaria ou
postal deve ser comunicada por escrito ao One Stop Shop (Balco Unico).

O célculo das ajudas de custo e do reembolso das despesas de deslocacédo € expresso em euros.

Os titulos de transporte sdo reembolsados em euros. Os membros de paises que ndo integram a
area do euro que comprem e paguem titulos de transporte na sua moeda nacional séo
reembolsados nessa mesma moeda, desde que tenham optado oficialmente por essa modalidade
no inicio do seu mandato. Esta escolha vigorara ao longo de todo o mandato do membro.

O cambio em moeda nacional dos paises que nao integram a area do euro far-se-4 a cotagao
publicada mensalmente pela Comisséo Europeia (InforEuro).

Article 8:  Casos omissos

Os casos omissos sdo submetidos pelo gestor orcamental subdelegado ao secretario-geral para
decisdo.

Article 9:  Recurso

O membro pode recorrer para o secretario-geral da recusa de autorizacéo pelo gestor orcamental
subdelegado, ao abrigo do artigo 2.°, n.°s 2 e 3, e do artigo 3.%, n.°s 5 e 6. O recurso é apresentado
ao secretério-geral no més subsequente a notificacdo da decisdo do gestor orcamental
subdelegado.

O membro pode recorrer para o presidente da recusa do pedido pelo secretario-geral, ao abrigo
do artigo 5.°, n.°4, do artigo 8.°, e do artigo 9.°, n.° 1. O recurso é apresentado ao presidente no
més subsequente a notificacdo da decisdo do secretario-geral.
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Article 10: Execucdo

O secretério-geral adota disposicdes de aplicacdo para a execucdo do presente regulamento, apos
consulta prévia da Comissao dos Assuntos Financeiros e Administrativos.

Article 11: Disposic¢éo final
O presente regulamento revoga o Regulamento n.° 3/2014 da Mesa do Comité das Regides Europeu
sobre o reembolso das despesas de deslocacdo e o abono das ajudas de custo de viagem e por dia de
reunido dos membros e suplentes do Comité das Regides Europeu.
O presente regulamento entra em vigor em 1 de janeiro de 2018.

Feito em Bruxelas, em 9 de outubro de 2017

Pela Mesa do Comité das Regides Europeu

(assinado)
Karl-Heinz Lambertz
Presidente
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