Comitetul European
al Regiunilor

REGULAMENTUL NR. 0008/2017 privind rambursarea cheltuielilor de transport si plata
indemnizatiilor forfetare de deplasare si sedinta pentru membrii si membrii supleanti ai

Comitetului European al Regiunilor

BIROUL COMITETULUI EUROPEAN AL REGIUNILOR,

AVAND TN VEDERE

AVAND TN VEDERE

AVAND TN VEDERE

AVAND N VEDERE

AVAND TN VEDERE

Tratatul privind functionarea Uniunii Europene si, 1n special,
articolele 305, 306 $i307;

Regulamentul (UE, Euratom) nr. 966/2012 al Parlamentului European
si al Consiliului din 25 octombrie 20121 privind normele financiare

aplicabile bugetului general al UniunijiErort Bookmark not defined.
modificat ultima data prin Regulamentul (UE, Euratom) nr. 2015/1929
al Parlamentului European si al Consiliului din 28 octombrie 20152 si
Regulamentul delegat (UE) nr. 1268/2012 al Comisiei din 29
octombrie 20123 privind normele de aplicare a Regulamentului (UE,
Euratom) nr. 966/2012 al Parlamentului European si al Consiliului
privind normele financiare aplicabile bugetului general al Uniunii,
modificat ultima datd prin Regulamentul delegat (UE) 2015/2462 al
Comisiei din 30 octombrie 20154;

Regulamentul de procedurd al Comitetului Regiunilor, in special
articolele 37, 39,405s171;

Regulamentul nr. 003/2014 al Biroului Comitetului Regiunilor din
1 aprilie 2014 privind rambursarea cheltuielilor de transport si plata
indemnizatiilor forfetare de deplasare si sedintd pentru membrii $i
membrii supleanti ai Comitetului Regiunilor;

Regulamentul nr. 0002/2017 al Biroului Comitetului European al
Regiunilor din 11 iulie 2017 privind sedintele si activitatile membrilor
Comitetului European al Regiunilor.

1 JO L 298, 26.10.2012, p. 1.
2 JO L 286.30.10.2015. p. 1.
3 JO 1 362,31.12.2012.p. 1.
4 JO L 342, 29.12.2015. p. 7.
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ADOPTA PREZENTUL REGULAMENT:

1.1

1.2

1.3

14

1.5

1.6

Articolul 1: Principii

Membrii Comitetului European al Regiunilor la sedintele si activitatile organizate de catre
Comitet da dreptul la:

e rambursarea cheltuielilor de transport;

e plata unei indemnizatii forfetare de deplasare;

e plata unei indemnizatii forfetare de sedinta,

pentru prezentele autorizate in mod corespunzitor si calculate iIn conformitate cu prezentul
regulament.

Participarea membrilor Comitetului Regiunilor la sesiunea plenard si la orice altd sedinta
desfasuratd pe durata sesiunii plenare sau in ziua precedentd (cu exceptia sedintelor Biroului
Comitetului) nu da dreptul decat la o singura rambursare a cheltuielilor de transport, la plata
unei singure indemnizatii forfetare de deplasare si a unei singure indemnizatii forfetare de
sedinta pe zi de sedinta.

Participarea membrilor la sedinta unui grup politic al Comitetului European al Regiunilor sau a
Biroului unui grup politic da dreptul la rambursarile si indemnizatiile prevazute la alineatul (1)
in cazul in care membrii in cauza participd la sedinta Biroului Comitetului sau la sesiunea
plenarad concomitenta.

Participarea membrilor la sedinte, seminare, conferinte si alte activititi care nu sunt organizate
de Comitetul European al Regiunilor, dar care prezintd un interes deosebit pentru lucrarile
Comitetului le da dreptul la rambursarea cheltuielilor de transport si la plata indemnizatiilor
forfetare de deplasare si sedintd prevazute la alineatul (1), sub rezerva prezentarii:

e unei cereriscrise, Insotite de invitatia la eveniment si/sau de programul acestuia;

e autorizarii prealabile siscrise a ordonatorului de credite subdelegat.

Membrii supleanti sau nlocuitorii care detin un mandat corespunzator au dreptul la rambursarea
cheltuielilor de transport si la plata indemnizatiilor forfetare de deplasare si sedinta in aceleasi
conditii ca si membrii pe care 1i inlocuiesc. O sedinta sau o sesiune plenara nu da dreptul dec at
la 0 singurd rambursare a cheltuielilor de transport si la plata unei singure indemnizatii forfetare
de deplasare, fie in beneficiul membrului, fie in cel al supleantului sau.

Tn cazul In care a fost numit raportor, un membru supleant are dreptul la rambursarea
cheltuielilor de transport si la plata indemnizatiilor forfetare de deplasare si sedintd pentru
participarea la sedintele de comisie sau la sesiunile plenare pentru ziua sedintei pe a carei ordine
de zi este inscris avizul pentru care acesta este raportor. Aceasta dispozitie se aplica chiar daca
este prezent la respectiva sedintd membrul pe care il Inlocuia Tn momentul numirii sale in
calitate de raportor.
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2.1

2.2

2.3

2.4

Articolul 2: Adresa oficiald declarata

Atét la rambursarea cheltuielilor de transport, cat si la calculul indemnizatiilor forfetare de
deplasare se tine seama de distanta dintre locul de resedintd declarat oficial si locul de
desfasurare a sedintei.

Locul de resedintd declarat de cétre membru la data numirii sale ca membru al Comitetului
European al Regiunilor este considerat locul de resedintd declarat oficial (locul de resedinta
principal). Orice modificare trebuie sa fie notificata la One Stop Shop.

In cazul in care un membru isi desfisoara activitatea legata de mandatul siu politic, pe baza
cdreia caruia a fost numit membru al Comitetului European al Regiunilor intr-un alt loc din
cadrul aceluiasi stat membru, acesta poate solicita ordonatorului de credite subdelegat, pe baza
prezentarii documentelor justificative, sa recunoasca locul respectiv ca o a doua adresa de lucru,
de unde se poate Incepe siunde se poate termina o caltorie. Ordonatorul de credite subdelegat
valua o decizie privind inregistrarea oficiald a celei de-a doua adrese de lucru.

Comitetul European al Regiunilor nu va rambursa sub niciun motiv cheltuielile de deplasare
dintre cele doud locuri de resedinta declarate oficial In cazul in care un membru petrece peste 24
de ore la una dintre aceste adrese.

Rambursarea cheltuielilor de transport se efectueaza pe baza itinerarului direct dintre locul de
resedinta declarat oficial silocul desfasurarii sedintei.

In cazul in care membrul foloseste un itinerar diferit de traseul direct pornind de la locul de
resedinta declarat oficial, soseste cu peste 48 ore Tnainte de inceperea sedintei si/sau pleaca cu
peste 48 de ore dupd incheierea sedintei sau in cazul in care céldtoria este intrerupta pentru o
perioada mai lunga de 24 de ore, care nu este justificatd de o sedinta a Comitetului autorizata in
mod corespunzator, cheltuielile sale sunt rambursate cu conditia ca cererea sa sa fie insotitd de
documentele justificative necesare, din care sa reiasa diferenta de pret fatd de o calatorie directa.
Daca documentele depuse dovedesc ca costurile indicate in cerere sunt mai mici decat costul
unei calitorii directe, cheltuielile vor fi rambursate. In cazul in care costurile de calitorie sunt
mai mari decat cele ale unei calatorii directe, rambursarea se va limita la pretul unei calatorii
directe.

Tn cazul in care cererea de rambursare nu este insotita de niciun document justificativ, membrul
trebuie sa prezinte ordonatorului de credite subdelegat o cerere de autorizare care sa prezinte
motivele traseului indirect si sd fie insotitd de documente justificative, din care sa reiasa
diferenta de pret fatd de o calatorie directd. Aceste cereri nu vor beneficia de un tratament
prioritar.

Cheltuielile de deplasare realizate de céatre presedintele si prim-vicepresedintele Comitetului n
exercitarea functiilor lor pot fi rambursate $iin cazul in care acestia aleg un alt itinerar decat cel
direct de la locul de resedinta declarat.
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2.5

3.1

3.2

3.3

3.4

Membrul care isi schimbd modalitatea de deplasare in raport cu informatiile furnizate in
prealabil serviciului financiar, in ceea ce priveste itinerarul sau biletul utilizat, are obligatia ca,
la intoarcere, sa transmitd Serviciului financiar pentru membri, prin postd, o declaratie de
modificare a modalitatii de deplasare insotita de documentele justificative.

Articolul 3: Rambursarea cheltuielilor de transport
Cilatoria cu trenul, autobuzul sau vaporul

Cheltuielile de transport cu trenul, autobuzul sau vaporul efectuate efectiv sunt rambursate pana
la valoarea unui bilet de clasa I, pe baza prezentarii documentelor justificative.

Calatoria cu autoturismul

In cazul calatoriei cu autoturismul, persoanei careia i se aplici prezentul regulament i se
ramburseazd cheltuielile pe baza unui tarif forfetar pe kilometru. Acest tarif forfetar pe
kilometru se stabileste prin decizia Biroului.

Rambursarea cheltuielilor de deplasare cu autoturismul se limiteaza la o distanta dus-intors de
maximum 2 000 de kilometri.

Distanta in kilometri dintre locul desfasurarii sedintei si locul de resedinta declarat oficial se
stabileste de catre administratie cu ajutorul unui program informatic.

Toate cererile de rambursare a cheltuielilor de transport pe distante dus-intors de peste 1 000 de
kilometri trebuie insotite de documente justificative.

In cazul in care doud sau mai multe persoane utilizeaza acelasi autoturism, persoana care are
responsabilitatea autoturismului are dreptul la rambursarea sus-mentionata, plus o majorare de
20% pentru fiecare persoana care o insoteste, cu conditia specificarii numelor respectivelor
persoane in formularul de cerere a rambursarii. Persoanele mentionate pierd astfel orice drept la
rambursarea cheltuielilor de deplasare pentru respectiva parte a calatoriei.

Membrii care isi folosesc autoturismul personal pentru efectuarea deplasarilor isi asuma
intreaga raspundere in cazul oricarei daune produse accidental autovehiculului propriu sau unui
alt autovehicul.

Calatoria cu avionul

Cheltuielile de transport aerian efectuate efectiv sunt rambursate pana la valoarea unui bilet la
clasa business, pe baza prezentarii documentelor justificative.

Biletele comandate prin intermediul unei agentii de voiaj contractate de CoR

Facturile legate de bilete de transport comandate prin intermediul unei agentii de voiaj
contractate de catre CoR vor fi trimise direct spre plata Serviciului financiar pentru membri.
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3.5

3.6

3.7

4.1

4.2

Deplasarile suplimentare

Dacé, din motive profesionale exceptionale, se efectueaza o a doua deplasare in timpul unei
sesiuni plenare sau intre doua sedinte desfasurate in doua zile consecutive, membrul trebuie sa
prezinte ordonatorului de credite subdelegat o cerere de autorizare, motivata corespunzator si
insotitd de documentele justificative cuprinzdnd valoarea cheltuielilor efectuate. Deplasarile
suplimentare pe o distantd de mai putin de 100 de kilometri (dus) nu sunt rambursate.

Presedintele Comitetului European al Regiunilor are dreptul la deplasari suplimentare intre doua
sedinte consecutive.

Cheltuielile de transport intre adresa oficiala declarati sau locul desfasurarii sedintei si
gari, aeroport sau port

Dispozitiile articolului 3 se aplica si cheltuielilor de transport intre locul de resedinta declarat
oficial sigara, aeroport sau port siintre locul de desfasurare a sedintei si gara, aeroport sau port.

Pentru sedintele care se desfasoard in afara orasului Bruxelles, deplasarile cu taxiul de la gara,
de la aeroport sau de la port pana la locul de desfasurare a sedintei i retur se ramburseaza, cu
tithu exceptional, in cazul sosirilor la ore tarzii sau in cazul in care plecarile au loc dimineata
devreme sau daca se prezinta dovezi ca nu a existat niciun mijloc de transport in comun sau
niciun mijloc de transport pus la dispozitie de (co)organizatorii sedintei. Utilizarea unui taxi se
ramburseazd doar in cazuri exceptionale, pe baza unei cereri scrise, adresatd ordonatorului de
credite subdelegat, motivata corespunzator siinsotitd de documentele justificative.

Situatia in care se pun la dispozitie mijloacele de transport

Membrii carora Comitetul European al Regiunilor sau organizatorul le pune la dispozitie
mijloacele de transport pentru deplasarea la locul de desfasurare a sedintei nu pot solicita
rambursarea acestor cheltuieli de transport.

Articolul 4: Indemnizatia forfetara de deplasare

Indemnizatia forfetard de deplasare acopera toate cheltuielile efectuate pe parcursul calitoriei,
inclusiv toate cheltuielile de deplasare efectuate in Bruxelles. Numai membrii care au dreptul la
rambursarea cheltuielilor de deplasare de catre Comitetul European al Regiunilor in
conformitate cu prezentul requlament au dreptul la o indemnizatie de deplasare.

Valoarea indemnizatiei de deplasare se calculeaza In conformitate cu tabelul de mai jos, pe baza
unei sume forfetare stabilite in functie de distanta reald dintre punctul de plecare, locul de
desfasurare a sedintei si locul de intoarcere, indiferent de mijloacele de transport utilizate (tren,
autobuz, vapor, autoturism sau avion).
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4.3

4.4

4.5

5.1

5.2

Lungimea traseului Numarul corespunzitor
de unitati de referinta
de la 0 la 200 de km 0
de la 201 la 400 de km 0,75
de la 401 la 1 000 de km 1
dela 1001 la 2 000 de km 1,5
peste 2 000 de km 2

In cazul deplasarilor in afara Uniunii Europene care depisesc 6 000 de km, indemnizatia
forfetara de deplasare pentru membri se stabileste la patru unitati de referinta.

Pentru participarea la sedinte consecutive desfasurate in locuri diferite, indemnizatia forfetara de
deplasare se calculeazd in functie de distanta totald dintre locul de resedinta declarat oficial si
locul cel mai indepartat de desfasurare a unei sedinte, trecand prin toate locurile de desfasurare
consecutive.

Dacé, din motive exceptionale, in conformitate cu articolul 3 alineatul (5), se efectueaza o a
doua calatorie in timpul unei sesiuni plenare sau intre doua sedinte care se desfasoara in doua
zile consecutive, aceasta céldtorie nu da dreptul la o a doua indemnizatie forfetarad de deplasare.

In cazul calatoriilor indirecte, daci cheltuielile de deplasare pentru cilitoria dus sau intors sunt
acoperite de o altd autoritate sau organizatie internationald, valoarea indemnizatiei forfetare de
deplasare la care membrul are dreptul din partea Comitetului European al Regiunilor se
limiteaza la 50% din indemnizatia de deplasare care se plateste in mod normal pentru calatoria
directa dus-ntors.

Articolul 5: Indem nizatia forfetara de sedinti

Indemnizatia acordata pentru o zi de sedinta este o suma forfetara care acopera toate tipurile de
cheltuieli efectuate la locul desfagurarii sedintei, pentru o zi calendaristica.

Indemnizatia se acorda In urmatoarele cazurt:

a) pentru fiecare zi de participare la o sedinta, in cazurile prevazute la articolul 1;

b) pentru fiecare zi dintre doua sedinte, in cazul in care membrul nu se intoarce la locul de
resedinta declarat i cu conditia ca valoarea totald a acestei indemnizatii sd nu depaseasca
suma totald reprezentand cheltuielile de transport si indemnizatiile de deplasare pe care le-ar
fi primit respectivul membru daca ar fi efectuat o calatorie dus-intors de la locul de plecare
initial. Membrul trebuie sa prezinte dovada cé astfel se realizeazd o economie. Aceasta
indemnizatie nu poate depdsi, in nici un caz, valoarea a doud indemnizatii zilnice de sedinta;

c) pentru fiecare zi in care nu are loc o sedinta pe durata sesiunii plenare in urma anularii sau
suspendarii lucrarilor, daca membrul participa la activitatea Comitetului sau a organelor sale
in ziua precedenta siin ziua urmatoare si daca nu se intoarce in respectivul interval de timp
la locul de resedinta declarat.
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5.3

5.4

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

Daca membrului i se asigura cazarea la locul de desfasurare a sedintei de catre o alta autoritate
sau organizatie internationald, valoarea indemnizatiei forfetare de sedinta se limiteaza la 50%
din valoarea indemnizatiei care i s-ar fiplatit in mod normal pentru participarea la sedinta.

In cazuri exceptionale sijustificate in mod corespunzitor, cind membrii sunt obligati sa achite
preturi deosebit de ridicate la hoteluri alese de Comitet sau de coorganizatori in situatia
sedintelor desfasurate in afara sediului sau in situatiile In care reprezintd Comitetul iar
indemnizatia forfetard de sedintd nu este suficientd pentru acoperirea cheltuielilor, acestia pot
beneficia, la cerere si pe baza documentelor justificative, de o majorare a indemnizatiei de
sedinta, aprobatd de secretarul general. Totusi, indemnizatia de sedintd nu poate fi majorata cu
mai mult de 30%.

Articolul 6: Procedura de rambursare

Pentru a putea beneficia de rambursarea cheltuielilor sau de plata indemnizatiilor, membrii sunt

obligati:

a) sasemneze lista de prezenta la sedinta cand Comitetul pune la dispozitie o astfel de lista;

b) sa completeze in mod corespunzator sisa semneze formularul de cerere pentru fiecare zi de
sedinta;

Cc) saprezinte documentele justificative corespunzatoare.

Formularele de cerere a rambursarii si documentele justificative pot fi depuse fie pe hartie, fie Tn
format electronic, prin intermediul sistemului pus la dispozitia membrilor de catre Comitet.

Cererile de rambursare complete depuse in format electronic si pe hartie intr-un interval de doua
saptamani de la terminarea unei sedinte sunt tratate cu prioritate.

Cererile de rambursare care impun prezentarea unui bilet, a unor documente justificative sau a
unor informatii suplimentare nu pot fi prelucrate in absenta acestor documente.

Formularele de cerere a rambursarii si documentele justificative trebuie depuse la Serviciul
financiar pentru membri cel mai tarziu la data de 1 decembrie a anului urmator celui in care a
avut loc sedinta respectiva. Dosarele de rambursare primite dupa aceasta data sau cele care sunt
incomplete la aceasta datd nu beneficiaza de rambursare sisunt considerate nule si neavenite.

In cazul in care membrul si-a depus cererea de rambursare si documentele justificative in format
electronic, documentele originale trebuie pastrate pe o perioada de doi ani dupa sfargitul anului
la care fac referire documentele justificative.

Prin semnarea formularului de cerere a rambursarii, membrii declara cad informatiile furnizate in
formular si in documentele justificative sunt exacte si complete si cd nu beneficiaza de nicio
rambursare din alte surse pentru cheltuiclile de calatorie respective. Cererile false pot duce la
anchete si/sau sanctiuni, dupa cum prevad normele financiare aplicabile bugetului general al
Uniunii Europene.
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6.8

Formularele de cerere a rambursarii si documentele justificative sunt verificate de cétre
Serviciul financiar pentru membri inainte de rambursarea cheltuielilor si de plata
indemnizatiilor $i sunt pdstrate pentru eventuale verificari suplimentare Intr-o etapa ulterioara.
Daca este necesar, Serviciul financiar pentru membri este autorizat sd solicite informatii
suplimentare de la agentiile de voiaj sau din alte surse. In aceste cazuri, dosarele nu mai pot
beneficia de un tratament prioritar.

Articolul 7: Modalitatile de plati a indem nizatiilor si de rambursare a cheltuielilor de transport

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

9.1

Indemnizatiile forfetare de sedintd si indemnizatile forfetare de deplasare per unitate de
referintd se stabilesc prin decizia Biroului. La inceputul fiecarui an, acestea sunt supuse unei
adaptari anuale la inflatie, aplicate de administratia CoR pe baza ratei medii a inflatiei in UE
(sursa: Eurostat), cu exceptia cazului in care Biroul adoptd o decizie in sens contrar.

Noile indemnizatii forfetare intra in vigoare de la data adoptarii deciziei Biroului.

Platile se executa, in functie de cererea membrului respectiv, prin transfer intr-un cont bancar
sau postal. Orice modificare a coordonatelor bancare sau postale trebuie comunicatd in scris la
One Stop Shop, prin corespondenta separata.

Indemnizatiile sirambursarile cheltuielilor de transport se calculeaza in euro.

Biletele de calatorie se ramburseaza in euro. Pentru membrii din tarile care nu apartin zonei
euro, biletele cumparate si platite in moneda nationald vor fi rambursate in aceeasi moneda, cu
conditia ca membrul respectiv sd fi optat oficial pentru aceasta la inceputul mandatului sau.
Optiunea ramane valabild pe toatd durata mandatului.

Conversia monedelor altele decat euro se efectueaza la cursul de schimb publicat lunar de céatre
Comisia Europeana (InforEuro).
Articolul 8: Situatii nereglem entate
Situatiile nereglementate prin prezentul regulament se Tnainteaza de catre ordonatorul de credite
subdelegat secretarului general, spre decizie.
Articolul 9: Procedura in caz de contestatie

Membrul a carui cerere de autorizare in baza articolului 2 alineatele (2) si (3) si articolului 3
alineatele (5) si (6) nu a fost aprobata de catre ordonatorul de credite subdelegat poate inainta

secretarului general o contestatie a respectivei decizii. Contestatia trebuie Tnaintata secretarului
general 1n termen de o lund dupa comunicarea deciziei ordonatorului de credite subdelegat.
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9.2 Membrul a cérui cerere de autorizare in baza articolului 5 alineatul (4), articolului 8 si
articolului 9 alineatul (1) nu a fost aprobata de catre secretarul general poate inainta
presedintelui o contestatie a respectivel decizii. Contestatia trebuie inaintatd presedintelui In
termen de o luna de la comunicarea deciziei secretarului general.

Articolul 10: Dispozitii de punere Tn aplicare
Secretarul general adoptd dispozitile de punere in aplicare a prezentului regulament, in urma
consultarii prealabile a Comisiei pentru afaceri financiare si administrative.
Articolul 11: Dispozitie finali

Prezentul regulament abroga Regulamentul nr. 003/2014 al Biroului Comitetului European al

Regiunilor privind rambursarea cheltuielilor de transport si plata indemnizatiilor forfetare de deplasare

si sedintd pentru membrii $i membrii supleanti ai Comitetului European al Regiunilor.

Prezentul regulament intra in vigoare la 1 ianuarie 2018.

Adoptat la Bruxelles, la 9 octombrie 2017

Pentru Biroul Comitetului European al Regiunilor,

(semnatura)
Karl-Heinz Lambertz
Presedinte
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