Europeiska
regionkommittén

ANVISNINGAR nr 0008/2017

om reskostnadsersattning och traktamenten for resdagar och sammantradesdagar till
Europeiska regionkommitténs ledamaoter och suppleanter

EUROPEISKA REGIONKOMMITTENS PRESIDIUM HAR ANTAGIT FOLJANDE

ANVISNINGAR

med beaktande av

med beaktande av

med beaktande av
med beaktande av

med beaktande av

fordraget om Europeiska unionens funktionssétt,  sarskilt
artiklarna 305, 306 och 307,

Europaparlamentets och radets forordning (EU, Euratom) nr 966/2012
av den 25 oktober 20121 om finansiella regler for unionens allmanna

budgetError! Bookmark  not defined., senast andrad genom
Europaparlamentets och radets foérordning (EU, Euratom) 2015/1929
av den 28 oktober 20152, och kommissionens delegerade forordning
(EV) nr 1268/2012 av den 29 oktober 20122 om
tillampningsforeskrifter for Europaparlamentets och radets férordning
(EU, Euratom) nr 966/2012 om finansiella regler for unionens
allménna budget, senast &ndrad genom kommissionens delegerade
forordning (EU) 2015/2462 av den 30 oktober 20154,
Regionkommitténs arbetsordning, sarskilt artiklarna 37, 39, 40 och 71,
Regionkommitténs presidiums anvisningar nr 003/2014 av den
1 april 2014 om reskostnadserséttning och traktamenten for resdagar
och sammantradesdagar till Regionkommitténs ledamdéter och
suppleanter,

Europeiska regionkommitténs presidiums anvisningar nr 0002/2017
av den 11 juli2017 for Europeiska regionkommitténs ledamoters
sammantréden och aktiviteter.

1 EUT L 298, 26.10.2012. s. 1.
2 EUT L 286.30.10.2015, 5. 1.
3 EUT L 362, 31.12.2012.5. 1.
4 EUT L 342, 29.12.2015,s. 7.
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HARIGENOM FORESKRIVS FOLJANDE.

1.1

1.2

1.3

14

1.5

1.6

Artikel 1:  Principer

Europeiska regionkommitténs ledaméter som deltar i sammantrdden och aktiviteter som
anordnas av kommittén ska ha ratt till

o reskostnadsersattning,

e traktamente for resdagar,

o traktamente for sammantradesdagar,

som beraknas pa grundval av villkoren i dessa anvisningar, for vederborligen godkand narvaro.

Ledamdter som deltar i en plenarsession och varje annat sammantrade som halls under eller
dagen fore plenarsessionen (med undantag for sammantradena i kommitténs presidium) ska
endast ha rétt till en utbetalning av reskostnadserséttning, ett traktamente for resdagar och ett
traktamente for sammantradesdagar per sammantradesdag.

Ledamdter som deltar i ett sammantréde i en av Europeiska regionkommitténs politiska grupper
eller i en politisk grupps presidium ska ha ratt till den erséttning och de traktamenten som anges
i punkt 1, om ledamoterna deltar i det presidiessammantréade eller den plenarsession som halls
i anslutning till dessa sammantraden.

Ledamdter som deltar i sammantréaden, seminarier, konferenser och andra aktiviteter som inte

anordnas av Europeiska regionkommittén men som ar av sarskilt intresse for kommitténs arbete

ska ha rétt till reskostnadserséttning och traktamenten for res- och sammantradesdagar i enlighet

med punkt 1, under férutséttning att

e en skriftlig begdran inldmnats, tillsammans med inbjudan och/eller program for
evenemanget,

o ett skriftligt forhandsgodkannande fran den vidaredelegerade utanordnaren inlimnats.

Formellt utndmnda suppleanter eller erséttare ska ha ratt till reskostnadsersattning och
traktamenten for res- och sammantradesdagar pa samma villkor som ledamaéterna nar de ersatter
dessa. Reskostnadserséttning och traktamenten for resdagar ska betalas ut endast for en person,
antingen ledamoten eller dennes suppleant, for varje plenarsession eller sammantrade.

Né&r en suppleant har utsetts till foredragande ska denne ha rétt till reskostnadsersattning och
traktamenten for res- och sammantrédesdagar for att narvara vid utskottssammantraden eller
plenarsessioner den sammantradesdag da hans eller hennes yttrande star pa dagordningen. Detta
ska gélla d&ven om den ordinarie ledamot som suppleanten ersatte vid utndmningen till
foredragande ocksa ar narvarande.
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2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

Artikel 2:  Officiellt angiven adress

Bade reskostnadsersattningen och berakningen av traktamenten for resdagar ska bygga pa
avstandet mellan den adress som ledamoten officiellt angett och sammantréadesorten.

Den adress som en ledamot anger vid sin utndmning till ledamot av Europeiska
regionkommittén ska betraktas som den officiellt angivna adressen (huvudadressen). Varje
andring av denna uppgift ska meddelas One Stop Shop.

Om en ledamot fullgér de uppgifter som avser det politiska mandat som ligger till grund fér
utndmningen till ledamot av Europeiska regionkommittén pa en annan ort inom samma
medlemsstat och uppvisar handlingar som styrker detta, kan ledamoten begéra att den
vidaredelegerade utanordnaren godkénner denna ort som en andra officiell tjinsteort som han
eller hon har rétt att resa fran och till. Den vidaredelegerade utanordnaren kommer att fatta ett
beslut om registrering av den andra officiella tjansteorten.

Resor mellan de tva officiellt angivna adresserna kommer under inga omstandigheter att ersattas
av Europeiska regionkommittén, om ledamoten beslutar att tilloringa mer &n 24 timmar paen av
de tva adresserna.

Reskostnadserséttning ska betalas ut for den direkta resvagen mellan den officiellt angivna
adressen och sammantradesorten.

Om en ledamot valjer en annan resvag an den direkta resvagen fran den officiellt angivna
adressen, anlander mer &n 48 timmar innan sammantradet borjar och/eller reser darifran mer &n
48 timmar efter att sammantradet har avslutats eller om det gors ett mer an 24 timmar langt
uppehall i resan som inte motiveras av ett vederborligen godkant sammantrade i kommittén, ska
ledamotens utldgg ersattas endast under forutsattning att denne tillsammans med ansékan om
ersattning uppvisar nodvandiga belagg dar prisskillnaden jamfort med en direkt resa framgar.
Om de uppvisade beldggen styrker att kostnaderna i ansékan &r lagre an kostnaden for en direkt
resa kommer de att erséttas. Om kostnaden for den icke-direkta resan ar hogre &n for en direkt
resa kommer erséattningen att begransas till priset for den direkta resan.

Om beldgg inte uppvisas tillsammans med ansfkan om erséttning ska ledamoten begéra
godkannande fran den vidaredelegerade utanordnaren. Begaran ska innehalla en motivering av
den indirekta resan och atfoljas av nédvéandiga belagg dar prisskillnaden jamfart med en direkt
resa framgar. Sadana ans6kningar kommer inte att prioriteras.

Kommitténs ordfoérande och forste vice ordférande kan fa ersattning for sina resor i tjansten
aven om de valjer en annan resvag an den direkta resvagen fran den angivna adressen.

En ledamot som for sin resa valjer en annan resvag eller biljett &n den som tidigare redovisats
for ekonomiavdelningen ska vara skyldig att vid hemkomsten per brev ldmna in en forklaring
om andrad resa till enheten for ekonomisk service till ledamdéterna, tillsammans med styrkande
handlingar.
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3.1

3.2

3.3

3.4
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Artikel 3:  Reskostnadsersattning

Resa med tag, buss eller bat

Faktiska kostnader for tag-, buss- eller batresa ska erséattas upp till priset for en biljett i forsta
klass, mot uppvisande av styrkande handlingar.

Resa med bil

Vid resa med bil ska en schablonerséttning per kilometer utbetalas. Denna ska faststéllas genom
beslut av presidiet.

Ersattningen for resa med bil ska begransas till en maximal resvag tur-och-retur pa
2 000 kilometer.

Antalet kilometer mellan sammantrédesorten och den officiellt angivna adressen ska beréknas
av administrationen med datorstod.

Begéran om ersdttning for resa med bil for en resvdg tur-och-retur som &verstiger
1 000 kilometer ska atfoljas av styrkande handlingar.

Om tvaeller flera personer som omfattas av dessa bestimmelser anvander samma bil, ska den
som ansvarar for fordonet ha rétt till ovan ndmnda erséttning, som skrivs upp med 20 % fo6r
varje medfoljande person, forutsatt att dessa namnges i ansékan om erséttning. De medféljande
har inte ratt till reskostnadserséattning for motsvarande etapp av resan.

Ledamoter som anvéander egen bil for resor ska ha fullt ansvar for eventuell skada genom
olyckshandelse pa det egna fordonet eller pa tredje part genom detta fordon.

Resa medflyg

Faktiska kostnader for resa med flyg ska ersattas upp till priset for en biljett i affarsklass, mot
uppvisande av styrkande handlingar.

Biljetter bestallda genom en resebyra som har avtal med ReK

De fakturor som galler resebiljetter bestéllda genom en resebyra som har avtal med ReK
kommer att skickas direkt for betalning till enheten for ekonomisk service till ledamdoterna.

Extraresor

Om en ledamot av sdrskilda arbetsrelaterade skél foretar en andra resa under en plenarsession
eller mellan tva sammantraden under tva pa varandra féljande dagar, ska han eller hon begéara
godkannande fran den vidaredelegerade utanordnaren. Denna begédran ska motiveras och
atfolias av styrkande handlingar dar kostnaden anges. Extraresor som &r Kortare &n
100 kilometer (enkel resa) ska inte ersattas.
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3.6

3.7

4.1

4.2

Europeiska regionkommitténs ordférande har rétt till extraresor mellan tva pa varandra féljande
sammantraden.

Kostnader for resor mellan den officiellt angivnaadressen eller platsen for sammantradet
och en jarnvagsstation, flygplats eller hamn

Bestammelserna i artikel 3 ska dven tillimpas pa kostnader for resor mellan den officiellt
angivna adressen och en jarnvagsstation, flygplats eller hamn, och mellan platsen for
sammantrédet och en jarnvégsstation, flygplats eller hamn.

Vid sammantraden utanfor Bryssel ska kostnader for taxiresor fran en jarnvagsstation, flygplats
eller hamn till platsen for sammantrédet och tillbaka i undantagsfall erséttas, om det rér sig om
sena ankomster eller tidiga avfarder eller om beldgg uppvisas for att varken kollektivtrafik eller
transportmedel fran sammantréadets (med)arrangérer fanns att tillgd. Alla andra taxiresor ska
ersattas endast under sérskilda omstandigheter och pa skriftlig begaran till den vidaredelegerade
utanordnaren. Denna begéran ska motiveras och atfoljas av styrkande handlingar.

Kostnadsfri transport
Ledamdter som erbjuds transport av Europeiska regionkommittén eller av arrangoren pa en
sammantrédesort ska inte ha ratt till individuell ers&ttning for dessa reskostnader.

Artikel 4:  Traktamente for resdagar
Traktamentet for resdagar ska tacka alla utgifter under restiden, inklusive samtliga kostnader for
resor i Bryssel. Endast ledaméter som har réatt till reskostnadsersattning fran Europeiska
regionkommittén i enlighet med dessa bestammelser ska ha ratt till traktamente for resdagar.
Traktamentsbeloppet for resdagar ska berdknas schablonméssigt enligt tabellen nedan pa

grundval av det faktiska avstandet mellan avreseorten, sammantradesorten och aterreseorten,
oavsett transportsatt (tag, buss, bat, bil eller flyg).

Reseavstand Motsvarande antal
referensenheter
0-200 km 0
201-400 km 0,75
401-1 000 km 1
1 001-2 000 km 1,5
>2 000 km 2

For resor utanfor Europeiska unionen som overstiger 6 000 km ska ledamdternas traktamente
for resdagar uppga till fyra referensenheter.
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4.3

4.4

4.5

5.1

5.2

5.3

5.4

Om pa varandra féljande sammantraden ager rum pa olika orter, ska traktamentet beraknas pa
grundval av det sammanlagda avstandet mellan den officiellt angivna adressen och den mest
avlagsna sammantradesorten, via var och en av de pa varandra féljande sammantradesorterna.

Om en andra resa foretas av sarskilda skal enligt artikel 3.5 under plenarsessionen eller mellan
tva sammantraden under tva pa varandra féljande dagar, kommer den inte att ge ratt till ett andra
traktamente for resdagar.

Om reskostnaderna for antingen utresa eller hemresa ndr det galler icke-direkta resor ersétts av
nagon annan myndighet eller internationell organisation, ska det traktamente for resdagar som
ledamoten har rétt till fran Europeiska regionkommittén begransas till 50 % av det traktamente
for resdagar som normalt betalas for en direkt tur-och-retur-resa.

Artikel 5:  Traktamente for sammantradesdagar

Traktamentet ska schablonmassigt tacka alla slags kostnader pa sammantradesorten under en
kalenderdag.

Traktamentet ska utbetalas i foljande fall:

a) For varje sammantradesdag enligt de villkor som faststélls i artikel 1.

b) For varje dag mellan tva sammantraden, om inte ledamoten atervander till sin angivna adress
och om det totala beloppet for detta traktamente inte Overstiger summan av
reskostnadsersattning och traktamente for resdagar for en resa tur-och-retur till den
ursprungliga avreseorten. Ledamoten ska uppvisa handlingar som styrker besparingen.
Traktamentet far inte dverstiga traktamentet for tva sammantradesdagar.

c) For varje sammantrédesfridag under en plenarsession till foljd av att sammantradet stéllts in
eller ajournerats, om ledamoten deltar i kommitténs eller dess organs arbete féregaende och
efterfoljande dag och daremellan inte reser tillbaka till sin angivna adress.

Om en ledamot erbjuds logi pa sammantradesorten av ndgon annan myndighet eller
internationell organisation, ska traktamentet for sammantradesdagar begrénsas till 50 % av det
traktamente som normalt skulle ha betalats f6r hans eller hennes deltagande i sammantradet.

Om ledaméter ar tvungna att betala ovanligt hdga rumspriser pa hotell som valts ut av
kommittén eller en medarrang6r vid sammantraden pa annan ort, eller om de foretrader
kommittén och det normala traktamentet for sammantrédesdagar inte racker for att ticka deras
utgifter, kan generalsekreteraren i exceptionella och vederbérligen motiverade fall bevilja dem
en Okning av traktamentet, pa begaran och efter inlimnande av styrkande handlingar.
Traktamentet for sammantradesdagar far dock inte héjas med mer an 30 %.
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6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

Artikel 6:  Ersattningsforfarande

For att fa kostnadserséattning eller traktamenten ar ledamoterna skyldiga att

a) skriva pa den dagliga narvarolistan vid sammantraden dar kommittén tillhandahaller en
sadan lista,

b) vederbdrligen fylla i och underteckna formuldret for ans6kan om ersattning for varje
sammantrédesdag, samt

¢) lamna in nédvandiga styrkande handlingar.

Formuldren for ansdkan om erséttning och styrkande handlingar kan ldamnas in i antingen
pappersform eller elektroniskt genom det system som stéllts till kommittéledamdternas
forfogande.

Fullstandiga elektroniska ansdkningar om ersattning och fullstdndiga ansdkningar om erséttning
i pappersform som lamnats in senast tva veckor efter sammantradets slut ska prioriteras.

Om det saknas biljetter, styrkande handlingar eller annan information som kravs for ansékan om
erséttning kan den inte behandlas.

Formuldren for ansékan om ersattning ska tillsammans med styrkande handlingar lamnas till
enheten for ekonomisk service till ledamdterna senast den 1 december aret efter det ar da
sammantrédet &gde rum. Ansdkningar om ersattning som inkommer efter detta datum eller som ar
ofullstandiga pa detta datum kommer inte att leda till erséttning utan ska betraktas som ogiltiga.

Om ledamoten har ldmnat in formuléret for ansdkan om erséattning och de styrkande
handlingarna i elektroniskt format bor denne se till att originalhandlingarna dr tillgdngliga fram
till tva ar efter utgangen av det ar som de styrkande handlingarna avser.

Genom att underteckna formuldret for ans6kan om ersattning intygar ledamdterna att den
information som anges i formuldret och i de styrkande handlingarna &r korrekt och fullstéandig,
och att de inte uppbar ersattning fran nagon annan kalla for dessa reskostnader. Falska
ansokningar kan leda till utredningar och/eller paféljder i enlighet med de finansiella reglerna
for unionens allménna budget.

Formuldren for ansékan om erséttning och styrkande handlingar kontrolleras av enheten for
ekonomisk service till ledamdterna innan reskostnadsersattningen och traktamentena betalas ut,
och de kommer att behallas for att eventuellt granskas i ett senare skede. Om sa kravs har
enheten for ekonomisk service till ledamoterna ratt att begara ytterligare information fran
resebyran eller andra kallor. | sa fall ar det inte langre mojligt att prioritera ansokan.
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7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

9.1

9.2

Artikel 7:  Utbetalning av traktamenten och reskostnadsersattning

Traktamentet for sammantréddesdagar och traktamentet for resdagar ska faststéllas per
referensenhet genom beslut av presidiet. Om inte presidiet beslutar annat ska traktamentena
i borjan av varje ar bli foremal for en arlig inflationsjustering som ReK:s administration
genomfor pa grundval av den genomsnittliga inflationstakten i EU (kélla: Eurostat).

De nya traktamentena trader i kraft samma dag som presidiets beslut.

Ledamoten kan vélja att fa utbetalningen via bankdverforing till ett bank- eller postgirokonto.
Alla andringar i uppgifterna om bank- eller postgirokonto maste meddelas One Stop Shop
separat i skriftlig form.

Berdkningen av traktamenten och reskostnadsersattning ska goras i euro.

Ersattning for fardbiljetter ska utbetalas i euro. For ledamoter fran lander utanfor euroomradet
ska ersattning for biljetter som kopts och betalats i den nationella valutan utbetalas i samma
valuta, under forutsattning att ledamoten officiellt valt denna mojlighet i bérjan av sin
mandatperiod. Detta val ska gélla for ledamotens hela mandatperiod.

Valutaomrékning for valutor utanfor euroomradet ska goras till den dagskurs som manadsvis
offentliggors av Europeiska kommissionens réakenskapsforare (InforEuro).
Artikel 8:  Ofgrutsedda fall

Oforutsedda fall som inte regleras genom dessa bestdmmelser ska dverldmnas av den
vidaredelegerade utanordnaren till generalsekreteraren for beslut.

Artikel 9:  Overklagandeforfarande
En ledamot vars begéran i enlighet med artiklarna 2.2, 2.3, 3.5 och 3.6 inte har godkénts av den
vidaredelegerade utanordnaren kan Overklaga detta beslut till generalsekreteraren.
Overklagandet ska ldmnas till generalsekreteraren inom en manad fran det att den
vidaredelegerade utanordnarens beslut meddelats.
En ledamot vars begéran i enlighet med artiklarna 5.4, 8 och 9.1 inte har godkénts av

generalsekreteraren kan overklaga detta beslut till ordforanden. Overklagandet ska lamnas till
ordféranden inom en manad fran det att generalsekreterarens beslut meddelats.

Artikel 10: Tillampningsforeskrifter

Generalsekreteraren ska anta tillimpningsforeskrifter for tillimpningen av dessa anvisningar efter
samrad med kommittén for administrativa och finansiella fragor.
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Artikel 11: Slutbestammelse
Dessa anvisningar ersatter Europeiska regionkommitténs presidiums anvisningar nr 003/2014 om
reskostnadsersattning och traktamenten for resdagar och sammantrddesdagar till Europeiska
regionkommitténs ledamdoter och suppleanter.
Dessa anvisningar trader i kraft den 1 januari 2018.

Utfardade i Bryssel den 9 oktober 2017

For Europeiska regionkommitténs presidium

(undertecknat)
Karl-Heinz Lambertz
Ordfdrande
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