Det Europaiske
Regionsudvalg

Praesidiets reglement nr. 3914
af 19. november 2024

om godtgarelse af rejseudgifter og om udbetaling af dagpenge til medlemmer, suppleanter og
andre, der deltager i Det Europaiske Regionsudvalgs aktiviteter

DET EUROPAISKE REGIONSUDVALGS PRASIDIUM HAR —

under henvisning til

under henvisning til

under henvisning til

under henvisning til

under henvisning til

traktaten om Den Europaziske Unions funktionsmade® (“traktaten"), serlig
artikel 305, 306 og 307,

Europa-Parlamentets og Radets forordning (EU, Euratom) 2024/2509
af 23. september 2024 om de finansielle regler vedrgrende Unionens
almindelige budget (omarbejdning)? (“finansforordningen™), sarlig artikel 238
0g 240,

Det Europziske Regionsudvalgs forretningsorden ® (“forretningsordenen"),
seerlig artikel 6, 37, 39, 40, 43, 62, 64, 71, 75, 82, 83 og 85,

Det Europziske Regionsudvalgs prasidiums reglement nr. 12/2007
af 17. december 2007 om finansiering af rejse- og opholdsudgifter for
journalister indbudt til Regionsudvalgets aktiviteter ("preesidiets reglement
nr. 12/2007"),

Det Europziske Regionsudvalgs praesidiums reglement nr. 8/2017
af 9. oktober 2017 om godtgarelse af rejseudgifter og om udbetaling af faste
rejse- og mgdedagpenge til Det Europaiske Regionsudvalgs medlemmer og
suppleanter ("prasidiets reglement nr. 8/2017"), som a@ndret,

EUT C 202 af 7.6.2016, s. 47.

EUT L, 2024/2509 af 26.9.2024, ELI: http://data.europa.eu/eli/reg/2024/2509/0j.

EUT L, 2024/2142 af 14.8.2024, s. 1, ELI: http://data.europa.eu/eli/req/2024/2142/0j.

Det Europziske Regionsudvalgs presidiums reglement nr. 20/2020 af 9. oktober 2020 om @ndring af reglement nr. 8/2017
af 9. oktober 2017 om godtgerelse af rejseudgifter og om udbetaling af faste rejse- og mgdedagpenge til Det Europaiske
Regionsudvalgs medlemmer og suppleanter og reglement nr. 2/2018 om godtggrelse af rejseudgifter og udbetaling af faste rejse- og
mgdedagpenge til ordfarernes eksperter og talere, der deltager i Det Europaiske Regionsudvalgs aktiviteter (“reglement

nr. 20/2020").
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under henvisning til

under henvisning til

under henvisning til

under henvisning til

under henvisning til

under henvisning til

under henvisning til

Det Europziske Regionsudvalgs praesidiums reglement nr. 9/2017
af 29. november 2017 om godtgerelse af rejseudgifter og om udbetaling af
dagpenge til tredjeparter, der deltager i Det Europaiske Regionsudvalgs
aktiviteter ("preesidiets reglement nr. 9/2017"),

Det Europziske Regionsudvalgs praesidiums reglement nr. 2/2018
af 30. januar 2018 om godtgerelse af rejseudgifter og udbetaling af faste rejse-
og mgdedagpenge til ordferernes eksperter og talere, der deltager i
Det Europziske Regionsudvalgs aktiviteter (“praesidiets reglement nr. 2/2018"),
som andret®,

Det Europziske Regionsudvalgs praesidiums reglement nr.5/2018
af 8. oktober 2018 om Det Europziske Regionsudvalgs medlemmers mgder og
aktiviteter,

Det Europeziske Regionsudvalgs prasidiums reglement nr. 5/2023 af 4. juli
2023 om ophavelse og erstatning af Det Europaiske Regionsudvalgs
preesidiums reglement nr. 3/2021 af 2. februar 2021 om udbetaling af faste
dagpenge for telemgder til medlemmer og behgrigt bemyndigede suppleanter i
Det Europziske Regionsudvalg, ordfareres eksperter og talere, der er indbudt til
at deltage i telemader eller hybridmgder pa afstand (“preesidiets reglement
nr. 5/2023"),

preesidiets afgerelse nr.440/2024 af 30. januar 2024 vedrgrende den arlige
regulering af godtgerelser til personer, der deltager i Det Europaiske
Regionsudvalgs aktiviteter ("preaesidiets afgarelse nr. 440/2024™),

preesidiets afgarelse nr. 7/2021 af 2. februar 2021 om de interne finansielle
regler for gennemfgrelse af sektionen vedrgrende Regionsudvalget i
Den Europziske Unions almindelige budget®,

Det Europeziske Regionsudvalgs generalsekreters afgerelse nr. 204/2018
af 28. november 2018 om gennemfgrelsesbestemmelser til Det Europeeiske
Regionsudvalgs  reglement  nr. 8/2017, nr.9/2017 og nr.2/2018
("generalsekreteerens afggrelse nr. 204/2018"), som &ndret’,

Det Europaziske Regionsudvalgs preaesidiums reglement nr.20/2020 af 9. oktober 2020 om andring af reglement nr. 8/2017

af 9. oktober 2017 om godtgerelse af rejseudgifter og om udbetaling af faste rejse- og mgdedagpenge til Det Europaiske
Regionsudvalgs medlemmer og suppleanter og reglement nr. 2/2018 om godtggrelse af rejseudgifter og udbetaling af faste rejse- og
mgdedagpenge til ordfgrernes eksperter og talere, der deltager i Det Europziske Regionsudvalgs aktiviteter (“reglement

Afggrelse nr.21/2022 af 28.juni 2022 om endring af Det Europeiske Regionsudvalgs presidiums afgerelse nr. 7/2021
af 2. februar 2021 om de interne finansielle regler for gennemfarelse af sektionen vedrgrende Regionsudvalget i Den Europeeiske

5

nr. 20/2020").
6

Unions almindelige budget.
7

Det Europziske Regionsudvalgs generalsekreteers afgarelse nr. 147/2020 af 23. oktober 2020 om &ndring af afgarelse nr. 204/2018

af 28. november 2018 om gennemfarelseshestemmelser til Det Europaiske Regionsudvalgs reglement nr. 8/2017, nr. 9/2017 og
nr. 2/2018 (“afgerelse nr. 147/2020").
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og ud fra falgende betragtninger:

@

@

)
@

©

Det Europeiske Regionsudvalg ("udvalget") (med)arrangerer aktiviteter med henblik pa at
opfylde det mandat, som traktaten har givet det, herunder ved at give dets medlemmer og
suppleanter mulighed for at udfgre de opgaver, som Radet for Den Europziske Union har
udpeget dem til.

Disse aktiviteter, som en raekke forskellige deltagere deltager i, giver enestaende muligheder for
at inddrage de regionale og lokale myndigheder samt relevante partnere, interessenter og
eksperter i Unionens beslutningsproces.

Der bgr fastsaettes generelle regler for ydelse af gkonomisk stette til farnaevnte deltagere med
henblik pa at give dem mulighed for at deltage i og bidrage til udvalgets aktiviteter.

Det er hensigtsmaessigt at ajourfagre og rationalisere de geeldende specifikke regler for de enkelte
kategorier af disse deltagere og at konsolidere reglerne i en enkelt retsakt.

Nar de ved delegation og subdelegation bemyndigede anvisningsberettigede godkender en
deltagers deltagelse i en stotteberettiget aktivitet, bgr de veere opmaerksomme pa udvalgets
interesser og finansielle forpligtelser samt de relevante budgetmidler, der er afsat.

Praesidiets reglement nr. 12/2007, nr. 8/2017, nr.9/2017, nr.2/2018 og nr.5/2023 samt
preesidiets afgarelse nr. 440/2024 bgr ophaves, og generalsekreterens afgarelse nr. 204/2018
som &ndret ber ikke leengere have virkning —

VEDTAGET FOLGENDE REGLEMENT:

AFSNIT I
GENERELLE PRINCIPPER

Artikel 1
Genstand og anvendelsesomrade

Dette reglement fastsaetter de generelle regler for godtgerelse af rejseudgifter og udbetaling af
dagpenge til personer, der indbydes til og deltager i udvalgets statteberettigede aktiviteter.

Artikel 2
Ydelsesberettigede

| dette reglement forstas ved "ydelsesberettiget" en af fglgende:

@ et medlem som omhandlet i forretningsordenens artikel 3, der har ret til at deltage i en
stotteberettiget aktivitet ("medlem™)

(0  en suppleant som omhandlet i forretningsordenens artikel 3, der har ret til at deltage i en
stotteberettiget aktivitet ("behgrigt bemyndiget suppleant™)

©  enobservater i udvalget som omhandlet i forretningsordenens artikel 82, der har ret til at
deltage i en statteberettiget aktivitet ("observatar")

@  en person, der bistar en ordfarer med udarbejdelsen eller opfglgningen af udvalgets
udtalelse i henhold til forretningsordenens artikel 64 (“ordfererens ekspert")
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©

®

@

en person, som ikke er et medlem eller en behgrigt bemyndiget suppleant, og som
indbydes af enten udvalgets formand ("formanden™), formanden for en politisk gruppe,
formanden for enten et underudvalg eller UFAA eller udvalgets generalsekreteer
("generalsekretzeren™) til at holde en tale i forbindelse med sin deltagelse i en
stotteberettiget aktivitet (“geestetaler™)

en person, som ikke er nevnt ovenfor, og som enten deltager i en aktivitet i sin egenskab
af eksternt medlem udpeget til ARLEM eller CORLEAP, eller som deltager i en aktivitet
som ung folkevalgt politiker (YEP) og indbydes af udvalget i denne egenskab, eller som
deltager i en aktivitet som repraesentant for udvalgets europaiske netveerk af regional- og
lokalpolitikere og indbydes af udvalget i denne egenskab, eller en person, der under
behgrigt begrundede omstendigheder er bemyndiget til at deltage som sadan af
formanden, formanden for en politisk gruppe eller formanden for et underudvalg
("tredjepart™)

en person, som ikke er navnt ovenfor, og som indbydes af enten generalsekreteren,
direktgren for kommunikation eller sekretariatet for en politisk gruppe til at deltage i en
aktivitet i sin egenskab af autoriseret medlem af journalisterhvervet (“journalist").

2. Dette reglement kan finde tilsvarende anvendelse pa personer, der ikke er omhandlet i stk. 1,
hvis det fastsattes i en retsakt vedtaget af udvalgets praesidium. Preesidiets afgarelse preeciserer
den kategori, som disse personer skal godtgares under.

Artikel 3
Stotteberettigede aktiviteter

| dette reglement forstas ved "statteberettiget aktivitet” en af falgende:

@
®)
©
@
©

®

@

et plenarmgde i plenarforsamlingen og meder i prasidiet, formandskonferencen og
underudvalgene

et mgde i det rddgivende Udvalg for Finansielle og Administrative Anliggender®
("UFAA")

et mgde i en af udvalgets politiske grupper, herunder i gruppens prasidium

et made i en arbejdsgruppe bestdende af prasidiemedlemmer eller et underudvalg®

et mgde i en arbejdsgruppe eller et blandet udvalg med et ansggerland, som udvalgets
medlemmer deltager i*°

et mede i et andet politisk organ, som udvalgets medlemmer deltager i, herunder
Den Regionale og Lokale Euro-Middelhavsforsamling ("ARLEM") og Konferencen af
Regionale og Lokale Myndigheder i @stpartnerskabet ("CORLEAP")

et mgde i en ekspertgruppe nedsat af udvalget

Som omhandlet i forretningsordenens artikel 40.

Som omhandlet i forretningsordenens artikel 37, litra e), og artikel 63.
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Som omhandlet i forretningsordenens artikel 37, litra j).
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()  andre mader eller arrangementer end de ovennavnte, som (med)arrangeres af udvalget,
herunder, men ikke begranset til, fora, debatter, konferencer, udstillinger, seminarer,
studiebesag og mader eller arrangementer med partnere eller interessenter

® andre mader eller arrangementer end de ovennavnte, som arrangeres af en anden part og
er af seerlig interesse for udvalgets arbejde, herunder mgader i eksterne ekspertgrupper
med deltagelse af repraesentanter udpeget af udvalget

0] et mgde, som arrangeres af en europeisk politisk familie, og som udvalgets medlemmer
er blevet indbudt til i forbindelse med deres funktion i udvalgets politiske gruppe

)  andre mader eller arrangementer end de ovennavnte, hvor deltagerens deltagelse er
berettiget, fordi det direkte vedrgrer udarbejdelsen eller opfalgningen af udvalgets
udtalelser eller muligheden for at udbrede kendskabet til udvalgets arbejde ("individuel
deltagelse™).

Artikel 4
Definitioner

I dette reglements forstand geelder falgende definitioner:

@  "aktivitetssted": det fysiske sted, hvor aktiviteten finder sted

0  "fysisk fremmgde™: en situation, hvor deltageren deltager fysisk i den statteberettigede
aktivitet

©  "onlinedeltagelse": en situation, hvor deltageren deltager online i den statteberettigede
aktivitet via webkonference eller andre former for samtidig onlinekommunikation

@  "rejse™: enhver rejse, der foretages af en deltager for at deltage i en eller flere aktiviteter
fra oprindelsesstedet til aktivitetsstedet/-stederne og retur

©  "oprindelsessted": det sted, som den ydelsesberettigede pabegynder sin rejse fra eller
vender tilbage til. Det kan veere den ydelsesberettigedes bopal eller et andet sted

(M  "One Stop Shop": den afdeling, der behandler medlemmernes oplysninger i udvalgets
generalsekretariat.

Artikel 5
Ikkekumulation

1 Deltagelse i flere statteberettigede aktiviteter den samme dag eller pa sammenhangende dage
giver den ydelsesberettigede ret til én godtgerelse af rejseudgifter og udbetaling af de
tilsvarende rejsedagpenge og én udbetaling af mededagpenge pr. dag, uanset det faktiske antal
af eller stedet for de stotteberettigede aktiviteter, som deltageren har deltaget i.

2. Pa dage med bade fysisk fremmade og onlinedeltagelse udbetales der kun mgdedagpenge.

3. Aktiviteter, der godtgares af en anden part, godtgares ikke ogsa af udvalget. Ydelsesberettigede
skal angive eventuelle rejse- og indkvarteringsbidrag fra andre parter i den (elektroniske)
formular til anmodning om godtgarelse. Disse belgb vil blive fratrukket godtgerelsen fra
udvalget. Hvis en ydelsesberettiget modtager finansielle bidrag fra en anden part efter at have
modtaget godtggarelse fra udvalget, skal denne straks underrette udvalgets finanstjeneste og
tilbagebetale den modtagne godtgarelse op til det belgb, der er modtaget fra den anden part.
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4. Hvis en ydelsesberettiget deltager i en statteberettiget aktivitet og allerede modtager en (fast)
godtgarelse fra udvalget pa grundlag af et andet reglement eller en anden afgarelse, traekkes
dette belgb fra den betaling, den ydelsesberettigede normalt ville modtage i henhold til dette
reglement.

5. Behgrigt bemyndigede suppleanter eller stedfortraedere har samme rettigheder som medlemmer,
nar de traeder i stedet for dem. For mader af flere dages varighed (f.eks. plenarforsamlinger eller
eksterne mgder i forbindelse med et seminar eller et studiebesgg) udbetales der dog kun én
godtgarelse af rejseudgifter og én udbetaling af rejsedagpenge til enten medlemmet eller
suppleanten!!. Medmindre medlemmet angiver andet, udbetales disse til medlemmet.

6. Medlemmer og behgrigt bemyndigede suppleanter, der deltager i et made i en politisk gruppe
eller dens praesidium, som afholdes inden for rammerne af en plenarforsamling, et mgde i
udvalgets praesidium eller et underudvalgsmede, har kun ret til godtgerelse af deres
rejseudgifter og udbetaling af dagpenge, nar de ogsa deltager i sidstnaevnte.

7. Reglen i stk.5 finder ikke anvendelse pa ordferersuppleanter, der deltager i mader eller
aktiviteter i denne egenskab.

Artikel 6
Miljgaftryk

Ydelsesberettigede bgr minimere deres miljoaftryk ved at anvende de mest miljgvenlige
transportmidler. Medlemmer, suppleanter og observaterer opfordres til at flyve pa
gkonomi(flex)klasse ved flyvninger under 4 timer.

AFSNIT 11
GODTGYRELSE AF UDGIFTER OG UDBETALING AF DAGPENGE

Afdeling A: Felles bestemmelser

Artikel 7
Rettigheder

1. Medlemmer, behgrigt bemyndigede suppleanter og observatarer har ret til godtgarelse af deres
rejseudgifter i henhold til artikel 11-13 samt udbetaling af mgdedagpenge i henhold til
artikel 14-16 og rejsedagpenge i henhold til artikel 17-19.

2. Eksperter og geestetalere har ret til godtgerelse af deres rejseudgifter i henhold til artikel 11-13
og udbetaling af mgdedagpenge i henhold til artikel 14-16 og rejsedagpenge i henhold til
artikel 17-19.

1 Som omhandlet i forretningsordenens artikel 6, stk. 6.
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Tredjeparter har ret til godtgarelse af deres rejseudgifter i henhold til artikel 11-13 og udbetaling
af mgdedagpenge i henhold til artikel 14-16.

For journalister dekker udvalget den ydelsesberettigedes rejse- og opholdsudgifter direkte op til
det loft for rejseudgifter, der er fastsat i artikel 12 og den arlige budgetplanlegning for
opholdsudgifter, som udvalgets Direktorat for Presse og Kommunikation har fastsat til dette
formal. De har ikke ret til individuel godtgerelse af deres rejseudgifter eller udbetaling af
dagpenge.

Under ekstraordinaere og behgrigt begrundede omstendigheder og pa grundlag af en afgerelse
truffet af preaesidiet efter hgring af UFAA dakker udvalget udgifterne til den ydelsesberettigedes
rejse og ophold direkte. Disse ydelsesberettigede har ikke ret til godtgarelse af rejseudgifter
eller udbetaling af dagpenge.

Artikel 8
Krav

Inden ydelsesberettigede deltager i en stgtteberettiget aktivitet, som de har til hensigt at anmode
om godtgarelse af rejseudgifter og/eller udbetaling af dagpenge for, skal de indhente
godkendelse fra den ved subdelegation bemyndigede anvisningsberettigede. Dette sker ved en
underskrevet note til den anvisningsberettigede sammen med al ngdvendig dokumentation eller
en lignende retlig og budgetmaessig forpligtelse, der udarbejdes og foreleegges for den
anvisningsberettigede ved subdelegation af udvalgets tjenestegren med ansvar for at
(med)arrangere aktiviteten. Denne forudgaende skriftlige godkendelse er ikke ngdvendig for
behgrigt udnaevnte medlemmer eller behgrigt bemyndigede suppleanter, som deltager i en af de
aktiviteter, der er omhandlet i artikel 3, litra a)-e).

Ydelsesberettigede skal sikre, at deres tilstedevarelse registreres behgrigt i det relevante system
med en underskrift, hvis et sddant findes'?. En ydelsesberettiget, der ikke underskriver, skal
dokumentere sin deltagelse i aktiviteten pa en anden made, som den ved subdelegation
bemyndigede anvisningsberettigede finder hensigtsmaessig.

Ydelsesberettigede skal fremsende den standardformular, som udvalget har udarbejdet
("anmodningsformular™), behgrigt udfyldt, dateret og underskrevet. Denne formular indeholder
en formel erklering om afholdte udgifter og eventuelle betalinger, der er modtaget eller
forventes fra andre parter. Alle ydelsesberettigede skal, hvis det er relevant, anvende det se&rlige
onlineveerktgj til at indgive deres anmodninger.

Anmodninger, hvortil der kreeves billetter eller anden dokumentation, kan ikke behandles uden
disse. Fuldstendige anmodninger, der indgives senest to uger efter madet, prioriteres.

12

Deltagerlisten forvaltes af den tjenestegren i udvalget, som er ansvarlig for at (med)arrangere aktiviteten, og skal i givet fald
foreligge i analog eller elektronisk form, s de ydelsesberettigede kan underskrive den — tidligst — femten (15) minutter for
aktivitetens planlagte pabegyndelse og indtil aktivitetens afslutning.
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Anmodningsformularen og al dokumentation, der er omhandlet i artikel 13, samt eventuelle
yderligere  relevante  dokumenter, som den ved subdelegation bemyndigede
anvisningsberettigede anmoder om, skal helst indgives senest 6 uger efter aktivitetens afholdelse
og senest den 30. september i aret efter aktiviteten (ar N+1).

Manglende opfyldelse af kravene medfarer tab af retten til fuld eller delvis godtgarelse eller
betaling. Dette geelder ogsa, hvis den ydelsesberettigede ikke deltager i aktiviteten.

Artikel 9
Bopel

En ydelsesberettigets "officielle bopel" er den pagealdendes faste bopal som angivet over for
udvalget pa den personlige udnavnelsesformular eller, hvis en sadan ikke foreligger, pa
formularerne vedrgrende juridiske personer og/eller bankoplysninger. Ydelsesberettigede ma
kun have én officiel bopel.

Medlemmer og suppleanter skal angive deres faste bopel i deres medlemsstat pa det tidspunkt,
hvor de udnavnes af Radet for Den Europaiske Union. Enhver andring meddeles straks
skriftligt til One Stop Shop.

Andre ydelsesberettigede skal angive deres bopzl inden pabegyndelsen af den stetteberettigede
aktivitet, som de deltager i.

Den ved subdelegation bemyndigede anvisningsberettigede kan anmode om relevant
dokumentation®2 til statte for den officielle bopal og nagte at anerkende en officiel bopal, hvis
dokumentationen er utilstreekkelig.

Artikel 10
Ruter

Godtgarelsesberettigede rejseudgifter og dagpenge er baseret pa den mest direkte returrute
mellem den ydelsesberettigedes officielle bopel og aktivitetsstedet ("direkte rejse™).

Den mest direkte rute er den korteste rute, der bestemmes af:

a)  for rejser med fly: den lufthavn, der ligger teettest pa den ydelsesberettigedes afrejsested,
og som kan udstede en flybillet til gkonomi(flex)-tarif, eller den mest hensigtsmassige
lufthavn under hensyntagen til en eventuel mellemlanding og den samlede afstand
mellem afrejsestedet og bestemmelsesstedet, nar denne lufthavn benyttes

b)  for rejser med tog: den mest hensigtsmaessige banegard, der ligger tet pa den
ydelsesberettigedes ~ afrejsested, og afstanden mellem denne banegard og
bestemmelsesstedet

13

Dokumentation kan omfatte (men er ikke begranset til) en nyere (under 6 maneder gammel) forsyningsregning (f.eks. elektricitet,
vand eller gas).
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c)  for rejser med bil eller faerge: afstanden mellem den ydelsesberettigedes afrejsested og
bestemmelsesstedet.

Nar den ydelsesberettigede pabegynder sit hverv eller skifter bopel, underrettes vedkommende
om den lufthavnen, den banegard og de mest direkte ruter, der tages i betragtning.

Hvis ydelsesberettigede pabegynder eller afslutter deres rejse et andet sted eller tager en anden
rute ("indirekte rejse™), godtgares de op til udgifterne til den direkte rejse. Hvis den indirekte
rejse er billigere, godtgeres det laveste belgbh. Denne regel finder ogsd anvendelse, hvis en
ydelsesberettiget ankommer mere end 48 timer for aktiviteten eller rejser tilbage mere end
48 timer efter aktiviteten. For rejser til/fra Bruxelles er udgifterne til den direkte rute baseret pa
referenceprisen eller standardruten. For rejser til/fra eksterne steder skal de ydelsesberettigede
angive udgifterne til den direkte rejse til sammenligning i deres anmodning om godtgarelse.
Hvis anvendelse af mere baredygtige transportmidler (tog i stedet for bil eller fly) farer til, at
den direkte rejse bliver lengere, er det denne sidstnevnte afstand, der vil blive taget i
betragtning ved fastsettelsen af de faste dagpenge.

Hvis en rejse afbrydes i mere end 24 timer uden deltagelse i en anden stgtteberettiget aktivitet,
betragtes afbrydelsesstedet som rejsens oprindelsessted.

Med en velbegrundet anmodning og forudgaende godkendelse fra den ved subdelegation
bemyndigede anvisningsberettigede kan rejseudgifter omfatte udgifterne til rejsen mellem den
ydelsesberettigedes officielle bopzl og aktivitetsstedet i sammenhangende dage med deltagelse
i stetteberettigede aktiviteter (“obligatorisk rejse™), hvis rejsen er ngdvendig af hensyn til
arbejdsrelaterede forpligtelser. Dette gaelder kun for rejser pa mindst 100 km hver vej og er
begranset til én obligatorisk rejse pr. arbejdsuge. Den obligatoriske rejse giver ikke den
ydelsesberettigede ret til rejsedagpenge.

Bestemmelserne i stk. 5 og 6 geelder ikke for udvalgets formand og ferste neestformand, nar de
deltager i en stgtteberettiget aktivitet.

For rejser mellem to madesteder finder stk. 2 og 4 tilsvarende anvendelse.
Afdeling B: Rejseudgifter

Artikel 11
Godtgarelsesberettigede udgifter

Rejseudgifter godtgeres pa grundlag af kontrol af tilstedevarelse samt foreleeggelse af de
relevante rejsedokumenter og, hvor det er relevant, anden dokumentation som beskrevet i
artikel 13.

Godtgarelsesberettigede rejseudgifter kan omfatte en af falgende:

@  flybilletter
()  feerge-, tog- eller busbilletter ("offentlig transport™)

COR-2024-04638-00-01-REGL-TRA (EN) 9/17



©  kilometerpenge for bilrejser, der ikke er deekket af offentlig transport
@  rejsebureauets service- eller administrationsgebyrer

©  e@ndrings- eller afbestillingsgebyrer

(H  visumgebyrer for rejser uden for EU.

Taxaudgifter godtgeres normalt ikke. Taxarejser til/fra bopelen, lufthavne, havne eller
banegarde og til/fra aktivitetsstedet godtgares som bilrejser, hvis udvalget eller arrangaren ikke
Udgifter til rejseforsikring eller afbestillingsforsikring godtgares ikke.

Hvis andre ydelsesberettigede (“'passagerer™) rejser i samme bil, forhgjes kilometerpengene til
den ydelsesberettigede, der ejer eller lejer bilen (“fereren™), med 20 % pr. passager.

Passagererne modtager ikke sarskilt godtgerelse af rejseudgifter for samme afstand.

Ekstraudgifter sasom brandstof, vejafgifter, parkering og billeje og -forsikring indgar i

Der ydes ikke godtgarelse for (dele af) rejser, hvor udvalget eller arrangementets arranger

Artikel 12
Godtgarelsesbelgb

Rejseudgifterne godtgeres pa grundlag af de faktiske udgifter, idet det hgjeste belgh, der kan

@  flyrejser for medlemmer, suppleanter og observatgrer: business class-tariffen som

(0  flyrejser for gaestetalere, eksperter, tredjeparter og journalister: gkonomi(flex) -tariffen

©  rejser med tog eller feerge: prisen for en billet pa farste klasse

@d  rejser med bil: 0,40 EUR pr. km for hgjst 1.000 km pr. udrejse eller hjemrejse,
ekskl. transportafstand (f.eks. faergeoverfart), plus disse transportudgifter, hvor det er

For medlemmer, suppleanter og observatgrer er billetter, der reserveres gennem udvalgets
rejsebureau, begreenset til den Dbilligste business class-billet, der kan fas pa
. For billetter, der reserveres direkte hos luftfartsselskabet eller et andet
rejsebureau, er godtgarelsen begraenset til maksimumsreferenceprisen for returrejsen.

Medlemmer og suppleanter opfordres til at anvende de bonuspoint, point eller andre loyalitetsydelser, de modtager som led i en
rejse, der finansieres over udvalgets budget, til fremtidige rejser i forbindelse med udgvelsen af deres mandat.

3.
sgrger for transport.
4.
5.
6.
kilometerpengene.
7.
sgrger for transport.
1
godtgares, er:
omhandlet i stk. 214
relevant.
2.
reservationstidspunktet®
14
15

Udvalgets rejsebureau udsteder kun billetter, som er i overensstemmelse med nerveerende regler, medmindre den ydelsesberettigede
pé forhand er gaet med til at betale forskellen i prisen mellem den udstedte rejsehjemmel og en rejsehjemmel i overensstemmelse
med reglerne. Dette sikrer, at den ydelsesberettigede ikke lgber nogen gkonomisk risiko ved at anvende udvalgets rejsebureau.
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Med henblik herpd godkender generalsekreteeren en tabel over ruter og
maksimumsreferencepriser baseret pa nedsatte priser pa business class (D-klasse) mellem
Bruxelles og de starste byer i EU. Maksimumsreferencepriserne er de priser, der er oplyst pa det
tidspunkt, hvor billetten reserveres. Ajourfaringer af denne tabel treeder i kraft 7 kalenderdage
efter, at de er blevet meddelt til medlemmerne og offentliggjort pa medlemsportalen. Pa den
ydelsesberettigedes anmodning tilvejebringer One Stop Shop maksimumsreferencepriser for
andre ruter.

For andre ydelsesberettigede er billetter, der reserveres gennem udvalgets rejsebureau,
begranset til gkonomi(flex)klasse. De hefter over for udvalget for udgifterne til de(n) bestilte
billet(ter), og alle omkostninger forbundet med afbestilling eller a&ndring af denne eller disse
billetter, efter at den ydelsesberettiget har bekraftet sin deltagelse over for udvalget, betales af
den ydelsesberettigede. Den ved subdelegation bemyndigede anvisningsberettigede
kan give udvalgets rejsebureau specifikke instrukser 1 vedrarende reservationer til andre
ydelsesberettigede end udvalgets medlemmer og suppleanter, hvis stgttedokumentationen er
utilstraekkelig.

Medlemmer, suppleanter og observatgrer, der rejser pa billige Dbilletter eller
gkonomiklassebilletter, kan ogsa fa godtgjort udgifter til  fast-lane-adgang,
businessloungeadgang og ekstra bagage, nar det kabes separat.

For rejser pa under 400 km, som ikke omfatter transport til udlandet, er godtgerelsen af
flybilletter begreenset til belgbet for den samme rejse med bil ad den mest direkte rute.

Hvad angar rejsebureautransaktioner, er godtggrelsen begranset til 40 EUR (ekskl. moms)
pr. returrejse. Bureauets transaktionsgebyrer skal anfgres sarskilt pa fakturaen med de
tilsvarende billetnumre. Rejsebureaugebyrer medtages ikke, nar maksimumsreferencepriserne
anvendes.

For medlemmer og behgrigt bemyndigede suppleanter godtgares udgifter til afbestilling eller til
den farste &ndring af billetter, som ikke godtgeres af en anden part, af udvalget, forudsat at
&ndringen er knyttet til den ydelsesberettigedes hovedhverv og dokumenteres. Yderligere
udgifter, der skyldes manglende overholdelse af kontraktvilkar og -betingelser, vil ikke blive
godtgjort af udvalget.

16

F.eks. om at kraeve en afbestillingsforsikring eller tilvejebringelse af finansielle oplysninger om den ydelsesberettigede.
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Artikel 13
Stgttedokumentation

Med henblik pa godtgerelsen af rejseudgifter til transport med fly, tog eller ferge skal
anmodningen vedlaegges fglgende dokumentation der barer den ydelsesberettigedes navn eller
er udstedt i dennes navn:

@ alle billetter'” og boardingkort eller elektroniske beviser for anvendelsen af billetterne i
forbindelse med rejseudgifterne, herunder de originale billetter, nar disse er blevet andret

(0  de(n) udspecificerede faktura(er) for disse billetter

©  rejsebureauets kopi af billetten eller billetinformation, der viser den reelle "grundpris" for
billetten og den pris og de afgifter, der rent faktisk er betalt.

Hvis billetterne er reserveret gennem udvalgets rejsebureau, fremsendes den pagaldende faktura
dog til udvalgets finanstjeneste med henblik pa afregning, og det er ikke ngdvendigt at indsende
boardingkort eller elektroniske flybilletter samt rejseplaner/kvitteringer for disse billetter.

Godtgarelse af pakkerejser, som kombinerer transport og hotel, afvises, hvis billetprisen og
hotelprisen (pr. overnatning) ikke er anfart separat.

Med henblik pad udbetaling af kilometerpenge vedleegges anmodningen falgende
dokumentation:

@  fakturaer for billeje eller taxaudgifter, hvor det er relevant

(W  dokumentation for rejseruten i bil (dato og rute), hvis kilometertallet overstiger 250 km

©  navne og stillingsbetegnelser for ydelsesberettigede, der rejser i samme bil for at deltage i
en stgtteberettiget aktivitet, hvor det er relevant.

Ved godtgarelse af afbestillingsudgifter, der ikke dakkes af en tredjepart, vedlaegges
anmodningen fglgende dokumentation:

@  fakturaer og betalingskvitteringer for billetterne

(W  dokumenter, der viser eventuelle andrings- eller afbestillingsgebyrer eller delvise
tilbagebetalinger fra tjenesteyderne med tydelig angivelse af belgbene

©  dokumentation for den situation, der ngdvendiggjorde a&ndringen eller afbestillingen.

For rejser uden for EU godtgares udgifter til visum mod foreleggelse af dokumentation for
udgiften.

Fakturaer for rejseudgifter skal veere i overensstemmelse med lovgivningen i udstedelseslandet.
Der kan anmodes om bevis for betaling.

17

Nar det geelder flybilletter, forstds ved "billet" en passagerbillet som omhandlet i artikel 3, stk. 1, i konventionen angéende
indfarelse af visse ensartede regler om international luftbefordring, undertegnet i Warszawa den 12. oktober 1929.
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Hvis der fremsendes en kopi (pa papir eller elektronisk), skal den ydelsesberettigede opbevare
originalen indtil udgangen af det falgende ar (ar N+1).

Dokumentationen ma ikke indeholde &ndringer, udeladelser eller tilfgjelser. Bevidst ungjagtige,
urigtige eller vildledende oplysninger eller indsendelse af &ndrede, falske eller forfalskede
dokumenter medfarer fortabelse af retten til godtgerelse og/eller retten til betaling.

Afdeling C: Mgdedagpenge

Artikel 14
Ret til mgdedagpenge

Ydelsesberettigede ydes faste mgdedagpenge for hver dags deltagelse i en statteberettiget
aktivitet i udvalget. Mgdedagpengene deekker pa grundlag af et fast belgb alle typer udgifter pa
mgdestedet for en kalenderdag, herunder én overnatning pa mgdestedet eller under rejsen.

For tredjeparter fastseettes starrelsen af mgdedagene til 70 % af mgdedagpengene til udvalgets
medlemmer.

For medlemmer og behgrigt bemyndigede suppleanter udbetales der en godtgarelse svarende til
mgdedagpengene for hgjst to arbejdsdage, der ligger mellem to fysiske mgder ("tomme dage"),
hvis denne lgsning er billigere end den godtgarelse, som den ydelsesberettigede ville vere
berettiget til ved en returrejse mellem disse mader.

Hvis en anden part stiller indkvartering til radighed for den ydelsesberettigede, er
mgdedagpengene begreenset til 50 % af det belgb, der normalt ville blive udbetalt for den
pageeldendes deltagelse i mgdet.

Artikel 15
Megdedagpengenes starrelse

Det faste belgb for fysisk deltagelse i en statteberettiget aktivitet for medlemmerne fastsettes af
preesidiet.

Artikel 16
Dagpenge for onlinemgder

Medlemmer og behgrigt bemyndigede suppleanter, som deltager online i de mgder, der er omhandlet i
udvalgets forretningsorden'®, er berettiget til udbetaling af faste dagpenge for onlinemader til deekning
af alle de udgifter, de afholder i forbindelse med onlinedeltagelsen i disse mgder. Ordfgrernes
eksperter og geestetalere, der indbydes til at deltage i mader online, er ligeledes berettigede til faste
dagpenge for onlinemgader.

De faste dagpenge for onlinemgder svarer til 50 % af dagpengene for fysisk deltagelse i mgder pr. dag.

Som omhandlet i forretningsordenens artikel 85.

COR-2024-04638-00-01-REGL-TRA (EN) 13/17



Afdeling D: Rejsedagpenge

Artikel 17
Ret til rejsedagpenge

1. Medlemmer, behgrigt bemyndigede suppleanter og observatarer, geestetalere og ordfarerens
eksperter, der i henhold til disse regler modtager godtgarelse af deres rejseudgifter af udvalget i
forbindelse med deres fysiske deltagelse i en stgtteberettiget aktivitet, har ret til faste
rejsedagpenge til deekning af alle rejserelaterede udgifter i forbindelse med den pagealdende (del
af deres) rejse, bortset fra visumudgifter.

2. For medlemmer, suppleanter og observatgrer fastseetter udvalgets administration rejseafstanden
for den mest direkte rute fra den officielle bopel til udvalgets hovedsede i Bruxelles, som
leegges til grund ved beregningen af de relevante dagpenge. Disse vardier @ndres ikke i hele
deres mandatperiodes varighed, undtagen under szrlige omstendigheder:

- &ndring af bopal

- andringer af reglerne, der pavirker rejsedagpengene

- manglende tilgeengelighed af den oprindeligt beregnede rejserute pa grund af aendringer i
flyafgangene

- andre vasentlige andringer, der pavirker grundlaget for den oprindeligt fastsatte afstand.

3. For medlemmer, suppleanter og observatgrer, der deltager i aktiviteter uden for Bruxelles,
fastsaettes rejsedagpengene individuelt for den mest direkte returrejse.

4. For gaestetalere og ordfererens eksperter fastsattes rejsedagpengene individuelt for den mest
direkte returrejse.

Artikel 18
Beregning af rejsedagpengene

1. Rejsedagpengene fastsattes pa grundlag af afstanden for den mest direkte returrute mellem den
ydelsesberettigedes officielle bopal og madestedet/mgdestederne:

Returrejseafstanden Tilsvarende antal
referenceenheder
Fra 0 km til 200 km 0
Fra 201 km til 400 km 0,75
Fra 401 km til 1.000 km 1
Fra 1.001 km til 2.000 km 15
Over 2.000 km 2

2. For en enkeltrejse fastsettes rejsedagpengene til 50 % af den mest direkte returrejse.
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Artikel 19
Starrelsen af rejsedagpengene

En referenceenhed som omhandlet i artikel 18 svarer til et belgh pa 200 EUR.

AFSNIT I
GENNEMF@RELSE

Artikel 20
Bankoverfarsel, valutaer og omregningskurs

1. Betalingerne foretages ved bankoverfgrsel til den bankkonto, som den ydelsesberettigede har
angivet. Bankkontoen skal fares i det land, hvor den ydelsesberettigede har sin officielle bopal.
I seerlige og behgrigt begrundede tilfeelde kan den ved subdelegation bemyndigede
anvisningsberettigede godkende en bankkonto i et andet land.

2. Belgbene beregnes i, og betalingerne foretages i euro, medmindre den ydelsesberettigede, der
har sin officielle bopzel i en medlemsstat eller et land, der ikke er med i euroomradet, anmoder
om betaling i det pageeldende lands valuta. Omregning af ikkeeurovalutaer sker til den kurs, der
hver maned offentliggeres af Kommissionens regnskabstjeneste (InforEuro).

3. Udvalget afholder udgifterne i forbindelse med bankoverfarsler. Ydelsesberettigede, der har
afholdt bankgebyrer for betalinger modtaget fra udvalget, kan anmode om godtgerelse af disse
udgifter ved at fremlaegge dokumentation for de belgb, der reelt er betalt.

Artikel 21
Gennemsigtighed

1. Uden at det bergrer en eventuel forpligtelse til at offentliggere oplysninger, dokumenter eller
personoplysninger, som udvalget matte have i henhold til EU-retten eller egne interne regler,
kan en deltagers deltagelse i en aktivitet, uanset om vedkommende modtager godtgarelse eller
betaling fra udvalget i henhold til dette reglement, oplyses i forbindelse med godkendelsen af en
begeaering om aktindsigt deri. Deltageren underrettes skriftligt om en sadan oplysning.

2. De(t) faktiske belgb, der er godtgjort eller udbetalt til en deltager, oplyses ikke, medmindre
deltageren pa forhand har givet sit skriftlige samtykke. Dette galder ikke, hvis den person, der
ansgger om aktindsigt, har godtgjort, at oplysningerne er ngdvendige for et specifikt formal i
offentlighedens interesse, og udvalget har fastslaet, at det er rimeligt at videregive disse
oplysninger til dette specifikke formal.
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Artikel 22
Ekstraordinaere omstaendigheder

1 Nar en ydelsesherettiget har afholdt ekstraordinzre yderligere udgifter som falge af
force majeure'®, kan disse udgifter godtgeres pa grundlag af relevant dokumentation og efter
skriftlig godkendelse fra generalsekreteeren efter henvisning fra den ved subdelegation
bemyndigede anvisningsberettigede.

2. | seerlige, behgrigt begrundede tilfeelde, hvor medlemmerne eller behgrigt bemyndigede
suppleanter er ngdt til at betale serligt hgje priser for hoteller valgt af udvalget eller
medarranggarer i forbindelse med eksterne mgader, eller hvor de reprasenterer udvalget, og de
normale mgde- og rejsedagpenge ikke er tilstreekkelige til at dekke deres udgifter, kan der
indrammes dem en forhgjelse af mgdedagpengene. Generalsekreteren kan efter henvisning fra
den ved subdelegation bemyndigede anvisningsberettigede imgdekomme en saddan anmodning
om forhgjelse, forudsat at der fremsendes dokumentation til stette herfor. Mgdedagpengene kan
dog ikke forhgjes med mere end 30 %.

3. Tilfelde, der ikke er omfattet af dette reglement eller en behgrigt begrundet anmodning om
undtagelse fra reglerne under serlige omstendigheder, kan af den ved subdelegation
bemyndigede anvisningsberettigede henvises til generalsekretzren med henblik pa afgerelse.

4. En ydelsesberettiget, hvis anmodning i henhold til bestemmelserne i denne artikel ikke
godkendes af generalsekreteren, kan klage over denne afgerelse til formanden. Klagen skal
foreleegges formanden inden for en maned efter meddelelsen af generalsekreteerens afgerelse.

Artikel 23
Indeksering

Med forbehold af de disponible budgetbevillinger kan praesidiet indeksere det belgb, der er naevnt i
artikel 15, én gang om aret op til en maksimal stigning svarende til den arlige inflationsrate i
Den Europaiske Union i oktober det foregaende ar, som offentliggjort af Eurostat. Presidiets
beslutning vedtages pa arets forste made efter hgring af UFAA og anvendes ikke med tilbagevirkende
kraft.

Artikel 24
Gennemfgrelsesforanstaltninger

Generalsekreteeren kan udstede instrukser eller vedtage gennemfarelsesforanstaltninger for yderligere
at preecisere og effektuere bestemmelser i dette reglement i overensstemmelse med dette og efter
hgring af UFAA. Dette omfatter foranstaltninger til maling af afstande.

19 Ved force majeure forstds en ekstraordinzr situation, begivenhed eller omstendighed, der var uforudseelig og uden for den

ydelsesberettigedes kontrol, sdsom krig, strejke, optgjer, forbrydelser, epidemier eller naturkatastrofer, og hvis virkninger ikke
kunne forhindres, pa trods af at den ydelsesberettigede gjorde sit bedste.
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Artikel 25
Afsluttende bestemmelser

1. Det belgb, der er anfort i artikel 3 i praesidiets afgarelse nr. 440/2024, finder fortsat anvendelse i
en overgangsperiode, indtil preesidiet fastseetter et nyt belgb i henhold til artikel 23 i
neerveaerende reglement.

2. Praesidiets reglement nr. 12/2007, nr. 8/2017, nr.9/2017, nr.2/2018 og nr.5/2023 samt
preesidiets afggrelse nr. 440/2024 ophaves hermed. Henvisninger til de ophaevede reglementer

og afgarelser i udvalgets retsakter og andre dokumenter betragtes som henvisninger til dette
reglement.

3. Generalsekreteerens afgarelse nr. 204/2018 som e&ndret har ikke laengere virkning.
4. Dette reglement traeder i kraft den 26. januar 2025.

Udferdiget i Bruxelles, den 19. november 2024.

(underskrevet)

Vasco Alves Cordeiro
Pa vegne af preesidiet
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