Europski
odbor regija

Uredba PredsjedniStva br. 3914
od 19. studenog 2024.

o povratu putnih troskova i isplati naknada ¢lanovima, zamjenicima ¢lanova i drugim osobama
koje sudjeluju u aktivnostima Europskog odbora regija

PREDSJEDNISTVO EUROPSKOG ODBORA REGIJA,

uzimajuéi u obzir Ugovor o funkcioniranju Europske unije! (u daljnjem tekstu: UFEU), a posebno
njegove ¢lanke 305., 306. i 307.,

uzimajuéi u obzir Uredbu (EU, Euratom) 2024/2509 Europskog parlamenta i Vijeca od 23. rujna 2024.
o financijskim pravilima koja se primjenjuju na op¢i proracun Unije (preinaka) (u daljnjem tekstu
,Financijska uredba™)?, a posebno njezin ¢lanak 117. stavak 238. i ¢lanak 240.,

uzimajuéi u obzir Poslovnik Europskog odbora regija (u daljnjem tekstu: Poslovnik®), a posebno
njegova pravila 6., 37., 39., 40., 43., 62., 64., 71., 75., 82., 83. i 85,

uzimajudéi u obzir Uredbu br. 12/2007 PredsjedniStva Europskog odbora regija od 17. prosinca 2007. o
financiranju putnih troskova i tro§kova boravka novinara pozvanih da sudjeluju u aktivnostima Odbora
regija (u daljnjem tekstu: Uredba Predsjednistva br. 12/2007),

uzimajuéi u obzir Uredbu br. 8/2017 Predsjednistva Europskog odbora regija od 9. listopada 2017. o
povratu putnih troSkova i isplati pausalnih naknada za putovanja i sastanke ¢lanovima i zamjenicima
¢lanova Europskog odbora regija (u daljnjem tekstu: Uredba Predsjednistva br. 8/2017), kako je
izmijenjena,*

uzimajucéi u obzir Uredbu br. 9/2017 Predsjednistva Europskog odbora regija od 29. studenoga 2017. o
povratu putnih troSkova i isplati pausalnih naknada za troSkove boravka tre¢im stranama koje

! SL C 202, 7.6.2016., str. 47.

2 SL L, 2024/2509, 26.9.2024., ELI: http://data.europa.eu/eli/dir/2024/2509/0j.

3 SL L 2024/2142, 14.08.2024., str. 1., ELI: http://data.europa.eu/eli/proc_rules/2024/2142/0j.
4

Uredba br. 20/2020 Predsjednistva Europskog odbora regija od 9. listopada 2020. o izmjeni Uredbe br. 8/2017 Predsjednistva
Europskog odbora regija od 9. listopada 2017. o povratu putnih troskova i isplati pausalnih naknada za putovanja i sastanke
¢lanovima i zamjenicima ¢lanova Europskog odbora regija i Uredbe br. 2/2018 o povratu putnih tro§kova i isplati pausalnih naknada

za putovanja i sastanke izvjestiteljevim stru¢njacima i govornicima koji sudjeluju u aktivnostima Europskog odbora regija (u
daljnjem tekstu: Uredba Predsjednistva br. 20/2020).
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sudjeluju u aktivnostima Europskog odbora regija (u daljnjem tekstu: Uredba PredsjedniStva
br. 9/2017),

uzimajuéi u obzir Uredbu br. 2/2018 Predsjednistva Europskog odbora regija od 30. sije¢nja 2018. o
povratu putnih troSkova i isplati pauSalnih naknada za putovanja i sastanke izvjestiteljevim
stru¢njacima i govornicima koji sudjeluju u aktivnostima Europskog odbora regija (u daljnjem tekstu:
Uredba Predsjednistva br. 2/2018), kako je izmijenjena,®

uzimajuéi u obzir Uredbu br. 5/2018 PredsjedniStva Europskog odbora regija od 8. listopada 2018. o
sastancima i aktivnostima ¢lanova Europskog odbora regija,

uzimajuéi u obzir Uredbu br. 5/2023 Predsjednistva Europskog odbora regija od 4. srpnja 2023. kojom
se stavlja izvan snage i zamjenjuje Uredba br. 3/2021 Predsjednistva Europskog odbora regija od
2. veljace 2021. o isplati pausalne naknade za sastanke na daljinu ¢lanovima i propisno ovlastenim
zamjenicima ¢lanova Europskog odbora regija te stru¢njacima izvjestitelja i govornicima pozvanima
da sudjeluju na sastancima na daljinu ili na hibridnim sastancima (u daljnjem tekstu: Uredba
Predsjednistva br. 5/2023),

uzimajuéi u obzir Odluku Predsjednistva br. 440/2024 od 30. sije¢nja 2024. o godis$njoj prilagodbi
naknada koje se ispla¢uju osobama koje sudjeluju u aktivnostima Europskog odbora regija (u daljnjem
tekstu: Odluka PredsjednisStva br. 440/2024),

uzimajuéi u obzir Odluku PredsjedniStva br. 7/2021 od 2. veljace 2021. o unutarnjim financijskim
pravilima za izvrSenje dijela opéeg proracuna Europske unije koji se odnosi na Europski odbor regija,
kako je izmijenjena,®

uzimajuéi u obzir Odluku br. 204/2018 glavnog tajnika Europskog odbora regija od 28. studenoga
2018. o provedbenim odredbama uredbi br. 8/2017, br. 9/2017 i br. 2/2018 Europskog odbora regija (u
daljnjem tekstu: Odluka glavnog tajnika br. 204/2018, kako je izmijenjena,’

budu¢i da:

(@) Europski odbor regija (u daljnjem tekstu: Odbor) (su)organizira aktivnosti kako bi ispunio misiju
koja mu je povjerena Ugovorom, medu ostalim time §to svojim ¢lanovima i zamjenicima ¢lanova
omogucuje da obavljaju duznosti za koje ih je imenovalo Vije¢e Europske unije.

Uredba br. 20/2020 Predsjednistva Europskog odbora regija od 9. listopada 2020. o izmjeni Uredbe br. 8/2017 Predsjednistva
Europskog odbora regija od 9. listopada 2017. o povratu putnih troSkova i isplati pausalnih naknada za putovanja i sastanke
¢lanovima i zamjenicima ¢lanova Europskog odbora regija i Uredbe br. 2/2018 o povratu putnih tro§kova i isplati pausalnih naknada
za putovanja i sastanke izvjestiteljevim struénjacima i govornicima koji sudjeluju u aktivnostima Europskog odbora regija (u
daljnjem tekstu: Uredba Predsjedni$tva br. 20/2020).

Odluka br. 21/2022 od 28. lipnja 2022. o izmjeni Odluke br. 7/2021 Predsjednistva Europskog odbora regija od 2. veljace 2021. o
unutarnjim financijskim pravilima za izvrSenje dijela opéeg proracuna Europske unije koji se odnosi na Europski odbor regija.

Odluka br. 147/2020 glavnog tajnika Europskog odbora regija od 23. listopada 2020. o izmjeni Odluke br.204/2018 od
28. studenoga 2018. o provedbenim odredbama uredbi br. 8/2017, br. 9/2017 i br. 2/2018 Europskog odbora regija (u daljnjem
tekstu: Odluka br. 147/2020).
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Te aktivnosti, kojima prisustvuju brojni sudionici, pruzaju jedinstvenu priliku da se u postupak
donosenja odluka u Uniji ukljuce regionalne i lokalne vlasti te relevantni partneri, dionici i
stru¢njaci.

Primjereno je utvrditi opca pravila kojima se ureduje pruzanje financijske potpore prethodno
navedenim sudionicima kako bi im se omogucilo da prisustvuju i pridonose aktivnostima Odbora.
Primjereno je azurirati i racionalizirati posebna pravila koja su trenutacno na snazi za pojedine
kategorije takvih sudionika te ih objediniti u jedinstveni akt.

Duznosnici za ovjeravanje na osnovi delegiranja i daljnjeg delegiranja trebali bi prilikom
odobravanja sudjelovanja sudionika na prihvatljivoj aktivnosti uzeti u obzir interese i financijske
obveze Odbora, kao i relevantna dodijeljena proracunska sredstva.

Uredbe Predsjednistva br. 12/2007, br. 8/2017, br. 9/2017, br. 2/2018, br.5/2023 i Odluku
Predsjednistva br. 440/2024 trebalo bi staviti izvan snage, dok bi Odluka glavnog tajnika
br. 204/2018, kako je izmijenjena, trebala prestati vaziti,

DONIO JE OVU UREDBU:

GLAVA I.
OPCA NACELA

Clanak 1.
Predmet i podrucje primjene

Ovom se Uredbom utvrduju opc¢a pravila kojima se ureduju povrat putnih troskova i isplata naknada
osobama koje su pozvane da sudjeluju i koje sudjeluju u prihvatljivim aktivnostima Odbora.

1.

Clanak 2.
Korisnici

Za potrebe ove Uredbe, ,,korisnik” znaci bilo §to od sljedeceg:

@ ¢lan u smislu pravila 3. Poslovnika koji ima pravo sudjelovati u prihvatljivoj aktivnosti (u
daljnjem tekstu: ¢lan);

(© zamjenik ¢lana u smislu pravila 3. Poslovnika koji ima pravo sudjelovati u prihvatljivoj
aktivnosti (u daljnjem tekstu: propisno ovlasteni zamjenik ¢lana);

© promatra¢ Odbora u smislu pravila 82. Poslovnika koji ima pravo sudjelovati u prihvatljivoj
aktivnosti (u daljnjem tekstu: promatrac);

() osoba koja pomaze izvjestitelju u pripremi ili pra¢enju misljenja Odbora u smislu pravila 64.
Poslovnika (u daljnjem tekstu: izvjestiteljev stru¢njak);

() osoba, osim ¢lana ili propisno ovlastenog zamjenika ¢lana, koju je predsjednik Odbora (u
daljnjem tekstu: predsjednik), predsjednik politickog kluba, predsjednik povjerenstva ili
predsjednik CFAA-a ili pak glavni tajnik Odbora (u daljnjem tekstu: glavni tajnik) pozvao da
odrzi govor u okviru sudjelovanja u prihvatljivoj aktivnosti (u daljnjem tekstu: gostujuci
govornik);

(® osoba, osim ve¢ prethodno navedenih osoba, koja sudjeluje u aktivnosti u svojstvu vanjskog
¢lana imenovanog u ARLEM ili CORLEAP, ili koja sudjeluje u aktivnosti kao mladi izabrani
politicar (YEP) te ju je na temelju toga pozvao Odbor, ili koja sudjeluje u aktivnosti kao
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predstavnik Europske mreze regionalnih i lokalnih savjetnika i savjetnica Odbora te ju je na
temelju toga pozvao Odbor, ili osoba kojoj je kao takvoj predsjednik, predsjednik politickog
kluba ili predsjednik povjerenstva odobrio sudjelovanje u propisno opravdanim okolnostima
(u daljnjem tekstu: treca strana);

osoba, osim ve¢ prethodno navedenih osoba, koju su glavni tajnik ili direktor za komunikaciju
ili tajniStvo politickog kluba pozvali da sudjeluje u aktivnosti u svojstvu ovlaStenog ¢lana
novinarske profesije (u daljnjem tekstu: novinar).

2. Ova se Uredba po analogiji moZe primjenjivati na osobe koje nisu navedene u stavku 1. ako se to
propisuje aktom koji je donijelo Predsjednistvo Odbora. U odluci Predsjednistva pojasnjava se na
temelju koje se kategorije isplacuje povrat troskova tim osobama.

Clanak 3.
Prihvatljive aktivnosti

Za potrebe ove Uredbe, ,,prihvatljive aktivnosti” znaci bilo §to od sljedeceg:

@
®
©
@
©

®

@
W)

®

sastanak Plenarne skupstine, sjednica Predsjednistva, sjednica Konferencije predsjednika i
sastanak povjerenstava;

sastanak savjetodavnog Povjerenstva za financijske i administrativne poslove® (u daljnjem
tekstu: CFAA);

sastanak politickog kluba Odbora, ukljuc¢ujuéi sastanke njegova predsjednistva;

sastanak radne skupine ¢lanova Predsjednistva ili povjerenstva;®

sastanak radne skupine ili zajednickog odbora s drzavom podnositeljicom zahtjeva na kojem
sudjeluju &lanovi Odbora;*°

sastanak drugog politickog tijela na kojem sudjeluju ¢lanovi Odbora, ukljucujuéi Euro-
mediteransku skupstinu lokalnih i regionalnih vlasti (u daljnjem tekstu: ARLEM) i
Konferenciju lokalnih i1 regionalnih vlasti za Isto¢no partnerstvo (u daljnjem tekstu:
CORLEAP);

sastanak stru¢ne skupine koju je osnovao Odbor;

sastanak ili dogadanje, osim onih ve¢ prethodno navedenih, koje (su)organizira Odbor, $to
ukljucuje, ali nije ograniceno na forume, rasprave, konferencije, izlozbe, seminare, studijske
posjete te sastanke ili dogadanja koji se odrZavaju s partnerima ili dionicima,

sastanak ili dogadanje, osim onih ve¢ prethodno navedenih, koje organizira druga strana i koji
su od posebnog interesa za rad Odbora, ukljucujuci sastanke vanjskih stru¢nih skupina u
kojima sudjeluju predstavnici koje je imenovao Odbor;

sastanak koji organizira europska politicka skupina, a na koji su ¢lanovi Odbora pozvani zbog
svoje funkcije u politiCkom klubu Odbora;

sastanci ili dogadanja, osim onih ve¢ prethodno navedenih, na kojima sudionik opravdano
sudjeluje zbog toga $to su izravno povezani s pripremom ili praéenjem misljenja Odbora ili

8

9

10

Kako je utvrdeno u pravilu 40. Poslovnika.

Kako je utvrdeno u pravilu 37. toc¢ki () i pravilu 63. Poslovnika.
Kako je utvrdeno u pravilu 37. toc¢ki (j) Poslovnika.
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zbog toga Sto predstavljaju priliku za promidzbu rada Odbora (u daljnjem tekstu: pojedina¢no
prisustvovanje).

Clanak 4
Definicije

Za potrebe ove Uredbe primjenjuju se sljedece definicije:

@ ,.mjesto odrzavanja aktivnosti znaci fizi¢ka lokacija na kojoj se aktivnost odvija;

(©) ,,osobno sudjelovanje” znali situacija u kojoj sudionik osobno sudjeluje u prihvatljivoj
aktivnosti;

© .sudjelovanje na daljinu” znaci situacija u kojoj sudionik putem internetske konferencije ili
bilo kojeg drugog sredstva simultane internetske komunikacije na daljinu sudjeluje u
prihvatljivoj aktivnosti;

@ ,putovanje” znaéi svako putovanje sudionika od mjesta polaska do mjesta odrzavanja
aktivnosti i natrag, u svrhu sudjelovanja u jednoj ili viSe aktivnosti;

© ..mjesto polaska” znaéi lokacija s koje korisnik zapocinje svoje putovanje ili u koju se vraca.
To moze biti korisnikovo boraviste ili druga lokacija;

() ,.sluzba One Stop Shop” znaci odjel Glavnog tajnistva Odbora koji je zaduzen za upravljanje
informacijama o ¢lanovima.

Clanak 5.
Nekumulacija

Korisnik za sudjelovanje u nekoliko prihvatljivih aktivnosti koje se odrzavaju istog dana ili u
uzastopnim danima ostvaruje pravo na jedan povrat putnih troskova i isplatu odgovarajuce
naknade za putovanje te na jednu naknadu za sastanke dnevno, neovisno o stvarnom broju
sastanaka ili lokaciji prihvatljivih aktivnosti u kojima je u tom razdoblju sudjelovao.

Za dane tijekom kojih je sudjelovanje bilo i osobno i na daljinu, isplacuje se samo naknada za
sastanke.

Odbor ne¢e nadoknaditi troSkove aktivnosti koje nadoknaduje druga strana. Korisnici u
(elektronickom) obrascu zahtjeva prijavljuju sve doprinose drugih strana za putovanja i smjestaj.
Ti ¢e se iznosi oduzeti od povrata troSkova koji isplacuje Odbor. Ako korisnik od druge strane
primi financijski doprinos nakon $to mu je Odbor isplatio naknadu, o tome odmah obavjescuje
financijsku sluzbu Odbora i primljenu naknadu vrac¢a do iznosa koji je primio od druge strane.

Ako korisnik sudjeluje u prihvatljivoj aktivnosti te je ve¢ primio (pausalnu) naknadu od Odbora na
temelju neke druge uredbe ili odluke, taj ¢e se iznos oduzeti od isplate koju bi inae primio na
temelju ove Uredbe.

Propisno ovlasteni zamjenici ¢lanova ili zamjene imaju ista prava kao ¢lanovi kad ih zamjenjuju.
Medutim, za viSednevne ¢e se sastanke (kao Sto su plenarna zasjedanja ili vanjski sastanci
povezani sa seminarom ili studijskim posjetom) isplatiti samo jedan povrat putnih troskova i jedna
naknada za putovanja, bilo ¢lanu ili njegovu zamjeniku.!! Ti ¢e se iznosi isplatiti ¢lanu, osim ako
on ne navede drukcije.

11

Kako je utvrdeno u pravilu 6. stavku 6. Poslovnika.
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6. Clanovi i propisno ovlasteni zamjenici ¢lanova koji sudjeluju na sastanku politi¢kog kluba ili
njegova predsjedniStva koji se odrzava u okviru plenarnog zasjedanja, sjednice PredsjedniStva
Odbora ili sastanka povjerenstva imaju pravo na povrat troSkova putovanja i isplatu naknada samo
kada sudjeluju i na potonjem zasjedanju odnosno sjednici ili sastanku.

7. Pravilo iz stavka5. ne primjenjuje se na zamjenike izvjestiteljd koji na sastancima ili u
aktivnostima sudjeluju u toj ulozi.

Clanak 6.
Ekoloski otisak

Korisnici bi svoj ekoloski otisak trebali svesti na najmanju moguéu mjeru koriStenjem ekoloski

letovima kra¢ima od Cetiri sata lete u (fleksibilnom) ekonomskom razredu.

GLAVA II.
POVRAT TROSKOVA I ISPLATA NAKNADA

Odjeljak A: Opée odredbe

Clanak 7.
Prava

1. Clanovi, propisno ovlasteni zamjenici ¢lanova i promatra¢i imaju pravo na povrat putnih troskova
u skladu s ¢lancima od 11. do 13., isplatu naknade za sastanke u skladu s ¢lancima od 14. do 16. i
naknadu za putovanja u skladu s ¢lancima od 17. do 19.

2. Strucnjaci 1 gostujuéi govornici imaju pravo na povrat putnih troskova u skladu s ¢lancima od 11.
do 13. te isplatu naknade za sastanke u skladu s ¢lancima od 14. do 16. i naknade za putovanja u
skladu s ¢lancima od 17. do 19.

3. Trece strane imaju pravo na povrat putnih troSkova u skladu s ¢lancima od 11. do 13. te isplatu
naknade za sastanke u skladu s ¢lancima od 14. do 16.

4. Odbor novinarima izravno pokriva troSkove korisnikova putovanja i smjestaja do gornje granice
putnih troskova utvrdene u ¢lanku 12. i godiSnjem prorac¢unskom planiranju za troskove smjestaja
o kojem u tu svrhu odlucuje Uprava Odbora za medije i komunikaciju. Oni nemaju pravo na
pojedinacan povrat putnih troskova ili isplatu naknada.

5. Odbor u iznimnim i propisno opravdanim okolnostima, a na temelju odluke Predsjednistva, nakon
savjetovanja s CFAA-om izravno pokriva troskove korisnikova putovanja i smjestaja. Ti korisnici
nemaju pravo na povrat putnih troskova ili isplatu naknada.

Clanak 8.
Uvjeti

1. Prije sudjelovanja u prihvatljivoj aktivnosti za koju namjeravaju podnijeti zahtjev za povrat putnih
trosSkova i/ili isplatu naknada, korisnici moraju dobiti odobrenje duznosnika za ovjeravanje na
osnovi daljnjeg delegiranja. Traze ga putem potpisane obavijesti duznosniku za ovjeravanje
(NAO) sa svom potrebnom popratnom dokumentacijom ili putem slicne proracunske i pravne
obveze, koju priprema i dostavlja duznosniku za ovjeravanje na osnovi daljnjeg delegiranja sluzba
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Odbora zaduzena za (su)organizaciju aktivnosti. To prethodno pisano odobrenje nije potrebno
propisno imenovanim ¢lanovima ili propisno ovlaStenim zamjenicima ¢lanova koji sudjeluju u
nekoj od aktivnosti navedenih u ¢lanku 3. to¢kama od (a) do (e).

Korisnici osiguravaju da je njihovo sudjelovanje propisno evidentirano potpisom u relevantnom
sustavu, ako je on dostupan.*? Korisnik koji se ne potpise dokazuje svoje sudjelovanje u aktivnosti
na bilo koji alternativni nacin koji duznosnik za ovjeravanje na osnovi daljnjeg delegiranja smatra
primjerenim.

Korisnici podnose propisno popunjen, datiran i potpisan standardni obrazac koji izdaje Odbor (u
daljnjem tekstu: obrazac zahtjeva). Taj obrazac sadrzava formalnu izjavu o nastalim troSkovima i
svim isplatama koje su primljene ili se o¢ekuju od drugih strana. Ako je primjenjivo, svi korisnici
zahtjeve podnose putem namjenskog internetskog alata.

Zahtjevi kojima je potrebno priloziti karte ili druge popratne dokumente ne mogu se obraditi bez
tih priloga. Potpuni zahtjevi koji su podneseni u roku od dva tjedna nakon sastanka rjesavaju se
prioritetno.

Obrazac zahtjeva i svi popratni dokumenti iz ¢lanka 13. te svi dodatni relevantni dokumenti koje
moze zatraziti duznosnik za ovjeravanje na osnovi daljnjeg delegiranja po mogucnosti se podnose
u roku od Sest tjedana nakon odrzavanja aktivnosti, a najkasnije do 30. rujna godine koja slijedi
nakon godine odrzavanja aktivnosti (godina N + 1).

Neispunjavanje bilo kojeg uvjeta dovest ¢e do gubitka prava na potpuni ili djelomi¢ni povrat
troskova ili prava na isplatu. Isto se primjenjuje ako korisnik ne sudjeluje u aktivnosti.

Clanak 9.
Boraviste

Korisnikovo ,,prijavljeno boraviste” njegovo je glavno boraviste kako je Odboru prijavljeno u
obrascu 0 imenovaniju ili, ako taj obrazac ne postoji, u obrascu za pravne subjekte i/ili obrascu za
financijsku identifikaciju. Korisnici imaju samo jedno prijavljeno boraviste.

Clanovi i zamjenici ¢lanova svoje glavno boraviste u svojoj drzavi ¢lanici prijavljuju u trenutku
svojeg imenovanja koje izvrSava Vije¢e Europske unije. O svakoj promjeni potrebno je odmah u
pisanom obliku obavijestiti sluzbu One Stop Shop.

Drugi bi korisnici svoje boraviste trebali prijaviti prije pocetka prihvatljive aktivnosti u kojoj
sudjeluju.

Duznosnik za ovjeravanje na osnovi daljnjeg delegiranja moZe zatraziti relevantnu
dokumentaciju®® u potporu prijavljenom boravistu i odbiti priznati svako prijavljeno boraviste ako
popratna dokumentacija nije dostatna.

Clanak 10.
Ruta

Iznos nadoknadivih putnih troskova i naknada koje se mogu isplatiti temelji se na najizravnijoj

12

13

Korisnici se na popis prisutnih, koji priprema sluzba Odbora zaduzena za (su)organizaciju aktivnosti, mogu potpisati u analognom
ili elektronickom obliku najranije petnaest (15) minuta prije planiranog pocetka aktivnosti pa do kraja te aktivnosti.

Popratna dokumentacija moze ukljucivati (ali nije ograni¢ena na) noviji (ne stariji od Sest mjeseci) racun za komunalne usluge (npr.
za elektrinu energiju, vodu, plin).
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povratnoj ruti izmedu korisnikova prijavljenog boravista i mjesta odrzavanja sastanka (u daljnjem
tekstu: izravno putovanje).

2. Najizravnija ruta je najkraca ruta koja se odreduje s obzirom na:

a) za putovanje zrakoplovom: zra¢nu luku najblizu polaznoj toc¢ki korisnika koja moze izdati
zrakoplovnu kartu za fleksibilni ekonomski razred ili najprakti¢niju zra¢nu luku, uzimajuéi po
potrebi u obzir zracnu luku presjedanja, i ukupnu udaljenost izmedu polazne tocke i odredista
u slucaju koristenja te zracne luke;

b) za putovanje vlakom: najpraktiéniju Zeljeznic¢ku stanicu blizu polazne tocke korisnika te
udaljenost izmedu te zeljeznicke stanice i cilja;

C) za putovanje automobilom ili brodom: udaljenost izmedu polazne tocke korisnika i cilja.

3. Korisnika se pri preuzimanju duznosti ili promjeni boravista obavje$éuje o zra¢noj luci,
zeljeznickoj postaji i najizravnijim rutama koje se uzimaju u obzir.

4. Ako korisnici zapo¢nu ili zavrSe svoje putovanje na drugom mjestu ili putuju drugom rutom (u
daljnjem tekstu: neizravno putovanje), nadoknadit ¢e im se troSkovi do visine troSka izravnog
putovanja. Ako je neizravno putovanje cjenovno povoljnije, nadoknadit ¢e se nizi iznos. To se
pravilo primjenjuje i ako korisnik stigne vise od 48 sati prije pocetka ili otputuje vise od 48 sati
nakon zavrSetka aktivnosti. Za putovanja prema Bruxellesu ili iz Bruxellesa, trosak izravne rute
temelji se na referentnoj cijeni ili standardnom planu putovanja. Za putovanja prema vanjskim
mjestima ili iz njih, korisnik bi trebao dostaviti troSak izravnog putovanja radi usporedbe s
njegovim zahtjevom za povrat troskova. Ako upotreba odrzivijih prijevoznih sredstava (vlak
umjesto automobila ili zrakoplova) povecava udaljenost za izravno putovanje, pri utvrdivanju
pausalne naknade u obzir ¢e se uzimati ta udaljenost.

5. Ako se putovanje prekine na dulje od 24 sata, a da se u tom razdoblju ne sudjeluje u drugoj
prihvatljivoj aktivnosti, mjesto prekida putovanja smatra se polazisnom to¢kom putovanja.

6. Uz opravdan zahtjev i prethodno odobrenje duznosnika za ovjeravanje na osnovi daljnjeg
delegiranja, putni troskovi mogu ukljucivati troSak putovanja izmedu korisnikova prijavljenog
boravista i mjesta odrzavanja aktivnosti tijekom uzastopnih dana sudjelovanja u prihvatljivim
aktivnostima (u daljnjem tekstu: obvezno putovanje) ako je putovanje nuzno zbog obveza
povezanih s poslom. To se primjenjuje samo na putovanja najmanje udaljenosti 100 km u svakom
smjeru te je ograniCeno na jedno obvezno putovanje u radnom tjednu. Korisnik na temelju
obveznog putovanja ne ostvaruje pravo na naknadu za putovanja.

7. Pravila iz stavaka 5. i 6. ne primjenjuju se na predsjednika ili prvog potpredsjednika Odbora
prilikom sudjelovanja u prihvatljivoj aktivnosti.

8. Za putovanja izmedu dva mjesta odrzavanja sastanaka, na odgovaraju¢i se nacin primjenjuju
stavci 2. 1 4.

Odjeljak B: Putni troskovi

Clanak 11.
Troskovi za koje se ostvaruje povrat

1. Putni troskovi nadoknaduju se na temelju provjere prisutnosti i predocenja relevantnih putnih
isprava i, po potrebi, drugih popratnih dokumenata kako su navedeni u ¢lanku 13.

2. Putni troskovi za koje se ostvaruje povrat mogu ukljucivati bilo §to od sljedeceg:
@ cijenu zrakoplovne Kkarte;
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() cijenu brodske, Zeljeznicke ili autobusne karte (u daljnjem tekstu: javni prijevoz);

© naknadu za kilometrazu za putovanje automobilom koje nije pokriveno javnim prijevozom;

@ cijenu usluge putni¢kog agenta ili pristojbe za zemaljske usluge;

© cijenu pristojbe za promjenu ili otkazivanje putovanja;

() troskove izrade vize za putovanje izvan EU-a.

Troskovi voznje taksijem obi¢no se ne nadoknaduju. Putovanje taksijem od/do kuce, zracne luke,
luke ili postaje do/od mjesta odrzavanja aktivnosti nadoknaduje se kao putovanje automobilom
ako prijevoz ne osigurava Odbor ili organizator dogadanja.

Troskovi putnog osiguranja ili osiguranja od otkaza putovanja nisu nadoknadivi.

Ako istim automobilom putuju i drugi Kkorisnici (u daljnjem tekstu: putnici), naknada za
kilometrazu koja se isplac¢uje korisniku koji je vlasnik automobila ili ga je unajmio (u daljnjem
tekstu: vozac) povecava se za 20 % po putniku. Putnici ne primaju zaseban povrat putnih troskova
za istu udaljenost.

Popratni troskovi, kao S$to su troskovi goriva, cestarine, parkinga, najma automobila i osiguranja,
ukljuceni su u naknadu za kilometrazu.

Povrat troSkova nije mogu¢ za (dio) putovanja prijevozom koji je osigurao Odbor ili organizator
dogadanja.

Clanak 12.
Iznos naknada

. Putni troSkovi nadoknaduju se na temelju stvarnih troskova, na sljedec¢i nacin:

a. za Clanove, zamjenike ¢lanova i promatrace u slucaju putovanja zrakoplovom: cijena karte za
poslovni razred iz stavka 2.;'4

b. za gostuju¢e govornike, struénjake, treCe strane i novinare u sluéaju putovanja zrakoplovom:
cijena karte za fleksibilni ekonomski razred;

C. uslucaju putovanja vlakom ili brodom: cijena karte za prvi razred;

d. u slucaju putovanja automobilom: 0,40 EUR/km do 1000 km za putovanje u jednom smjeru, ne
ukljucujuci udaljenost prijedenu u transportu (npr. prijevoz trajektom), i, po potrebi, troskovi
tog transporta.

Karte koje se preko putnicke agencije Odbora rezerviraju za clanove, zamjenike c¢lanova i

promatrace ograni¢avaju se na iznos cjenovno najpovoljnije karte za poslovni razred koja je

raspoloZiva u vrijeme rezervacije. 15 Povrat troskova za karte koje se rezerviraju izravno kod
zraénog prijevoznika ili preko druge putnicke agencije ograniCava se na iznos maksimalne
referentne cijene za povratno putovanje.

Glavni tajnik u tu svrhu donosi tablicu s rutama izmedu Bruxellesa i glavnih gradova u EU-u i

maksimalnim referentnim cijenama na temelju snizenih cijena karata za poslovni razred

(razred D). Maksimalne referentne cijene jesu one koje su objavljene u trenutku izdavanja karte.

Azurirana tablica stupa na snagu sedam kalendarskih dana nakon njezina priop¢avanja ¢lanovima i

14

15

Clanove i zamjenike ¢lanova potide se da za buduéa putovanja tijekom obnasanja mandata iskoriste nagradne milje, bodove ili druge
pogodnosti za vjernost koje prikupe u okviru putovanja koje se financira iz prorac¢una Odbora.

Putnicka agencija Odbora izdaje samo one karte koje su u skladu s ovim pravilima osim ako je korisnik unaprijed pristao na to da

plati razliku u cijeni izmedu izdane putnicke karte i putnicke karte koja je u skladu s pravilima. Time se osigurava da koristenjem
putnic¢ke agencije Odbora korisnik ne bude izlozen financijskom riziku u tom pogledu.
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objavljivanja na Portalu za ¢lanove. Sluzba One Stop Shop korisnike na njihov zahtjev informira 0
maksimalnim referentnim cijenama za druge rute.

4. Za ostale se korisnike karte rezervirane preko putnicke agencije Odbora ograni¢avaju na cijenu
karte za fleksibilni ekonomski razred. Oni su odgovorni Odboru za troSkove narucene karte i
korisnik placa sve troskove koji nastanu slijedom otkazivanja ili izmjene tih karata nakon $to je
Odboru potvrdio sudjelovanje. Duznosnik za ovjeravanje na osnovi daljnjeg delegiranja moze
putni¢koj agenciji Odbora dati posebne upute'® o rezervacijama za korisnike koji nisu &lanovi i
zamjenici ¢lanova, ako popratna dokumentacija nije dostatna.

5. Clanovi, zamjenici ¢lanova i promatradi koji kupuju niskotarifne karte ili karte za ekonomski
razred takoder mogu dobiti povrat troskova za pristup brzoj traci, pristup poslovnom salonu i
naknadu za dodatnu prtljagu ako je kupljena odvojeno.

6. Za putovanja krac¢a od 400 kilometara koja nisu prekomorska, povrat troSkova za zrakoplovnu
kartu ograni¢ava se na iznos za isto putovanje automobilom najizravnijom rutom.

7. Kad je rije¢ o transakcijama putni¢kih agencija, povrat tro§kova ogranicava se na 40 EUR (bez
PDV-a) po povratnom putovanju. Troskove transakcije putnicke agencije na racunu treba ispisati
zasebno i navesti odgovarajuci broj karte. TroSkovi putni¢ke agencije ne uzimaju se u obzir
prilikom primjene maksimalne referentne cijene.

8. Za ¢lanove i propisno ovlastene zamjenike ¢lanova, Odbor nadoknaduje troskove otkazivanja ili
prve promjene ili izmjene zrakoplovnih karata koje ne nadoknaduje druga strana, pod uvjetom da
je promjena ili izmjena povezana s korisnikovom glavnom funkcijom i potkrijepljena dokazima.
Odbor nec¢e nadoknaditi dodatne troskove nastale zbog neispunjavanja ugovornih uvjeta.

Clanak 13.
Popratni dokumenti

1. Za povrat troSkova putovanja zrakoplovom, vlakom ili brodom zahtjevu se prilazu sljedeci
popratni dokumenti koji glase na ime korisnika ili su izdani na njegovo ime:
@ sve karte!’ i ukrcajne propusnice ili elektroni¢ki dokazi o iskoristenim kartama koji se odnose
na putne troskove, ukljucujuéi prvotne karte ako su promijenjene ili izmijenjene;
() racun sa stavkama povezanima s tim kartama;
© kupon agencije ili ,,maska karte” (eng. ticket mask) na kojoj su navedeni stvarna oshovna
cijena (eng. fare-basis) te cijena i takse koje su zaista placene.
Medutim, ako se karte rezerviraju preko putnicke agencije Odbora, odgovarajuci racun Salje se na
naplatu financijskoj sluzbi Odbora i za ta putovanja nije potrebno predati ukrcajne propusnice ili
elektroni¢ke karte za let s planom putovanja i raunom (eng. electronic ticket-itinerary/receipt).
2. Troskovi paket aranzmana koji objedinjuju troSkove prijevoza i smjestaja u hotelu nece biti
nadoknadeni ako se troskovi karte i troskovi hotela (po noc¢enju) ne navedu odvojeno.
3. Zaisplatu naknade za kilometrazu zahtjevu se prilazu sljedeé¢i popratni dokumenti:
@ racuni za najam automobila ili troSkove voZnje taksijem, ako je primjenjivo;
(® dokumenti kojima se dokazuje plan putovanja automobilom (datum i ruta) ako je prijedeno
vise od 250 kilometara;

16 Primjerice, da od korisnika zatrazi osiguranje od otkaza putovanja ili dostavu financijskih podataka.

v Kod zrakoplovnih karata izraz ,karta” znaci putnicka karta u smislu ¢lanka 3. stavka 1. Konvencije o ujednacavanju odredenih

pravila o medunarodnom zraénom prijevozu, potpisane u Varsavi 12. listopada 1929.
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© imena i funkcije korisnika koji putuju istim automobilom u svrhu sudjelovanja u prihvatljivoj
aktivnosti, ako je primjenjivo.

Za povrat troSkova otkazivanja koje ne pokriva treca strana zahtjevu se prilazu sljedeci popratni

dokumenti:

(@ izdani racuni za karte i potvrde o placanju;

() dokumenti koji prikazuju sve naknade za promjenu ili otkazivanje putovanja ili djelomié¢ni
povrat pruzatelja usluga, na kojima su iznosi jasno navedeni po stavkama;

(© dokumenti koji dokazuju situaciju zbog koje su izmjena ili otkazivanje bili nuzni.

Povrat troskova izrade vize za putovanje izvan EU-a vrsi se po predoc¢enju dokaza o trosku.

Racuni koji se odnose na putne troSkove moraju biti u skladu sa zakonima drzave u kojoj su

izdani. Moze se zatraziti dokaz da je racun placen.

Ako se podnosi (papirnata ili elektroni¢ka) preslika, korisnik mora ¢uvati original do zavrsetka

iduce godine (godina N + 1).

Na popratnim dokumentima ne dopustaju se preinake, brisanje ni dodavanje. Namjerno netocne,

lazne ili obmanjujuce informacije ili dostavljanje preinacenih, krivotvorenih ili laznih dokumenata

dovest ¢e do gubitka prava na povrat troskova i/ili prava na isplatu.

Odjeljak C: Naknada za sastanke

Clanak 14.
Pravo na naknadu za sastanke

Pausalna naknada za sastanke dodjeljuje se za svaki dan korisnikova sudjelovanja u prihvatljivoj
aktivnosti Odbora. Naknada za sastanke na temelju pausalnog iznosa pokriva sve vrste troSkova u
mjestu odrzavanja sastanka u kalendarskom danu, ukljucujuéi troskove jednog nocenja u mjestu
odrzavanja sastanka ili tijekom putovanja.

Iznos naknade za sastanke za trece strane utvrduje se na 70 % naknade za sastanke za ¢lanove
Odbora.

Clanovima i propisno ovlastenim zamjenicima ¢lanova ispladuje se naknada jednaka naknadi za
sastanke za najviSe dva radna dana izmedu dva sastanka odrzana uz fizicku prisutnost (u daljnjem
tekstu: prazni dani), ako je to rjeSenje cjenovno povoljnije od povrata troskova na koji bi korisnik
imao pravo u sluc¢aju povratnog putovanja izmedu tih sastanaka.

Ako korisniku smjestaj osigura druga strana, iznos naknade za sastanke koji se moze isplatiti
ograniCava se na 50 % iznosa naknade koja bi inace bila isplacena za njegovo sudjelovanje na
sastanku.

Clanak 15.
Iznos naknade za sastanke

Predsjednistvo utvrduje pausalni iznos za osobno sudjelovanje ¢lanova u prihvatljivoj aktivnosti.

Clanak 16.
Naknada za sastanke na daljinu
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Clanovi i propisno ovlasteni zamjenici ¢lanova koji na daljinu sudjeluju na sastancima u skladu s
Poslovnikom®® Odbora imaju pravo na pausalnu naknadu za sastanke na daljinu koja pokriva sve
troskove njihova sudjelovanja na tim sastancima na daljinu. Stru¢njaci izvjestitelja i govornici pozvani
da na daljinu prisustvuju sastancima takoder imaju pravo na pauSalnu naknadu za sastanke na daljinu.
Pausalna naknada za sastanke na daljinu iznosi, po danu, 50 % naknade za sastanke koja se
primjenjuje na sastanke odrzane uz fizicku prisutnost.

Odjeljak D: Naknada za putovanja

Clanak 17.
Pravo na naknadu za putovanja

1. Clanovi, propisno ovlasteni zamjenici ¢lanova i promatra¢i, gostujuéi govornici i izvjestiteljevi
stru¢njaci koji ostvaruju pravo na povrat putnih troskova za osobno sudjelovanje u prihvatljivoj
aktivnosti Odbora u skladu s ovim pravilima imaju pravo na pausalnu naknadu za putovanje ¢ija je
namjena pokriti sve putne tro§kove povezane s tim (dijelom) putovanja, osim tro§kova izrade vize.

2. Uprava Odbora za ¢lanove, zamjenike ¢lanova i promatrace utvrduje udaljenost na najizravnijoj
ruti od prijavljenog boravista do sjedista Odbora u Bruxellesu i ti ¢e se podaci koristiti za izracun
odgovaraju¢ih naknada. Te vrijednosti ostaju nepromijenjene tijekom cijelog trajanja njihova
mandata, osim u sljede¢im iznimnim okolnostima:

- promjena boravista;

— promjene pravila koje utjeCu na naknadu za putovanje;

- nedostupnost prvotno izraGunane rute putovanja zbog promjene reda letenja;

- druge znac¢ajne promjene koje utjeCu na kriterije prema kojima se prvotno utvrdila udaljenost.

3. Za c¢lanove, zamjenike Clanova i promatra¢e koji sudjeluju u aktivnostima izvan Bruxellesa,
naknade za putovanje odreduju se pojedina¢no za najizravnije povratno putovanje.

4. Za gostuju¢e govornike i izvjestiteljeve stru¢njake naknade za putovanje odreduju se za
najizravnije povratno putovanje.

Clanak 18.
Izrac¢un naknade za putovanje

1. Iznos naknade za putovanje utvrduje se na temelju udaljenosti najizravnije povratne rute izmedu
korisnikova prijavljenog boravista i mjesta odrzavanja sastanka:

Udaljenost povratnog Odgovarajuci broj
putovanja referentnih jedinica
od 0 km — 200 km 0
od 201 km do 400 km 0,75
od 401 km do 1 000 km 1
od 1,001 km do 2000 km 15
vise od 2 000 km 2
18 Kako je utvrdeno u pravilu 85. Poslovnika.
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2. Za putovanje u jednom smjeru iznos naknade za putovanje utvrduje se na 50 % najizravnijeg
povratnog putovanja.

Clanak 19.
Iznos naknade za putovanje

Jedna referentna jedinica u smislu ¢lanka 18. odgovara iznosu od 200 EUR.
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GLAVAIIL.
PROVEDBA

Clanak 20.
Bankovni prijenos, valute i te¢aj konverzije

1. Isplate se izvrSavaju bankovnom doznakom na bankovni racun koji je naveo korisnik. Bankovni
raCun mora biti otvoren u zemlji korisnikova prijavljenog boravista. U iznimnim i1 propisno
opravdanim slucajevima duznosnik za ovjeravanje na osnovi daljnjeg delegiranja moze odobriti
bankovni racun u drugoj zemlji.

2. Iznosi se obracunavaju i isplacuju u eurima, osim ako korisnik koji ima prijavljeno boraviste u
drzavi Clanici ili zemlji koja ne pripada europodrucju zatrazi isplatu u valuti te zemlje. Konverzija
valuta drzava koje nisu u europodrucju obavlja se prema tecaju koji mjese¢no objavljuje voditelj
racunovodstva Europske komisije (InforEuro).

3. Odbor snosi troskove bankovnih prijenosa. Korisnici koji su imali bankovne troskove za uplate
primljene od Odbora mogu zatraziti povrat tih troSkova dostavljanjem popratnih dokumenata u
kojima su navedeni stvarno placeni iznosi.

Clanak 21.
Transparentnost

1. Ne dovode¢i u pitanje nijednu obvezu otkrivanja informacija, dokumenata ili osobnih podataka
koju bi Odbor eventualno morao ispuniti u skladu s pravom Unije ili svojim internim pravilima,
informacije o sudjelovanju sudionika u aktivnosti, medu ostalim o tome dobiva li od Odbora bilo
kakav povrat troskova ili isplatu u skladu s ovom Uredbom, mogu se otkriti u kontekstu
odobravanja bilo kojeg povezanog zahtjeva za pristup dokumentu. Sudionika se o takvom
otkrivanju obavjes$¢uje pisanim putem.

2. Iznosi koji su sudioniku stvarno nadoknadeni ili isplaceni ne smiju se otkriti, osim ako je sudionik
za to dao prethodni pisani pristanak. To se ne primjenjuje ako osoba koja zatrazi pristup
dokumentu dokaze da je ta informacija potrebna za odredenu svrhu od javnog interesa, a Odbor
utvrdi da je prosljedivanje navedene informacije razmjerno toj odredenoj svrsi.

Clanak 22.
Izvanredne okolnosti

1. Ako je korisnik snosio izvanredne dodatne trofkove zbog vise sile,® ti se troskovi mogu
nadoknaditi ako su potkrijepljeni relevantnim popratnim dokumentima i uz pisano odobrenje
glavnog tajnika, a na preporuku duznosnika za ovjeravanje na osnovi daljnjeg delegiranja.

2. U iznimnim i propisno opravdanim sluc¢ajevima, kada ¢lanovi i propisno ovlaSteni zamjenici
¢lanova moraju platiti izrazito visoke cijene hotela koje odabere Odbor ili suorganizatori sastanka
izvan sjediSta ili kada predstavljaju Odbor, a uobicajena naknada za sastanke i putovanja nije

19 Visa sila podrazumijeva nepredvidivu izvanrednu situaciju, dogadaj ili okolnost izvan korisnikove kontrole, kao §to su rat, Strajk,
pobuna, zlo¢in, epidemija ili prirodna katastrofa, ¢iji se u¢inci nisu mogli sprijeciti unato¢ najve¢im nastojanjima korisnika.
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dovoljna za pokrivanje troskova, moze im se odobriti povecanje naknade za sastanke. Zahtjev za
takvo povecanje moze odobriti glavni tajnik na preporuku duznosnika za ovjeravanje na osnovi
daljnjeg delegiranja, pod uvjetom da su podneseni popratni dokumenti. Medutim, naknada za
sastanke ne moze biti povecana za vise od 30 %.

3. Duznosnik za ovjeravanje na osnovi daljnjeg delegiranja moze u iznimnim okolnostima uputiti na
odluku glavnom tajniku bilo koji slu¢aj koji nije obuhvac¢en ovom Uredbom ili bilo koji propisno
opravdan zahtjev za odstupanje od pravila.

4. Korisnik ¢iji zahtjev za odobrenje u skladu s odredbama ovog ¢lanka glavni tajnik nije odobrio
moze predsjedniku podnijeti Zalbu na tu odluku. Zalbeni se zahtjev predsjedniku mora predati u
roku od mjesec dana od primitka obavijesti o odluci glavnog tajnika.

Clanak 23.
Indeksacija

Ovisno o raspolozivim odobrenim proracunskim sredstvima, Predsjednistvo moze iznos iz ¢lanka 15.
jednom godi$nje indeksirati najvise do stope koja je jednaka stopi godisnje inflacije u Europskoj uniji
za listopad prethodne godine i koju je objavio Eurostat. Odluka Predsjednistva donosi se na njegovoj
prvoj sjednici u godini, nakon savjetovanja s CFAA-om, i ne primjenjuje se retroaktivno.

Clanak 24.
Provedbene mjere

Glavni tajnik moze izdati upute ili donijeti provedbene mjere kako bi se dodatno pojasnila i provela
svaka odredba ove Uredbe u skladu s njome i nakon savjetovanja s CFAA-om. To uklju¢uje nacin
mjerenja udaljenosti.

Clanak 25.
Zavrs$ne odredbe

1. 1znos naveden u ¢lanku 3. Odluke Predsjednistva br. 440/2024 i dalje se primjenjuje u prijelaznom
razdoblju dok Predsjednistvo ne utvrdi novi iznos u skladu s ¢lankom 23. ove Uredbe.

2. Uredbe Predsjednistva br. 12/2007, br. 8/2017, br.9/2017, br.2/2018, br.5/2023 i Odluka
PredsjedniStva br. 440/2024 ovime se stavljaju izvan snage. Upucivanje na odluke koje su
stavljene izvan snage u aktima i drugim dokumentima Odbora smatra se upuéivanjem na ovu
Odluku.

3. Odluka glavnog tajnika br. 204/2018, kako je izmijenjena, prestaje vaziti.

4. Ova Uredba stupa na snagu 26. sijeCnja 2025.

Sastavljeno u Bruxellesu 19. studenog 2024.
(potpis)

Za Predsjednistvo
Vasco Alves Cordeiro
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