Europejski Komitet
Regionow

Zarzadzenie Prezydium nr 3914
z dnia 19 listopada 2024 r.
w sprawie zwrotu kosztow podrozy oraz wyplaty diet czlonkom, zastepcom i innym osobom
uczestniczacym w dzialaniach Europejskiego Komitetu Regionow

PREZYDIUM EUROPEJSKIEGO KOMITETU REGIONOW,

uwzgledniajac Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej® (,,Traktat”), a w szczegolnosci jego
art. 305, 306 i 307,

uwzgledniajac rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2024/2509 z dnia
23 wrzesnia 2024 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii

(wersja przeksztalcona)2 (,,rozporzadzenie finansowe”), a w szczegdlnosci jego art. 238 i 240,

uwzgledniajac regulamin wewnetrzny Europejskiego Komitetu Regionow® (,,regulamin wewnetrzny™),
a w szczegodlnoscei jego art. 6, 37, 39, 40, 43, 62, 64, 71, 75, 82, 83 i 85,

uwzgledniajac zarzadzenie Prezydium Europejskiego Komitetu Regionéw nr 12/2007 z dnia
17 grudnia 2007 r. dotyczace finansowania kosztow podrdzy i pobytu dziennikarzy zaproszonych do
uczestnictwa w dziataniach Komitetu Regionéw (,,zarzadzenie Prezydium nr 12/2007”),

uwzgledniajac  zarzadzenie Prezydium Europejskiego Komitetu Regionéw nr 8/2017 z dnia
9 pazdziernika 2017 r. w sprawie zwrotu kosztéw podrdzy oraz wyplaty zryczattowanych diet za czas
podrozy i za udziat w posiedzeniach dla cztonkéw i zastepcow cztonkoéw Europejskiego Komitetu

Regionéw (,,zarzadzenie Prezydium nr 8/2017”), ze zmianami®,

uwzgledniajac zarzadzenie Prezydium Europejskiego Komitetu Regionéw nr 9/2017 z dnia
29 listopada 2017 r. w sprawie zwrotu kosztow podrozy oraz wyplaty zryczattowanych diet osobom

! Dz.U. C 202 7 7.6.2016, 5. 47.

2 Dz.U. L, 2024/2509, 26.9.2024, ELI: http://data.europa.eu/eli/req/2024/2509/0j.

3 Dz.U. L 2024/2142, 14.8.2024, s. 1, ELI: http://data.europa.eu/eli/proc_rules/2024/2142/0j.
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Zarzadzenie Prezydium Europejskiego Komitetu Regionéw nr 20/2020 z dnia 9 pazdziernika 2020 r. zmieniajace zarzadzenie nr
8/2017 z dnia 9 pazdziernika 2017 r. w sprawie zwrotu kosztow podrozy oraz wyplaty zryczattowanych diet za czas podrozy i za
udzial w posiedzeniach dla czlonkoéw i zastgpcow czlonkéw Europejskiego Komitetu Regiondw oraz zarzadzenie nr 2/2018
W sprawie zwrotu kosztow podrozy oraz wyplaty zryczalttowanych diet za czas podrézy i za udzial w posiedzeniach ekspertom
sprawozdawcow i prelegentom bioracym udziat w dziatalnosci Europejskiego Komitetu Regionow (,,zarzadzenie nr 20/2020”).

COR-2024-04638-00-01-REGL-TRA (EN) 1/17

PL


https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=OJ:C:2016:202:TOC
http://data.europa.eu/eli/reg/2024/2509/oj
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=OJ:L_202402142
http://data.europa.eu/eli/proc_rules/2024/2142/oj

trzecim uczestniczagcym w dziataniach Europejskiego Komitetu Regionow (,,zarzgdzenie Prezydium nr
9/20177),

uwzgledniajac zarzadzenie Prezydium Europejskiego Komitetu Regiondéw nr 2/2018 z dnia
30 stycznia 2018 r. w sprawie zwrotu kosztow podrézy oraz wyplaty zryczaltowanych diet za czas
podrézy i za udziat w posiedzeniach ekspertom sprawozdawcow i prelegentom bioracym udziat
W dziatalnosci Europejskiego Komitetu Regiondéw (,,zarzadzenie Prezydium nr 2/2018”), ze
zmianami®,

uwzgledniajac zarzadzenie Prezydium FEuropejskiego Komitetu Regionéw nr 5/2018 z dnia
8 pazdziernika 2018 r. w sprawie posiedzen i dziatan cztonkéw Europejskiego Komitetu Regiondw,

uwzgledniajac zarzadzenie nr 5/2023 Prezydium Europejskiego Komitetu Regionow z dnia 4 lipca
2023 r. uchylajace i zastgpujace zarzadzenie nr 3/2021 Prezydium Europejskiego Komitetu Regionow
z dnia 2 lutego 2021 r. w sprawie wyplaty zryczaltowanych diet za udziat w posiedzeniach zdalnych
dla cztonkéw i nalezycie upowaznionych zastepcow czlonkéw Europejskiego Komitetu Regionow
oraz ekspertow sprawozdawcow i prelegentéw zaproszonych do udziatu w posiedzeniach zdalnych lub
posiedzeniach hybrydowych (,,zarzadzenie Prezydium nr 5/2023”),

uwzgledniajac decyzje Prezydium nr 440/2024 z dnia 30 stycznia 2024 r. w sprawie rocznego
dostosowania diet wyplacanych osobom uczestniczacym w dziataniach Europejskiego Komitetu
Regionow (,,decyzja Prezydium nr 440/2024”),

uwzgledniajac decyzje Prezydium nr 7/2021 z dnia 2 lutego 2021 r. w sprawie wewngtrznego
regulaminu finansowego dotyczacego wykonywania sekcji ,,Komitet Regioné6w” budzetu ogdlnego
Unii Europejskiej, ze zmianami®,

uwzgledniajac decyzj¢ Sekretarza Generalnego Europejskiego Komitetu Regiondw nr 204/2018 z dnia
28 listopada 2018 r. w sprawie trybu wykonania zarzadzen nr 8/2017, nr 9/2017 i nr 2/2018

Europejskiego Komitetu Regionéw (,,decyzja Sekretarza Generalnego nr 204/2018”), ze zmianami’,

a takze majgc na uwadze, co nastepuje:

1) Europejski Komitet Regiondéw (,,Komitet™) (wspot)organizuje dziatania w celu wypekienia misji
powierzonej mu na mocy Traktatu, w tym poprzez umozliwienie swoim cztonkom i zastgpcom
wykonywania obowiazkow, do petnienia ktorych zostali mianowani przez Rade Unii Europejskie;.

Zarzadzenie Prezydium Europejskiego Komitetu Regionow nr 20/2020 z dnia 9 pazdziernika 2020 r. zmieniajace zarzadzenie nr
8/2017 z dnia 9 pazdziernika 2017 r. w sprawie zwrotu kosztow podrozy oraz wyptlaty zryczaltowanych diet za czas podrozy i za
udzial w posiedzeniach dla czlonkoéw i zastgpcow cztonkéw Europejskiego Komitetu Regionéw oraz zarzadzenie nr 2/2018
W sprawie zwrotu kosztow podrozy oraz wyplaty zryczattowanych diet za czas podrézy i za udzial w posiedzeniach ekspertom
sprawozdawcow i prelegentom bioracym udziat w dziatalnosci Europejskiego Komitetu Regionow (,,zarzadzenie nr 20/2020).

Decyzja nr 21/2022 z dnia 28 czerwca 2022 r. zmieniajgca decyzje Prezydium Europejskiego Komitetu Regionéw nr 7/2021 z dnia
2 lutego 2021 r. w sprawie wewngtrznego regulaminu finansowego dotyczacego wykonywania sekcji ,,Komitet Regiondw” budzetu
0g6lInego Unii Europejskiej.

Decyzja Sekretarza Generalnego Europejskiego Komitetu Regiondéw nr 147/2020 z dnia 23 pazdziernika 2020 r. zmieniajaca
decyzje¢ nr 204/2018 z dnia 28 listopada 2018 r. w sprawie trybu wykonania zarzadzen nr 82017, nr 9/2017 i nr 2/2018
Europejskiego Komitetu Regiondéw (,,decyzja nr 147/2020”).
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Te dziatania, w ktorych biora udziat réznorodni uczestnicy, stwarzajg wyjatkowe mozliwosci, by
wlacza¢ wiladze regionalne i lokalne oraz odpowiednich partnerdw, zainteresowane strony
i ekspertdw w proces decyzyjny Unii.

Jest wskazane, by ustanowi¢ ogolne zasady regulujace udzielanie wyzej wymienionym
uczestnikom wsparcia finansowego majacego na celu umozliwienie im udzialu w dziataniach
Komitetu i wnoszenia w nie wktadu.

Jest wlasciwe, by uaktualni¢ i zracjonalizowa¢ obowigzujace szczegdtowe przepisy dotyczace
kazdej kategorii takich uczestnikow oraz skonsolidowac je w jeden akt.

Podczas zatwierdzania udzialu uczestnika w kwalifikujacym si¢ dziataniu delegowani
i subdelegowani urzg¢dnicy zatwierdzajacy powinni zwraca¢ uwage na interesy i zobowigzania
finansowe Komitetu oraz na odpowiednie przydzielone $rodki budzetowe.

Zarzadzenia Prezydium nr 12/2007, nr 8/2017, nr 9/2017, nr 2/2018 i nr 5/2023 oraz decyzje
Prezydium nr 440/2024 nalezy uchyli¢, a decyzja Sekretarza Generalnego nr 204/2018, ze
zmianami, nie powinna juz obowigzywac,

PRZYIJMUIE NINIEJSZE ZARZADZENIE:

TYTUL I
ZASADY OGOLNE

Artykut 1
Przedmiot i zakres stosowania

Niniejsze zarzadzenie ustanawia ogolne zasady dotyczace zwrotu kosztéw podrozy oraz wyptaty diet

osobom zaproszonym do udziatu i bioracym udziat w kwalifikujacych si¢ dziataniach Komitetu.

1.

Artykut 2
Beneficjenci

Do celow niniejszego zarzadzenia ,,beneficjent” oznacza dowolng z ponizszych osob:

d czlonka w rozumieniu art. 3 regulaminu wewngtrznego, ktory jest uprawniony do udziatu
w kwalifikujacym si¢ dziataniu (,,cztonek™);

b) =zastepce w rozumieniu art. 3 regulaminu wewnetrznego, ktory jest uprawniony do udzialu
w kwalifikujacym si¢ dziataniu (,,nalezycie upowazniony zastepca”);

C) obserwatora w Komitecie w rozumieniu art. 82 regulaminu wewngtrznego, ktory jest
uprawniony do udzialu w kwalifikujacych si¢ dziataniach (,,obserwator”);

d) osobe wspierajaca sprawozdawce w przygotowaniu opracowywanej przez niego opinii
Komitetu lub w dziataniach nastepczych zwigzanych z tg opinig, w rozumieniu art. 64
regulaminu wewnetrznego (,,ekspert z ramienia sprawozdawcy”);

€) osobe, inng niz cztonek lub nalezycie upowazniony zastgpca, ktora zostala zaproszona przez
Przewodniczagcego Komitetu (,,Przewodniczacy”), przewodniczacego grupy polityczne;j,
przewodniczacego komisji lub komisji CAFA badZz sekretarza generalnego Komitetu
(,,sekretarz generalny”) do wygloszenia przemowienia w ramach udzialu w kwalifikujacym
si¢ dziataniu (,,zaproszony prelegent”);
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f)

9

osobg, inng niz wymienione powyzej, ktora uczestniczy w dziataniu w charakterze cztonka
zewnetrznego wyznaczonego do ARLEM-u lub CORLEAP-u lub uczestniczy w dziataniu
jako mloda osoba z mandatem wyborczym (YEP) i zostata zaproszona w tym charakterze
przez Komitet, lub uczestniczy w dziataniu jako przedstawiciel dziatajacej w Komitecie
Europejskiej Sieci Radnych Regionalnych i Lokalnych i zostala zaproszona w tym charakterze
przez Komitet, lub osobe, ktéra w nalezycie uzasadnionych okolicznosciach zostata
upowazniona do udziatu przez Przewodniczacego, przewodniczacego grupy politycznej lub
przewodniczacego komisji (,,0s0ba trzecia”);

osobe, inng niz wymienione powyzej, ktora zostata zaproszona przez sekretarza generalnego,
dyrektora ds. komunikacji lub sekretariat grupy politycznej do udziatu w dziataniu
W charakterze certyfikowanego przedstawiciela zawodu dziennikarskiego (,,dziennikarz”).

2. Niniejsze zarzadzenie moze mie¢ zastosowanie przez analogi¢ do 0s6b niewymienionych w ust. 1,

jezeli przewiduje to akt przyjety przez Prezydium Komitetu. W decyzji Prezydium okresla sie,

W jakiej kategorii te osoby otrzymujg zwrot kosztow.

Artykut 3
Kwalifikujace si¢ dzialania

Do celow niniejszego zarzadzenia ,.kwalifikujace si¢ dziatanie” oznacza dowolne z ponizszych:

3

o)
h)

posiedzenie Zgromadzenia Plenarnego, Prezydium, Konferencji Przewodniczacych i komisji;
posiedzenie doradczej Komisji Spraw Finansowych i Administracyjnych® (,,CAFA™);
posiedzenie grupy politycznej Komitetu, w tym posiedzenia jej prezydium;

posiedzenie grupy roboczej cztonkéw Prezydium lub grupy roboczej komisji®;

posiedzenie grupy roboczej lub wspdlnego komitetu z panstwem ubiegajacym  si¢
0 cztonkostwo, w ktérym uczestnicza cztonkowie Komitetu®?;

posiedzenie innego organu politycznego, w ktérym uczestniczg cztonkowie Komitetu, w tym
posiedzenie  Eurosrédziemnomorskiego ~ Zgromadzenia Samorzadéw  Lokalnych
i Regionalnych (,,ARLEM”) oraz Konferencji Wtadz Lokalnych i Regionalnych Partnerstwa
Wschodniego (,, CORLEAP”);

posiedzenie grupy ekspertow powotanej przez Komitet;

posiedzenie lub wydarzenie, inne niz te wymienione powyzej, ktore jest (wspol)organizowane
przez Komitet, w tym m.in. fora, debaty, konferencje, wystawy, seminaria, wizyty studyjne
i spotkania lub wydarzenia z udziatem partnerow lub zainteresowanych stron;

posiedzenie lub wydarzenie, inne niz te wymienione powyzej, ktore jest organizowane przez
inny podmiot i ma szczegdlne znaczenie dla prac Komitetu, w tym posiedzenia zewngtrznych
grup ekspertow z udzialem przedstawicieli wyznaczonych przez Komitet;

10

Aurt. 40 regulaminu wewnetrznego.
Art. 37 lit. e) i art. 63 regulaminu wewngtrznego.

Art. 37 lit. j) regulaminu wewngtrznego.
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) posiedzenie — zorganizowane przez europejskie ugrupowanie polityczne — na ktore
zaproszono cztonkéw Komitetu w zwigzku z pelniona przez nich funkcja w grupie polityczne;j
Komitetu;

K) posiedzenie lub wydarzenie, inne niz te wymienione powyzej, w ktorym udziat uczestnika jest
uzasadniony tym, ze bezposrednio wigze si¢ z przygotowaniem opinii Komitetu, dziataniami
nastepczymi w zwiazku z opinig lub mozliwoscia nagto$nienia prac Komitetu (,,indywidualna
obecnosc”).

Artykut 4
Definicje

Do cel6w niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ nastepujace definicje:

d ,.miejsce odbywania si¢ dziatania” oznacza fizyczne miejsce, w ktorym dziatanie si¢ odbywa;

b) ,fizyczne uczestnictwo” oznacza sytuacje, w ktorej uczestnik fizycznie uczestniczy
w kwalifikujacym si¢ dziataniu;

0 ,uczestnictwo zdalne” oznacza sytuacje, w ktorej uczestnik bierze udzial w kwalifikujacym
si¢ dziataniu na odlegtos¢ za posrednictwem konferencji internetowej lub wszelkich innych
srodkoéw rownoczesnej komunikacji internetowej;

d) ,,podr6z” oznacza kazdg podréz z miejsca pochodzenia do miejsca (miejsc) odbywania si¢
dziatania i z powrotem odbytg przez uczestnika w celu uczestniczenia w jednym dziataniu lub
kilku dziataniach;

e) ,.miejsce pochodzenia” oznacza miejsce, z ktorego beneficjent rozpoczyna podroz lub do
ktorego powraca; moze to by¢ miejsce zamieszkania beneficjenta lub inne miejsce;

f) ,,punkt kompleksowej obstugi” (One Stop Shop) oznacza wyznaczony dzial w Sekretariacie
Generalnym Komitetu zajmujacy si¢ informacjami dotyczacymi cztonkow.

Artykut 5
Brak kumulacji

1. Udziat w kilku kwalifikujacych si¢ dziataniach tego samego dnia lub w nastgpujacych po sobie
dniach uprawnia beneficjenta do jednego zwrotu kosztow podrozy i jednej wyptaty odpowiedniej
diety za czas podrozy oraz jednej diety za udzial w posiedzeniach dziennie, niezaleznie od
faktycznej liczby lub miejsca kwalifikujacych si¢ dzialan, w ktorych beneficjent uczestniczyt
w tym okresie.

2. Za dni, w ktorych odnotowano zarowno uczestnictwo fizyczne, jak i zdalne, wyptacana jest
jedynie dieta za udziat w posiedzeniach.

3. Dziatania, w ktorych przypadku koszty zwraca inny podmiot, nie beda ponownie refundowane
przez Komitet. Beneficjenci zglaszaja wszelki wktad otrzymany od innych podmiotéw na podroz
i zakwaterowanie w swoim (elektronicznym) formularzu wniosku. Te kwoty zostang potracone ze
zwrotu kosztéw dokonywanego przez Komitet. Jezeli beneficjent otrzymuje wktad finansowy od
innego podmiotu po otrzymaniu zwrotu kosztow z Komitetu, niezwlocznie informuje o tym Dziat
Finansowy Komitetu i zwraca otrzymang refundacj¢ do wysokosci kwoty otrzymanej od tego
drugiego podmiotu.
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W przypadku gdy beneficjent uczestniczy w kwalifikujacym si¢ dziataniu i otrzymuje juz od
Komitetu (zryczaltowana) rekompensate na podstawie innego zarzadzenia lub decyzji, ta kwota
zostanie potrgcona z platnosci, ktdrg normalnie otrzymatby na podstawie niniejszego zarzadzenia.
Nalezycie upowaznieni zastgpcy lub przedstawiciele majg takie same uprawnienia jak cztonkowie,
kiedy ich zastepuja. Jednak w przypadku wielodniowych posiedzen (takich jak sesje plenarne lub
posiedzenia wyjazdowe potaczone z seminarium lub wizyta studyjng) zostanie wyptacony tylko
jeden zwrot kosztéw podrozy i jedna dieta za czas podrozy albo cztonkowi, albo zastepeyt. O ile
cztonek nie wskaze inaczej, te kwoty sg wyptacane cztonkowi.

Cztonkowie i nalezycie upowaznieni zastepcy, uczestniczacy w posiedzeniu grupy politycznej lub
jej prezydium, ktore odbywa si¢ w ramach sesji plenarnej, posiedzenia Prezydium Komitetu lub
posiedzenia komisji, sg uprawnieni do zwrotu kosztow podrézy i wyptaty diet tylko wtedy, gdy
uczestnicza takze w tym drugim posiedzeniu.

Zasada zawarta w ust. 5 nie ma zastosowania do zastgpcOéw sprawozdawcOw uczestniczacych
W posiedzeniach lub dziataniach w ramach petienia tej funkc;ji.

Artykut 6
Slad $rodowiskowy

Beneficjenci powinni minimalizowa¢ swoj §lad $rodowiskowy poprzez korzystanie ze S$rodkow

transportu najbardziej przyjaznych dla §rodowiska. Zacheca sie cztonkow, zastepcow i obserwatorow,
aby korzystali z klasy ekonomicznej (flex) w przypadku lotow trwajacych ponizej 4 godzin.

TYTUL 11
ZWROT KOSZTOW I WYPLATA DIET

Sekcja A: Wspolne przepisy

Artykut 7
Uprawnienia

Cztonkowie, nalezycie upowaznieni zastgpcy i1 obserwatorzy sa uprawnieni do zwrotu kosztow
podrozy zgodnie z art. 11-13, do wyptaty diety za udzial w posiedzeniach zgodnie z art. 14-16
oraz do wyplaty diety za czas podrézy zgodnie z art. 17-19.

Eksperci i zaproszeni prelegenci sa uprawnieni do zwrotu kosztow podrozy zgodnie z art. 11-13,
do wyplaty diety za udzial w posiedzeniach zgodnie z art. 1416 oraz do wyptaty diety za czas
podrézy zgodnie z art. 17-19.

Osoby trzecie sg uprawnione do zwrotu kosztow podrdzy zgodnie z art. 11-13 i do wyplaty diety
za udziat w posiedzeniach zgodnie z art. 14-16.

W przypadku dziennikarzy Komitet pokrywa wydatki zwigzane z podrézg i zakwaterowaniem
beneficjenta bezposrednio do putapu kosztow podrozy okreslonego w art. 12 oraz w ramach
rocznego planowania budzetowego dotyczacego kosztow zakwaterowania ustalonego w tym celu
przez Dyrekcje Prasy i Komunikacji Komitetu. Nie sg oni uprawnieni do indywidualnego zwrotu
kosztow podrozy ani do wyplaty diet.

11

Zgodnie z postanowieniami art. 6 ust. 6 regulaminu wewngtrznego.
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W wyjatkowych okoliczno$ciach nalezycie uzasadnionych na podstawie decyzji Prezydium i po
konsultacji z komisja CAFA Komitet pokrywa koszty podrézy i zakwaterowania beneficjenta
bezposrednio. Taki beneficjent nie jest uprawniony do zwrotu kosztow podrozy ani do wyplaty
diet.

Artykut 8
Wymogi

Beneficjenci muszg uzyskac¢ zgode subdelegowanego urzednika zatwierdzajacego przed udziatem
w kwalifikujacym si¢ dziataniu, w odniesieniu do ktoérego zamierzaja ubiegac si¢ o zwrot kosztéw
podrézy lub wyptlate diet. O zgode wnioskuje si¢ za pomoca podpisanej noty dla urzgdnika
zatwierdzajacego wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentami potwierdzajacymi lub
podobnego zobowigzania prawnego 1 budzetowego, przygotowanych i przedtozonych
subdelegowanemu urzednikowi zatwierdzajacemu przez shuzby Komitetu odpowiedzialne za
(wspohorganizacje dziatania. Ta uprzednia pisemna zgoda nie jest wymagana w przypadku
nalezycie wyznaczonych czlonkéw lub nalezycie upowaznionych zastgpcoéw uczestniczacych
W jednym z dziatan, o ktorych mowa w art. 3 lit. a)—€).

Beneficjenci dbaja o to, by ich obecno$¢ zostala nalezycie zarejestrowana poprzez podpis
w odpowiednim systemie, o ile system ten zostanie zapewniony'?. Beneficjent, ktory nie ztozy
podpisu, po$wiadcza swoja obecno$¢ w dziataniu za pomoca innych alternatywnych $Srodkow
uznanych za wlasciwe przez subdelegowanego urzednika zatwierdzajacego.

Beneficjenci sktadaja standardowy formularz wydany przez Komitet (,,wniosek o zwrot kosztow”)
nalezycie wypehiony, opatrzony data i podpisany. Formularz ten zawiera formalne o$wiadczenie
dotyczace poniesionych kosztéw oraz wszelkich platnosci otrzymanych lub oczekiwanych od
innych stron. Wszyscy beneficjenci, w stosownych przypadkach, korzystaja ze specjalnego
narzedzia internetowego do sktadania wnioskow.

Wnhnioski o zwrot kosztow na podstawie biletoéw lub innych dokumentéw potwierdzajacych nie
moga by¢ rozpatrywane bez nich. Kompletne wnioski ztozone w ciggu dwoch tygodni po
posiedzeniu sg traktowane priorytetowo.

Formularz wniosku i wszystkie dokumenty potwierdzajace, o ktorych mowa w art. 13, jak rowniez
wszelkie dodatkowe istotne dokumenty, o ktore subdelegowany urzednik zatwierdzajacy moze
wystapi¢, przedktada si¢ najlepiej w ciagu szesciu tygodni od daty dziatania, a najpozniej do
30 wrzes$nia roku nastepujgcego po danym dziataniu (rok N+1).

Niespehienie ktoregokolwiek z wymogdw spowoduje utrate petnego lub cze$ciowego zwrotu lub
uprawnien do ptatnosci. Ma to rowniez zastosowanie w przypadku, gdy beneficjent nie
uczestniczyt w dziataniu.

Artykut 9
Miejsce zamieszkania

,Zgloszone miejsce zamieszkania” beneficjenta jest jego gtownym miejscem zamieszkania
zgloszonym Komitetowi na osobistym formularzu mianowania lub, w przypadku jego braku, na

12

Jesli zapewniona bedzie lista obecnosci zarzadzana przez stuzby Komitetu odpowiedzialne za (wspot)organizacje dziatania, bedzie
ona dostgpna w formie analogowej lub elektronicznej do podpisu przez beneficjentow — najwczesniej — pigtnascie (15) minut przed
planowanym rozpocz¢ciem dziatania, az do konca tego dziatania.

COR-2024-04638-00-01-REGL-TRA (EN) 7/17



formularzu identyfikacji osoby prawnej lub na formularzu informacji o rachunku bankowym.
Beneficjenci maja tylko jedno zgloszone miejsce zamieszkania.

Cztonkowie i zastepcy deklarujg swoje gldowne miejsce zamieszkania w panstwie cztonkowskim
w chwili mianowania przez Rade¢ Unii Europejskiej. O wszelkich zmianach niezwtocznie
powiadamiajg na pismie punkt kompleksowej obstugi (One Stop Shop).

Inni beneficjenci powinni zadeklarowaé swoje miejsce zamieszkania przed rozpoczgciem
kwalifikujacego si¢ dziatania.

Subdelegowany urzednik zatwierdzajacy moze zazada¢ odpowiedniej dokumentacji 13
potwierdzajacej zgloszone miejsce zamieszkania i odmowi¢ jego uznania, jezeli dokumentacja

potwierdzajaca jest niewystarczajgca.

Artykut 10
Trasy

Zwrot kosztow podrézy i nalezne diety sa obliczane na podstawie najbardziej bezposredniej trasy
migdzy zgloszonym miejscem zamieszkania beneficjenta a miejscem dziatania (,,podréz
bezposrednia”).

Najbardziej bezposrednia trasa to najkrotsza trasa okreslona wedhug:

a) w przypadku podrozy samolotem — portu lotniczego najblizszego wzglgdem miejsca
rozpoczecia podrdzy beneficjenta i mogacego wydac bilet lotniczy w taryfie ekonomicznej
flex lub najdogodniejszego portu lotniczego, z uwzglednieniem w stosownych przypadkach
portu lotniczego migdzyladowania oraz catkowitej odleglosci miedzy miejscem rozpoczecia
podrézy a miejscem docelowym przy korzystaniu z tego portu lotniczego;

b) w przypadku podrézy koleja — najbardziej dogodnego dworca kolejowego potozonego blisko
migjsca rozpoczgcia podrozy beneficjenta oraz wedlug odleglo$ci migedzy tym dworcem
a miejscem docelowym;

c) w przypadku podr6zy samochodem lub statkiem — odleglosci migdzy miejscem rozpoczecia
podrozy beneficjenta a miejscem docelowym.

Przy obejmowaniu funkcji lub przy zmianie miejsca zamieszkania beneficjent jest informowany
0 branych pod uwage porcie lotniczym, dworcu kolejowym i najbardziej bezposrednich trasach.
Jezeli beneficjenci rozpoczynaja lub koncza podréz w innym miejscu lub przebywaja inng trase
(,,podréz niebezposrednia”), otrzymaja zwrot kosztow do wysokosci kosztow podrozy
bezposredniej. Jezeli koszty podrézy niebezposredniej sa nizsze, zwracana jest nizsza kwota.
Zasada ta ma rowniez zastosowanie w przypadku, gdy beneficjent przybywa na miejsce dziatania
ponad 48 godzin przed jego rozpoczgciem lub wyjezdza z miejsca dziatania pdzniej niz 48 godzin
po zakonczeniu dzialania. W przypadku podrozy do/z Brukseli koszt trasy bezposredniej okresla
si¢ na podstawie ceny referencyjnej lub standardowej trasy podrozy. W przypadku podrézy na
miejsca dziatan zewngtrznych i powrotu z nich beneficjent powinien przedstawic¢ koszt podrozy
bezposredniej w celu poréwnania z jego wnioskiem o zwrot kosztow. W przypadku gdy
korzystanie z bardziej ekologicznych s$rodkéw transportu (pocigg zamiast samochodu lub
samolotu) prowadzi do wydtuzenia podrozy bezposredniej, to ta ostatnia bedzie brana pod uwage
przy ustalaniu zryczattowanej diety.

13

Dokumentacja potwierdzajaca moze obejmowac¢ m.in. ostatni (sprzed mniej niz szesciu miesigcy) rachunek za media (np. za energie
elektryczna, wode, gaz).
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Jezeli podréz zostaje przerwana na okres diluzszy niz 24 godziny bez udzialu w innym
kwalifikujacym si¢ dzialaniu, miejsce przerwy uznaje si¢ za miejsce rozpoczecia podrdzy.

Na uzasadniony wniosek — i za uprzednia zgoda subdelegowanego urzednika zatwierdzajacego —
koszty podrozy moga obejmowac koszty podrozy migdzy zgloszonym miejscem zamieszkania
beneficjenta a miejscem dzialania w nastepujacych po sobie dniach uczestnictwa
w kwalifikujacym si¢ dziataniu (,,podroz obowigzkowa”), jezeli podrdz ta jest wymagana ze
wzgledu na obowiazki zwiazane z pracg. Dotyczy to jedynie podrozy na odlegto$¢ co najmniej
100 km w jedng strone i jest ograniczone do jednej podrézy obowiazkowej w tygodniu pracy.
Podr6z obowigzkowa nie uprawnia beneficjenta do otrzymywania diety za czas podrozy.

Przepisy ust. 5 i 6 nie majg zastosowania do osob na stanowisku przewodniczacego lub
pierwszego wiceprzewodniczacego Komitetu, jezeli uczestnicza one w kwalifikujacym sie
dziataniu.

W przypadku podrozy miedzy dwoma miejscami posiedzenia stosuje si¢ odpowiednio ust. 2 i 4.

Sekcja B: Koszty podrézy

Artykut 11
Wydatki kwalifikujace si¢ do zwrotu

Koszty podrozy sg zwracane na podstawie weryfikacji obecno$ci i przedstawienia odpowiednich

dokumentow podroézy oraz, w stosownych przypadkach, innych dokumentéw potwierdzajacych,

0 ktérych mowa w art. 13.

Koszty podrozy kwalifikujace si¢ do zwrotu moga obejmowac:

a) bilety lotnicze,

b) Dbilety na przejazd statkiem, koleja lub autobusem (,,transport publiczny”),

¢ diety za przebyte kilometry w przypadku podrézy samochodem nieobjetych transportem
publicznym,

d) optaty za ustugi $wiadczone przez biura podr6zy lub optaty manipulacyjne,

€) optlaty za zmiang lub anulowanie,

f) optlaty wizowe w przypadku podr6zy poza UE.

Optaty za przejazd taksowka zasadniczo nie sg zwracane. Przejazdy taksowka z domu, z portow

lotniczych, portéw lub dworcow na miejsce dziatania i przejazdy taksdwkag z miejsca dziatania do

domu, do portu lotniczego, portu lub na dworzec sa zwracane jako podréz samochodem, o ile

Komitet ani organizator wydarzenia nie zapewniajg transportu.

Koszty ubezpieczenia podroznego lub ubezpieczenia od odwotania podroézy nie podlegaja

ZWrotowi.

W przypadku gdy inni beneficjenci (,,pasazerowie”) podrézuja tym samym samochodem, dietg za

przebyte kilometry wyptacang beneficjentowi, ktory jest wiascicielem samochodu lub go

wynajmuje (,.kierowca”), zwigksza si¢ o 20% za kazdego pasazera. Pasazerowie nie otrzymuja

odrgbnego zwrotu kosztow podrozy za te samg odlegtosé.

Koszty dodatkowe, takie jak paliwo, optaty drogowe, parking, wynajem samochodu

i ubezpieczenie, sg uwzglednione w diecie za przebyte kilometry.

Nie przewiduje si¢ zwrotu kosztow za (czgSciowa) podréz z wykorzystaniem transportu

zapewnionego przez Komitet lub organizatora wydarzenia.
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Artykut 12
Kwota zwrotu

1. Koszty podrozy sa zwracane na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztow, do wysokosci:

d podréz lotnicza w przypadku cztonkow, zastepcOw i obserwatorow — ceny biletu w klasie
biznes, o ktérej mowa w ust. 214;

b) podroze lotnicze w przypadku zaproszonych prelegentow, ekspertow, osob trzecich
i dziennikarzy — ceny biletu w klasie economy flex;

0 podroz koleja lub statkiem — ceny biletu w pierwszej klasie;

d) podr6z samochodem — 0,40 EUR/km do 1000km za podr6z tam lub z powrotem,
Z wyltaczeniem odleglosci pokonanych za pomoca innego $rodka transportu (np. przeprawy
promem), w stosownych przypadkach z dodaniem tych kosztow transportu.

W przypadku cztonkdéw, zastepcoéw i obserwatorow bilety zarezerwowane przez biuro podrozy
Komitetu sg ograniczone do najtanszych taryf w klasie biznes dostgpnych w momencie
dokonywania rezerwacji ® . W przypadku biletéw zarezerwowanych bezposrednio
W przedsigbiorstwie lotniczym lub innym biurze podrozy zwrot kosztow jest ograniczony do
maksymalnej ceny referencyjnej dla podrézy w obie strony.
W tym celu sekretarz generalny przyjmuje tabele tras i maksymalnych cen referencyjnych
opartych na obnizonych taryfach w klasie biznes (klasa D) miedzy Brukselg a gtownymi miastami
UE. Maksymalne ceny referencyjne to ceny opublikowane w chwili zamdwienia biletu.
Aktualizacje tej tabeli staja si¢ skuteczne siedem dni kalendarzowych po ich przekazaniu
cztonkom i publikacji w portalu cztonkoéw. Na wniosek beneficjenta punkt kompleksowej obstugi
(One Stop Shop) przedstawia maksymalne ceny referencyjne dla innych tras.
W przypadku innych beneficjentow bilety rezerwowane za posrednictwem biura podrozy
Komitetu sa ograniczone do klasy economy flex. Sa oni obcigzani przez Komitet kosztami
zaméwionego biletu (zamowionych biletow), a wszelkie koszty wynikajace z anulowania lub
zmiany tych biletow juz po tym, jak beneficjent potwierdzit Komitetowi swoj udziat, sg
pokrywane przez beneficjenta. Subdelegowany urze¢dnik zatwierdzajacy moze przekazaé biuru
podrézy Komitetu szczegotowe instrukcje'® w sprawie rezerwaciji dokonanych dla beneficjentow
innych niz cztonkowie i zastepcy, jezeli dokumenty potwierdzajace sa niewystarczajace.

Cztonkowie, zastgpcy i obserwatorzy korzystajacy z tanich lub ekonomicznych klas mogg réwniez

otrzyma¢ zwrot kosztow za szybka odprawe, dostep do poczekalni klasy biznes 1 wyzszy limit

bagazu, jezeli zostaly zakupione oddzielnie.

W przypadku podrézy krotszych niz 400 km i nieobejmujacych przeprawy morskiej zwrot

kosztdw biletu lotniczego podlega ograniczeniu do kwoty réwnej zwrotowi kosztow przejazdu

samochodem najbardziej bezposrednig trasa.

14

15

16

Zachgca si¢ cztonkow i zastepcow, by wykorzystywali mile, punkty i inne premie zgromadzone przez siebie w programach
lojalnosciowych za podréze finansowane z budzetu Komitetu na przyszte podréze odbywane w ramach sprawowania mandatu.

Biuro podr6ézy Komitetu wystawia tylko bilety, ktore sa zgodne z niniejszymi przepisami, chyba ze beneficjent zgodzil si¢
uprzednio na optacenie roznicy kosztéw migdzy biletem, ktory rzeczywiscie zostanie wystawiony, a biletem, ktory bylby zgodny
z przepisami. W ten sposob gwarantuje si¢, ze beneficjent nie ponosi w tym zakresie zadnego ryzyka finansowego, kiedy korzysta
z ustug biura podrézy Komitetu.

Na przyktad wymog ubezpieczenia od anulacji lub wymog przekazania danych finansowych beneficjenta.
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W przypadku optat za transakcje pobranych przez biuro podrézy zwrot kosztow jest ograniczony
do 40 EUR (bez podatku VAT) za podr6z w obie strony. Optaty transakcyjne pobrane przez biuro
podrézy powinny by¢ oddzielnie wyszczegdlnione na fakturze wraz z odpowiednimi numerami
biletow. Optaty pobierane przez biuro podrozy nie s3 uwzgledniane przy stosowaniu
maksymalnych cen referencyjnych.

W przypadku cztonkdéw i nalezycie upowaznionych zastgpcow koszty anulacji lub pierwszej
zmiany lub modyfikacji biletow na podrdz, ktére nie podlegaja zwrotowi przez inny podmiot, sa
zwracane przez Komitet, pod warunkiem ze zmiana lub modyfikacja sg zwigzane z podstawowa
funkcja beneficjenta i poparte dowodami. Komitet nie zwrédci dodatkowych kosztow
spowodowanych nieprzestrzeganiem warunkow umownych.

Artykut 13
Dokumenty potwierdzajace

W celu uzyskania zwrotu kosztow podrozy samolotem, koleja lub statkiem do wniosku zalacza sie
nastgpujace dokumenty potwierdzajace, opatrzone nazwiskiem beneficjenta lub wystawione na
jego nazwisko:
a) wszystkie bilety 1’ i karty poktadowe lub elektroniczny dowédd wykorzystania biletow
zwigzanych z kosztami podrozy, w tym oryginalne bilety, jezeli zostaly zmienione;
b) szczegotowe faktury odnoszace si¢ do tych biletow;
0 odcinki ,,Agent Coupon” lub , Ticket Mask”, podajace rzeczywista cen¢ wedlug taryfy
podstawowej oraz ceng i podatki faktycznie zaptacone.
Jednakze jezeli bilety zarezerwowano za posrednictwem biura podrézy Komitetu, odpowiedni
rachunek przekazywany jest do Dziatu Ustug Finansowych Komitetu celem rozliczenia i nie jest
wymagane przedstawienie odpowiednich kart pokladowych ani elektronicznych biletow
lotniczych-tras podrozy/paragonow.
Zwrot kosztow pakietow taczacych transport i hotel nie jest mozliwy, jezeli na dokumentach
dowodowych nie jest podana osobna cena biletu(6w) i cena hotelu (za noc).
W celu wyptaty dodatku za przebyte kilometry do wniosku zalgcza si¢ nastgpujgce dokumenty
potwierdzajace:
d faktury za wynajem samochodu lub koszty przejazdu takséwka, w stosownych przypadkach;
b) dokumenty potwierdzajace tras¢ podrézy samochodem (data i trasa), jezeli przebieg
przekracza 250 km;
€) imiona i nazwiska oraz funkcje beneficjentow podroézujacych tym samym samochodem w celu
uczestniczenia w kwalifikujacej si¢ dziatalnosci, w stosownych przypadkach.
W celu zwrotu kosztéw anulowania niepokrytych przez osobe trzeciag do wniosku zalacza si¢
nastepujace dokumenty potwierdzajace:
d faktury i pokwitowania zaptaty za bilety;
b) dokumenty wykazujace wszelkie optaty za zmiang lub anulowanie lub czeSciowe zwroty
dokonane przez uslugodawcow, wyraznie wyszczegolniajace kwoty;
¢ dokumenty potwierdzajgce sytuacje wymagajacg zmiany lub anulowania.

17

W przypadku taryf lotniczych termin ,bilet” nalezy rozumie¢ jako bilet pasazerski w rozumieniu art. 3 ust. 1 Konwencji

0 ujednostajnieniu niektorych prawidel dotyczacych miedzynarodowego przewozu lotniczego podpisanej w Warszawie dnia
12 pazdziernika 1929 r.
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Optaty wizowe w wypadku podrozy poza UE zwracane s3 po przedstawieniu dokumentu
potwierdzajacego poniesione wydatki.

Faktury za koszty podrézy musza by¢ zgodne z prawem panstwa wydajagcego. Wymagane moze
by¢ przedstawienie dowodu zaplaty.

W przypadku przedtozenia kopii (w formie papierowej lub elektronicznej) beneficjent musi
przechowywac oryginat do konca nastepnego roku (rok N+1).

W dokumentach potwierdzajacych nie dopuszcza si¢ zadnych zmian, skreslen ani uzupehien.
Celowo niedoktadne, nieprawdziwe lub wprowadzajagce w btad informacje lub dostarczenie
zmienionych, przerobionych lub sfalszowanych dokumentow spowoduje utrate zwrotu i/lub
uprawnien do platnosci.

Sekcja C: Dieta za udzial w posiedzeniach

Artykut 14
Prawo do diety za udzial w posiedzeniach

Za kazdy dzien udzialu beneficjenta w kwalifikujacym si¢ dzialaniu Komitetu przyznaje si¢
zryczattowana diet¢ za udzial w posiedzeniach. Dieta za udzial w posiedzeniach pokrywa
ryczattowo wszystkie rodzaje kosztow w miejscu posiedzenia za dany dzien kalendarzowy, w tym
jeden nocleg w miejscu posiedzenia lub podczas podrozy.

W przypadku oséb trzecich wysokos¢ diety za udziat w posiedzeniach ustala si¢ na poziomie 70%
diety za udziat w posiedzeniach dla cztonkow Komitetu.

Czlonkom i nalezycie upowaznionym zastgpcom wyplaca si¢ diet¢ w wysokosci diety za udziat
W posiedzeniach za maksymalnie dwa dni robocze w odniesieniu do dni odstgpu migdzy dwoma
posiedzeniami fizycznymi (,,puste dni”), jezeli rozwigzanie to jest mniej kosztowne niz zwrot
kosztow, do ktorego beneficjent bylby uprawniony, gdyby odbyt podréz powrotng migdzy tymi
posiedzeniami.

Jezeli beneficjent otrzymuje zakwaterowanie od innej strony, wyplacana dieta za udziat
W posiedzeniach jest ograniczona do 50% kwoty diety, ktora normalnie bytaby wyptacana za
udziat w posiedzeniu.

Artykut 15
Wysoko$¢ diety za udzial w posiedzeniach

Kwote ryczattowa z tytulu fizycznego uczestnictwa w kwalifikujacym si¢ dziataniu dla cztonkow
ustala Prezydium.

Artykut 16
Dieta za udzial w posiedzeniach zdalnych

Cztonkowie i nalezycie upowaznieni zastgpcy, ktorzy uczestnicza w trybie zdalnym w posiedzeniach

zgodnie z regulaminem wewnetrznym Komitetu®®, sa uprawnieni do zryczattowanej diety za udziat

w posiedzeniach zdalnych pokrywajacej wszystkie koszty, ktore ponosza oni w zwigzku ze zdalnym

Zgodnie z postanowieniami art. 85 regulaminu wewngtrznego.
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uczestnictwem w tych posiedzeniach. Eksperci sprawozdawcdw i prelegenci zaproszeni do zdalnego
udzialu w posiedzeniach réwniez sa uprawnieni do zryczattowanej diety za udziat w posiedzeniach
zdalnych.

Zryczattowana dieta za udzial w posiedzeniach zdalnych odpowiada 50% diety dziennej za udziat
w posiedzeniach fizycznych.

Sekcja D: Dieta za czas podrozy

Artykut 17
Prawo do diety za czas podrézy

1. Czlonkowie, nalezycie upowaznieni zastgpcy i obserwatorzy, zaproszeni prelegenci i eksperci
sprawozdawcOdw — korzystajacy ze zwrotu kosztow podrozy zwigzanych z fizycznym
uczestnictwem w kwalifikujacym si¢ dzialaniu Komitetu zgodnie z niniejszymi przepisami — maja
prawo do zryczaltowanej diety za czas podrozy, przeznaczonej na pokrycie wszystkich kosztow
zwigzanych z podréza odnosnie do tej (czgsci) podrézy, z wyjatkiem kosztow wizowych.

2. W przypadku cztonkéw, zastgpcoOw 1 obserwatorow administracja Komitetu ustala dtugosc
najbardziej bezposredniej trasy ze zgloszonego miejsca zamieszkania do siedziby Komitetu
w Brukseli i te ustalenia s3 wykorzystywane do obliczenia odpowiednich diet. Ustalone warto$ci
pozostaja state przez caly okres sprawowania mandatu, z wyjatkiem zaistnienia nastgpujacych
szczegblnych okolicznosci:

- zmiana miejsca zamieszkania,

— zmiany w przepisach dotyczacych diety za czas podrozy,

- niedostgpnos¢ pierwotnie obliczonej trasy podrozy ze wzgledu na zmiany w rozktadach lotow,
- inne istotne zmiany wplywajace na podstawe pierwotnie ustalonej odleglosci.

3. W przypadku cztonkéw, zastgpcow i obserwatorow uczestniczacych w dziataniach poza Bruksela
diety za czas podrozy sg ustalane indywidualnie na podstawie najbardziej bezposredniej podrozy
w obie strony.

4. W przypadku zaproszonych prelegentow 1 ekspertow sprawozdawcy diety za czas podrozy sa
ustalane na podstawie najbardziej bezposredniej podrdzy w obie strony.

Artykut 18
Obliczanie diety za czas podrozy

1. Diete za czas podrozy ustala si¢ na podstawie dlugosci najbardziej bezposredniej trasy tam
i Z powrotem miedzy zgtoszonym miejscem zamieszkania beneficjenta a miejscem lub miejscami
posiedzenia:

Dlugosé podrozy w obie strony Liczba jednostek
referencyjnych
0-200 km 0
201-400 km 0,75
401-1000 km 1
1001-2000 km 15
Powyzej 2000 km 2
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2. W przypadku podrozy w jedng stron¢ dieta za czas podrozy odpowiada 50% najbardziej
bezposredniej podrdzy tam i z powrotem.

Artykut 19
Wysokos$¢ diety za czas podrozy

Jedna jednostka referencyjna w rozumieniu art. 18 odpowiada kwocie 200 EUR.
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TYTUL III
WYKONANIE

Artykut 20
Przelew bankowy, waluta i kurs wymiany

1. Platnos$ci dokonuje si¢ przelewem bankowym na rachunek bankowy wskazany przez beneficjenta.
Rachunek bankowy musi by¢ prowadzony w kraju zgltoszonego miejsca zamieszkania beneficjenta.
W wyjatkowych i nalezycie uzasadnionych przypadkach subdelegowany urzednik zatwierdzajacy
moze zatwierdzi¢ rachunek bankowy prowadzony w innym kraju.

2. Kwoty sa obliczane, a ptatnosci dokonywane sa w euro, chyba ze beneficjent, ktorego zgtoszone
miejsce zamieszkania znajduje si¢ w panstwie cztonkowskim lub kraju nienalezacym do strefy
euro, sktada wniosek o ptatnos¢ w walucie tego kraju. Przeliczenia walut innych niz euro dokonuje
si¢ wedlug kursu walut publikowanego co miesigc przez ksiggowego Komisji Europejskiej
(InforEuro).

3. Komitet ponosi koszty przelewow bankowych. Beneficjenci, ktorzy poniesli optaty bankowe
z tytulu platno$ci otrzymanych od Komitetu, mogg ubiega¢ si¢ o zwrot tych kosztow,
przedstawiajgc dokumenty potwierdzajace, ktore wskazujg faktycznie zaptacone kwoty.

Artykut 21
Przejrzystosé¢

1. Bez uszczerbku dla wszelkich obowiazkéw ujawnienia informacji, dokumentéw lub danych
osobowych, ktore Komitet moze by¢ zobowigzany spetni¢ na mocy prawa Unii lub zgodnie ze
swoimi przepisami wewnetrznymi, uczestnictwo danej osoby w dziataniu, w tym to, czy otrzymuje
ona od Komitetu zwrot kosztéw lub platno$¢ zgodnie z niniejszym zarzadzeniem, moze zostac
ujawnione w konteks$cie zatwierdzania wszelkich powiazanych wnioskow o dostep do dokumentu.
Uczestnik jest informowany na pismie o takim ujawnieniu.

2. Rzeczywiste kwoty zwrocone lub wyptacone uczestnikowi sg wylaczone z ujawniania informacji,
chyba ze uczestnik wyrazit uprzednig pisemng zgodg¢. Nie ma to zastosowania, jezeli osoba
ubiegajaca si¢ o dostep do dokumentu dowiedzie, ze informacje te sa niezbedne do konkretnego
celu lezagcego w interesie publicznym, a Komitet stwierdzi, ze przekazanie tych informacji w tym
konkretnym celu jest proporcjonalne.

Artykut 22
Szczegoblne okolicznoSci

1. Jezeli beneficjent poniost nadzwyczajne koszty dodatkowe w wyniku dziatania sity wyzszej 19
koszty te moga zosta¢ zwrocone na podstawie odpowiednich dokumentdéw potwierdzajacych oraz

19 Site wyzsza rozumie si¢ jako nadzwyczajna sytuacje, zdarzenie lub okolicznosci, ktore byly nieprzewidywalne i niezalezne od

beneficjenta, takie jak wojna, strajk, zamieszki, przestgpczos¢, epidemia lub klgska zywiotowa, ktorych skutkom nie mozna byto
zapobiec pomimo dotozenia przez beneficjenta wszelkich staran.
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za pisemng zgoda sekretarza generalnego, na wniosek subdelegowanego urzednika
zatwierdzajacego.

2. W wyjatkowych i nalezycie uzasadnionych przypadkach, gdy cztonkowie i nalezycie upowaznieni
zastepcy muszg zaptaci¢ szczegélnie wysokie stawki za nocleg w hotelach wybranych przez
Komitet lub wspotorganizatorow w odniesieniu do posiedzen poza Bruksela, lub w przypadkach
gdy reprezentuja Komitet i zwykle diety za udziat w posiedzeniach i za czas podrdzy nie s3
wystarczajace do pokrycia kosztow, sekretarz generalny moze wyrazi¢ zgode na podwyzszenie
diety za udzial w posiedzeniach. Wniosek o takie zwickszenie moze zosta¢ zaakceptowany przez
sekretarza generalnego na wniosek subdelegowanego urzgdnika zatwierdzajacego pod warunkiem
przedtozenia dokumentéw potwierdzajacych. Diety za udzial w posiedzeniach nie mozna jednak
podwyzszy¢ o wigcej niz 30%.

3. Kazdy przypadek nieobjety niniejszym zarzadzeniem lub kazdy nalezycie uzasadniony wniosek
0 odstepstwo od przepisow w wyjatkowych okolicznosciach moze zosta¢ przekazany przez
subdelegowanego urzednika zatwierdzajacego sekretarzowi generalnemu w celu podjecia decyz;ji.

4. Beneficjent, ktérego wniosek na podstawie przepisow niniejszego artykutu nie zostat zatwierdzony
przez sekretarza generalnego, moze odwotac si¢ od tej decyzji do Przewodniczacego. Odwolanie
nalezy wnie$¢ do Przewodniczacego w ciagu miesigca od daty powiadomienia o decyzji podjetej
przez sekretarza generalnego.

Artykut 23
Indeksacja

Z zastrzezeniem dostgpnych s$rodkow budzetowych kwota, o ktdérej mowa w art. 15, moze byc
indeksowana raz do roku przez Prezydium maksymalnie o wysoko$¢ rocznej stopy inflacji w Unii
Europejskiej w pazdzierniku poprzedniego roku opublikowanej przez Eurostat. Decyzja Prezydium
jest przyjmowana na jego pierwszym posiedzeniu w danym roku po konsultacji z komisjg CAFA i nie
jest stosowana z mocg wsteczna.

Artykut 24
Srodki wykonawcze

Sekretarz generalny moze wydac instrukcje lub przyja¢ srodki wykonawcze w celu dalszego
doprecyzowania i wprowadzenia w zycie wszelkich przepisow niniejszego zarzadzenia, zgodnie z tym
ostatnim i po konsultacji z komisja CAFA. Obejmuje to ustalenia dotyczace pomiaru odlegtosci.

Artykut 25
Postanowienia koncowe

1. Kwota, o ktérej mowa w art. 3 decyzji Prezydium nr 440/2024, ma nadal zastosowanie
przejsciowe do czasu ustalenia przez Prezydium nowej kwoty zgodnie z art. 23 niniejszego
zarzadzenia.

2. Niniejszym uchyla si¢ zarzadzenia Prezydium nr 12/2007, nr 8/2017, nr 9/2017, nr 2/2018 i nr
5/2023 oraz decyzje Prezydium nr 440/2024. Odniesienia do tych uchylonych zarzadzen i decyzji
w aktach i innych dokumentach Komitetu rozumie si¢ jako odniesienia do niniejszego zarzadzenia.

3. Decyzja sekretarza generalnego nr 204/2018 z p6zniejszymi zmianami traci moc.

4. Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 26 stycznia 2025 1.
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Sporzadzono w Brukseli 19 listopada 2024 r.
(podpisano)

W imieniu Prezydium
Vasco ALVES CORDEIRO
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