Comité das Regides
Europeu

Regulamento n.° 3914 da Mesa,
de 19 de novembro de 2024,
sobre o reembolso das despesas de deslocacéo e 0 abono das ajudas de custo aocs membros,
suplentes e outras pessoas que participem nas atividades do Comité das Regides Europeu

A MESA DO COMITE DAS REGIOES EUROPEU,

tendo em conta o Tratado sobre o Funcionamento da Unido Europeia® (doravante designado por
«TFUE»), nomeadamente os artigos 305.°, 306.° e 307.°,

tendo em conta o Regulamento (UE, Euratom) 2024/2509 do Parlamento Europeu e do Conselho, de
23 de setembro de 2024, relativo as disposi¢des financeiras aplicaveis ao orcamento geral da Unido
(reformulacéo) (doravante designado por «Regulamento Financeiro»)?, nomeadamente os artigos 238.°
e 240.°,

tendo em conta 0 Regimento do Comité das Regides Europeu ® (doravante designado por
«Regimento»), nomeadamente os artigos 6.°, 37.°, 39.2, 40.°, 43.°, 62.°, 64.°, 71.°, 75.°, 82.°, 83.° e 85.°,

tendo em conta 0 Regulamento n.° 12/2007 da Mesa do Comité das Regides Europeu, de 17 de
dezembro de 2007, sobre o financiamento das despesas de viagem e de estadia dos jornalistas
convidados que participam nas atividades do Comité das Regifes (doravante designado por
«Regulamento n.° 12/2007 da Mesa»),

tendo em conta 0 Regulamento n.° 8/2017 da Mesa do Comité das Regides Europeu, de 9 de outubro
de 2017, sobre o reembolso das despesas de deslocacdo e o0 abono das ajudas de custo de viagem e por
dia de reunido dos membros e suplentes do Comité das Regides Europeu (doravante designado por
«Regulamento n.° 8/2017 da Mesa»), com a ltima redacéo que Ihe foi dada®,

JO C 202 de 7.6.2016, p. 47.
JO L, 2024/2509, 26.9.2024, ELI: http://data.europa.eu/eli/req/2024/2509/0j.

JO L, 2024/2142, 14.8.2024, p. 1, ELI: http://data.europa.eu/eli/proc_rules/2024/2142/0j.

Regulamento n.° 20/2020 da Mesa do Comité das Regides Europeu, de 9 de outubro de 2020, que altera o Regulamento n.° 8/2017,
de 9 de outubro de 2017, sobre o reembolso das despesas de deslocagdo e o abono das ajudas de custo de viagem e por dia de
reunido dos membros e suplentes do Comité das Regifes Europeu e o Regulamento n.° 2/2018 sobre o reembolso das despesas de
deslocacéo e o abono das ajudas de custo de viagem e por dia de reunido dos peritos dos relatores e dos oradores que participam nas
atividades do Comité das Regibes Europeu (doravante designado por «Regulamento n.° 20/2020»).
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tendo em conta o Regulamento n.°9/2017 da Mesa do Comité das Regides Europeu, de 29 de
novembro de 2017, sobre o reembolso das despesas de deslocacdo e o abono das ajudas de custo de
terceiros que participam nas atividades do Comité das Regibes Europeu (doravante designado por
«Regulamento n.° 9/2017 da Mesa»),

tendo em conta 0 Regulamento n.° 2/2018 da Mesa do Comité das Regides Europeu, de 30 de janeiro
de 2018, sobre o reembolso das despesas de deslocacdo e o0 abono das ajudas de custo de viagem e por
dia de reunido dos peritos dos relatores e dos oradores que participam nas atividades do Comité das
Regides Europeu (doravante designado por «Regulamento n.° 2/2018 da Mesa»), com a Ultima redacéo
que lhe foi dada®,

tendo em conta 0 Regulamento n.° 5/2018 da Mesa do Comité das Regibes Europeu, de 8 de outubro
de 2018, sobre as reunides e atividades dos membros do Comité das Regibes Europeu,

tendo em conta o Regulamento n.° 5/2023 da Mesa do Comité das Regides Europeu, de 4 de julho de
2023, que revoga e substitui 0 Regulamento n.° 3/2021 da Mesa do Comité das Regies Europeu, de 2
de fevereiro de 2021, relativo ao pagamento de uma ajuda de custo por dia de reunido a distancia para
os membros e suplentes devidamente mandatados do Comité das Regifes Europeu e para 0s peritos
dos relatores e oradores convidados a participar numa reunido a distancia ou hibrida a distancia
(doravante designado por «Regulamento n.° 5/2023 da Mesa»),

tendo em conta a Decisdo n.° 440/2024 da Mesa, de 30 de janeiro de 2024, relativa a adaptacdo anual
do abono das ajudas de custo das pessoas que participam nas atividades do Comité das Regides
Europeu (doravante designada por «Decisdo n.° 440/2024 da Mesa»),

tendo em conta a Decisdo n.° 7/2021 da Mesa, de 2 de fevereiro de 2021, relativa as regras financeiras
internas sobre a execucdo da seccdo relativa ao Comité das RegiGes do orcamento geral da Unido
Europeia, com a ultima redacao que Ihe foi dada®,

tendo em conta a Decisdo n.° 204/2018 do secretario-geral do Comité das Regides Europeu, de 28 de
novembro de 2018, relativa as disposicdes de aplicacdo dos Regulamentos n.° 8/2017, n.° 9/2017 e n.°
2/2018 do Comité das Regibes Europeu (doravante designada por «Decisdo n.°204/2018 do
secretario-geral»), com a ultima redacéo que Ihe foi dada’,

Regulamento n.° 20/2020 da Mesa do Comité das Regies Europeu, de 9 de outubro de 2020, que altera o Regulamento n.° 8/2017,
de 9 de outubro de 2017, sobre o reembolso das despesas de deslocacéo e o abono das ajudas de custo de viagem e por dia de
reunido dos membros e suplentes do Comité das Regifes Europeu e o Regulamento n.° 2/2018 sobre o reembolso das despesas de
deslocagdo e o abono das ajudas de custo de viagem e por dia de reunido dos peritos dos relatores e dos oradores que participam nas
atividades do Comité das Regifes Europeu (doravante designado por «Regulamento n.° 20/20205).

Decisdo n.° 21/2022 de 28 de junho de 2022 que altera a Decisdo n.° 7/2021 da Mesa do Comité das Regides Europeu, de 2 de
fevereiro de 2021, relativa as regras financeiras internas sobre a execucéo da seccéo relativa ao Comité das Regifes do orgamento
geral da Unido Europeia.

Decisdo n.°147/2020 do secretario-geral do Comité das RegiGes Europeu, de 23 de outubro de 2020, que altera a Deciséo
n.° 204/2018, de 28 de novembro de 2018, relativa as disposicdes de aplicacdo dos Regulamentos n.° 8/2017, n.° 9/2017 e n.° 2/2018
do Comité das Regibes Europeu (doravante designada por «Decisdo n.® 147/2020»).
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Considerando o seguinte:

@

@

)

é

©

O Comité das Regibes Europeu (doravante designado por «o Comité») (co)organiza atividades
para cumprir a missdo que lhe é confiada pelo Tratado, nomeadamente assegurando que 0S Seus
membros e suplentes tém condic¢Ges para desempenhar as fungfes para as quais foram nomeados
pelo Conselho da Unido Europeia.

Estas atividades, que contam com a presenca de varios participantes, proporcionam oportunidades
Unicas para envolver os 6rgdos de poder local e regional, bem como 0s parceiros pertinentes, as
partes interessadas e 0s peritos, no processo decisorio da Unido.

Cumpre estabelecer as regras gerais aplicaveis a concessdo de apoio financeiro aos participantes
acima referidos, a fim de lhes permitir participar nas atividades do Comité e contribuir para as
mesmas.

E oportuno atualizar e racionalizar as regras especificas atualmente em vigor para cada categoria
de participantes e consolida-las num dnico ato.

Ao aprovarem a presenca de um participante numa atividade elegivel, os gestores orcamentais
delegados e subdelegados devem ter sempre em atencédo os interesses e as obrigacdes financeiras
do Comité, bem como os recursos or¢camentais afetados.

Os Regulamentos n.° 12/2007, n.° 8/2017, n.° 9/2017, n.° 2/2018 e n.° 5/2023 da Mesa, bem como
a Decisdo n.°440/2024 da Mesa, devem ser revogados, e a Decisdo n.°204/2018 do
secretario-geral, com a ultima redagdo que Ihe foi dada, deve deixar de produzir efeitos.

ADOTOU O PRESENTE REGULAMENTO:

TITULO I
PRINCIPIOS GERAIS

Artigo 1.°
Objeto e ambito de aplicacéo

O presente regulamento estabelece as regras gerais aplicaveis ao reembolso das despesas de
deslocacdo e ao abono das ajudas de custo a pessoas que participam nas atividades elegiveis do
Comité.

1.

Artigo 2.°
Beneficiarios

Para efeitos do presente regulamento, entende-se por «beneficiario»:

@ um membro, na ace¢do do artigo 3.° do Regimento, que tenha direito a participar numa
atividade elegivel (doravante designado por «membro»);

(0 um suplente, na ace¢do do artigo 3.° do Regimento, que tenha direito a participar numa
atividade elegivel (doravante designado por «suplente devidamente mandatado»);

© um observador do Comité, na acecdo do artigo 82.° do Regimento, que tenha direito a
participar numa atividade elegivel (doravante designado por «observador»);

(@ uma pessoa que assista um relator na elaboracdo ou no seguimento do seu parecer do Comité,
na acecdo do artigo 64.° do Regimento (doravante designado por «perito do relator»);
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®

@

o)

uma pessoa, que ndo um membro ou um suplente devidamente mandatado, que seja convidada
pelo presidente do Comité (doravante designado por «o presidente»), pelo presidente de um
grupo politico, pelo presidente de uma comissdo ou da CAFA ou pelo secretario-geral do
Comité (doravante designado por «o secretario-geral») para proferir um discurso no contexto
da sua participagdo numa atividade elegivel (doravante designado por «orador convidado»);
uma pessoa, que nao uma das acima referidas, que participe numa atividade na sua qualidade
de membro externo nomeado para a Assembleia Regional e Local Euro-Mediterranica
(ARLEM) ou a Conferéncia de Orgéos de Poder Local e Regional para a Parceria Oriental
(CORLEAP), ou uma pessoa que participe numa atividade como jovem politico eleito e seja
convidada pelo Comité a esse titulo, ou que participe numa atividade na qualidade de
representante da Rede Europeia de Conselheiros Regionais e Locais do Comité e seja
convidada pelo Comité a esse titulo, ou uma pessoa que, em circunstancias devidamente
justificadas, esteja autorizada a participar pelo presidente do Comité, pelo presidente de um
grupo politico ou pelo presidente de uma comissdo (doravante designada por «terceiro»);

uma pessoa, que ndo as acima referidas, que seja convidada pelo secretario-geral ou pelo
diretor da Direcdo da Comunicacdo, ou pelo secretariado de um grupo politico, a participar
numa atividade na sua qualidade de membro certificado da profissdo jornalistica (doravante
designada por «jornalista»);

presente regulamento pode aplicar-se, por analogia, as pessoas nao referidas no n.° 1, sempre

que um ato adotado pela Mesa do Comité o preveja. A decisdo da Mesa especifica em que
categoria estas pessoas sao reembolsadas.

Artigo 3.°
Atividades elegiveis

Para efeitos do presente regulamento, entende-se por «atividade elegivel» qualquer uma das seguintes
atividades:

@
0
©
@
©

®

uma reunido da Assembleia Plenaria, da Mesa, da Conferéncia dos Presidentes e das
comissoes;

uma reunido da Comissdo dos Assuntos Financeiros e Administrativos® (doravante designada
por «CAFA»);

uma reunido de um grupo politico do Comité, incluindo as da sua mesa;

uma reuni&o de um grupo de trabalho composto por membros da Mesa ou de uma comissao®;
uma reunido de um grupo de trabalho ou de uma comissdo mista constituida com um pais
candidato & adesdo em que participem membros do Comité*°;

uma reunido de outro 6rgdo politico em que participem membros do Comité, incluindo a
Assembleia Regional e Local Euro-Mediterranica (doravante designada por «<ARLEM») e a
Conferéncia de Orgdos de Poder Local e Regional para a Parceria Oriental (doravante
designada por <KCORLEAP»);

10

Em conformidade com o artigo 40.° do Regimento.

Em conformidade com o artigo 37.°, alinea e), e o artigo 63.° do Regimento.
Em conformidade com o artigo 37.°, alinea j), do Regimento.
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@ uma reunido de um grupo de peritos criado pelo Comité;

() uma reunido ou um evento, que ndo os acima referidos, que seja (co)organizado pelo Comité,
incluindo, entre outros, féruns, debates, conferéncias, exposi¢des, seminarios, visitas de estudo
e reunides ou eventos com parceiros ou partes interessadas;

() uma reunido ou um evento, que ndo os acima referidos, organizado por outra parte e que se
revista de especial interesse para os trabalhos do Comité, incluindo reunies de grupos de
peritos externos em que participem representantes designados pelo Comité;

() uma reunido organizada por uma familia politica europeia para a qual foram convidados
membros do Comité no &mbito das suas funcdes no grupo politico do Comité;

() uma reunido ou um evento, que ndo os acima referidos, em que a presenca do participante se
justifica pelo facto de se articular diretamente com a elaboragdo ou o seguimento dos
pareceres do Comité, ou pela oportunidade de divulgar os trabalhos do Comité (doravante
designado por «presenca individual»);

Artigo 4.°
Definicoes

Para efeitos do presente regulamento, s&o aplicaveis as seguintes defini¢des:

@ «local da atividade», o local fisico onde tem lugar uma atividade;

() «participagdo presencial», uma situacdo em que o participante esta fisicamente presente no
local da atividade elegivel;

© «participagdo a distancia», uma situacdo em que o participante participa a distancia na
atividade elegivel através de sistemas de conferéncia Web ou de qualquer outro meio de
comunicacdo simultanea em linha;

d) «viagem», todas as deslocagdes efetuadas por um participante para participar numa ou mais
atividades, desde o ponto de origem até ao(s) local(ais) da atividade e regresso;

© «ponto de origem», o local a partir do qual o beneficiario inicia a sua viagem ou para onde
regressa. Pode ser o local de residéncia do beneficiario ou outro local;

() «One Stop Shop (Balcdo Unico)», o servigo encarregado de tratar a informag&o dos membros
no Secretariado-Geral do Comité.

Artigo 5.°
N&o cumulagéo

1. A participacdo em vérias atividades elegiveis no mesmo dia ou em dias consecutivos confere ao
beneficiario o direito a um reembolso das despesas de deslocacédo e ao abono da ajuda de custo de
viagem correspondente, bem como a uma ajuda de custo por dia de reunido, independentemente
do numero real ou do local das atividades elegiveis em que o beneficiario participe durante esse
periodo.

2. Nos dias com participacdo presencial e a distancia, s6 é paga a ajuda de custo por dia de reunido.

3. As atividades reembolsadas por outra parte ndo serdo novamente reembolsadas pelo Comité. Os
beneficiarios devem declarar quaisquer contribui¢Ges de outras partes para viagens e alojamento
no seu formulério de requerimento (eletrénico). Estes montantes serdo deduzidos do reembolso
pelo Comité. Se um beneficiario receber contribuicdes financeiras de outra parte apos ter sido

COR-2024-04638-00-01-REGL-TRA (EN) 5/16



reembolsado pelo Comité, deve informar imediatamente o servigo financeiro do Comité e
devolver a parte do reembolso correspondente ao montante recebido da outra parte.

Quando um beneficiario participa numa atividade elegivel e ja recebe uma compensacdo (de
quantitativo fixo) do Comité com base noutro regulamento ou decisdo, esse montante sera
deduzido do pagamento que normalmente receberia ao abrigo do presente regulamento.

Os suplentes ou substitutos devidamente mandatados tém os mesmos direitos que 0s membros
guando os substituem. No entanto, para as reunides de varios dias (como as reunides plenarias ou
as reunides fora da sede relacionadas com um seminario ou uma visita de estudo), s6 sera pago, ou
ao membro ou ao suplente, um reembolso das despesas de deslocacdo e uma ajuda de custo de
viagem?®. Salvo indicacdo em contrario do membro, estes serdo pagos ao membro.

Os membros e 0s suplentes devidamente mandatados que participem numa reunido de um grupo
politico ou da sua mesa, realizada no &mbito de uma reunido plenéria, de uma reunido da Mesa do
Comité ou de uma reunido de comissdo, s6 tém direito ao reembolso das despesas de deslocagdo e
ao pagamento das ajudas de custo quando participam igualmente numa reunido plenéaria, reunido
da Mesa do Comité ou reunido de uma comissao.

O disposto no n.° 5 ndo se aplica aos relatores suplentes que participem em reunides ou atividades
no &mbito dessa fungéo.

Artigo 6.°
Pegada ambiental

Os beneficiarios devem minimizar a sua pegada ambiental, recorrendo aos meios de transporte mais
respeitadores do ambiente. Os membros, 0s suplentes e os observadores sdo incentivados a viajar em
classe econdmica (tarifa flexivel) nos voos de duragdo inferior a quatro horas.

TITULO Il
REEMBOLSO DAS DESPESAS E PAGAMENTO DE AJUDAS DE CUSTO

Secgdo A: Disposi¢Ges comuns

Artigo 7.°
Direitos

Os membros, 0s suplentes devidamente mandatados e os observadores tém direito ao reembolso
das suas despesas de deslocacdo nos termos dos artigos 11.° a 13.°, ao abono de uma ajuda de
custo por dia de reunido nos termos dos artigos 14.° a 16.° e ao abono de uma ajuda de custo de
viagem nos termos dos artigos 17.°a 19.°.

Os peritos e os oradores convidados tém direito ao reembolso das suas despesas de deslocacdo nos
termos dos artigos 11.° a 13.°, ao abono de uma ajuda de custo por dia de reunido nos termos dos
artigos 14.° a 16.° e ao abono de uma ajuda de custo de viagem em conformidade com os artigos
1723190

Os terceiros tém direito ao reembolso das suas despesas de deslocagdo nos termos dos artigos 11.°
a 13.% e a0 abono de uma ajuda de custo por dia de reunido nos termos dos artigos 14.° a 16.°.
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Em conformidade com o artigo 6.%, n.° 6, do Regimento.
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No que se refere aos jornalistas, o Comité cobre diretamente as despesas de deslocagdo e de
alojamento do beneficiario até ao limite maximo das despesas de deslocacdo estabelecido no
artigo 12.° e dentro do planeamento orcamental anual para as despesas de alojamento decidido
para o efeito pela Dire¢cdo da Comunicacdo do Comité. Nao tém direito ao reembolso individual
das suas despesas de desloca¢do nem ao pagamento de ajudas de custo.

Em circunstancias excecionais e devidamente justificadas, com base numa decisdo da Mesa, ap6s
consulta da CAFA, o Comité cobre diretamente as despesas de deslocacdo e alojamento do
beneficiario. Estes beneficiarios ndo tém direito ao reembolso das despesas de desloca¢do nem ao
pagamento de ajudas de custo.

Artigo 8.°
Requisitos

Antes de participarem numa atividade elegivel em relacdo a qual pretendam solicitar o reembolso
das despesas de deslocacdo e/ou o0 pagamento de ajudas de custo, os beneficiarios necessitam da
aprovacgdo do gestor orgcamental subdelegado. Para tal, devem dirigir uma nota assinada ao gestor
orcamental, acompanhada de todos os documentos comprovativos necessarios, ou de uma
autorizacdo juridica e orgamental equivalente, elaborada e apresentada ao gestor orgamental
subdelegado pelo servico do Comité responsavel pela (co)organizacdo da atividade. Esta
aprovacdo prévia por escrito ndo é necesséria para os membros devidamente nomeados ou
suplentes devidamente mandatados que participem numa das atividades referidas no artigo 3.°,
alineas a) a e).

Os beneficiarios devem assegurar que a sua presenca é devidamente registada mediante uma
assinatura no sistema pertinente, quando tal sistema for disponibilizado®?. Se um beneficiario ndo
registar a sua presenca, deve comprovar a sua presenca na atividade através de qualquer meio
alternativo considerado adequado pelo gestor orcamental subdelegado.

Os beneficiarios devem apresentar o formulario normalizado emitido pelo Comité («formulario de
pedido») devidamente preenchido, datado e assinado. Este formulério inclui uma declaracdo
formal dos custos incorridos e de quaisquer pagamentos recebidos ou esperados de outras partes.
Todos os beneficiarios devem, se for caso disso, utilizar a ferramenta em linha especifica para
apresentar os seus pedidos.

Os pedidos que exijam bilhetes ou outros documentos comprovativos ndo podem ser tratados sem
estes Gltimos. E dada prioridade aos pedidos completos apresentados no prazo de duas semanas
apos a reunido.

O formulério de pedido e todos os documentos comprovativos referidos no artigo 13.°, bem como
quaisquer outros documentos pertinentes que o gestor orcamental subdelegado solicite, devem ser
apresentados, de preferéncia, no prazo de seis semanas apds a realizacdo da atividade e, 0 mais
tardar, até 30 de setembro do ano seguinte ao da atividade (ano N+1).

O incumprimento de quaisquer requisitos resultard na perda total ou parcial do direito a reembolso
ou a pagamento. O mesmo se aplica se 0 beneficiario ndo participar na atividade.

12

Quando prevista, a lista de presencas gerida pelo servico do Comité responsavel pela (co)organizacdo da atividade deve estar
disponivel, em formato analdgico ou eletrénico, para assinatura pelos beneficiarios a partir de 15 (quinze) minutos antes do inicio
previsto da atividade — ndo antes — e até ao final da mesma.
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Artigo 9.°
Domicilio

O «domicilio declarado» de um beneficiario é o seu domicilio principal, tal como declarado ao
Comité no formulério de nomeacao pessoal ou, na auséncia deste, no formuléario de entidade legal
e/ou na ficha de identificacdo financeira. Os beneficiarios s6 podem ter um domicilio declarado.
Os membros e os suplentes devem declarar o seu domicilio principal no seu Estado-Membro
aquando da sua nomeacdo pelo Conselho da Unido Europeia. Quaisquer alteracbes devem ser
imediatamente notificadas por escrito ao «One Stop Shop» (Balcdo Unico).

Os demais beneficiarios devem declarar o seu domicilio antes do inicio da atividade elegivel em
gue participam.

O gestor orcamental subdelegado pode solicitar a documentacéo pertinente!® para comprovar o
domicilio declarado e pode recusar o reconhecimento de qualquer domicilio declarado se a
documentagdo comprovativa for insuficiente.

Artigo 10.°
Itinerarios

As despesas de deslocacdo reembolsaveis e as ajudas de custo a pagar baseiam-se no itinerario de
ida e volta mais direto entre o domicilio declarado do beneficiario e o local da atividade («trajeto
direto»).

O itineréario mais direto é o itinerario mais curto determinado nos seguintes termos:

a) no caso de viagens de avido: o aeroporto mais préximo do ponto de partida do beneficiario
para o qual se possa reservar um bilhete de avido em classe econémica (tarifa flexivel), ou o
aeroporto mais conveniente, tendo em conta um aeroporto de escala, se for caso disso, e a
distancia total entre esse ponto de partida e o destino ao utilizar esse aeroporto;

b) no caso de viagens de comboio, a estacdo ferroviaria mais conveniente e proxima do ponto de
partida do beneficiario, assim como a distancia entre essa estacdo e o destino;

c) no caso de viagens de automdvel ou de barco, a distancia entre o ponto de partida do
beneficiario e o destino.

Ao assumir fungdes ou mudar de domicilio, o beneficiario é informado do aeroporto, da estacdo
ferroviaria e da maioria dos itinerérios diretos considerados.
Se os beneficiérios iniciarem ou terminarem a sua viagem noutro local ou optarem por um
itinerario diferente («trajeto indireto»), serdo reembolsados até ao custo do trajeto direto. Se o
custo do trajeto indireto for inferior, serd reembolsado o montante mais baixo. Esta regra também
se aplica se um beneficiario chegar mais de 48 horas antes da atividade ou regressar mais de
48 horas ap6s a atividade. No caso das viagens de/para Bruxelas, o custo do trajeto direto
baseia-se no preco de referéncia ou no itinerdrio normal. No caso de viagens de/para locais
externos, o beneficidrio deve apresentar o custo do trajeto direto para comparacdo com 0 seu
pedido de reembolso. Quando a utilizacdo de meios de transporte mais sustentaveis (comboio em
vez de automavel ou avido) conduzir a uma distancia mais longa para a viagem direta, sera tida em
conta essa distancia para o estabelecimento da ajuda de custo de quantitativo fixo;

13

Os documentos comprovativos podem consistir (entre outros) numa fatura recente (com menos de seis meses) de servigos publicos
(por exemplo, da eletricidade, da 4gua ou do gas).
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Se uma viagem for interrompida durante mais de 24 horas por um motivo que ndo seja frequentar
outra atividade elegivel, o local da interrupgéo é considerado o ponto de partida da viagem.
Mediante pedido devidamente justificado e aprovacao prévia do gestor orcamental subdelegado, as
despesas de deslocacdo podem incluir as despesas de deslocacdo entre o domicilio declarado do
beneficiario e o local da atividade em dias consecutivos de participacdo em atividades elegiveis
(«viagem obrigatoria»), se a deslocacdo for necessaria devido a obrigacdes relacionadas com o
trabalho. Este regime aplica-se apenas a deslocacdes de, pelo menos, 100 quilémetros em cada
sentido e esta limitado a uma viagem obrigatdria por semana de trabalho. A viagem obrigato6ria
ndo confere ao beneficiario o direito a uma ajuda de custo de viagem.

O disposto nos n.” 5 e 6 ndo se aplica ao presidente nem ao primeiro vice-presidente do Comité
guando participam numa atividade elegivel.

No caso das viagens entre dois locais de reunido, os n.” 2 e 4 so aplicaveis em conformidade.

Seccgdo B: Despesas de deslocacéo

Artigo 11.°
Despesas elegiveis

As despesas de deslocagdo sdo reembolsadas com base na verificagdo da presenca e na

apresentacdo dos documentos de viagem pertinentes e, se for caso disso, de outros documentos

comprovativos, tal como previsto no artigo 13.°.

As despesas de deslocacéo elegiveis para reembolso podem incluir:

@ Tarifas aéreas;

(©) Tarifas de barco, comboio ou autocarro («transportes pablicos»);

© Ajuda de custo em funcdo da quilometragem para viagens de automovel ndo abrangidas por
transportes publicos;

(d Taxas de servico ou de gestdo de agéncias de viagens;

(e Taxas de alteracdo ou cancelamento;

(® Despesas de visto para viagens fora da UE.

Regra geral, as despesas de tdxi ndo sdo reembolsadas. As viagens de taxi entre o domicilio,

aeroportos, portos ou estacdes e o local da atividade sdo reembolsadas como viagem em veiculo

automoével se 0 Comité ou o organizador do evento ndo disponibilizarem transporte.

As despesas de seguro de viagem ou de cancelamento ndo séo reembolsaveis.

Se outros beneficidrios («passageiros») viajarem no mesmo automovel, a ajuda de custo em

funcdo da quilometragem paga ao beneficiario que possui ou aluga o automovel («condutor») tem

uma majoracao de 20% por passageiro. Os passageiros ndo recebem um reembolso separado das

despesas de deslocacdo pela mesma distancia.

As despesas suplementares, tais como o combustivel, as portagens, o estacionamento, o aluguer

do automdvel e o respetivo seguro, estdo incluidas na ajuda de custo em funcdo da

quilometragem.

N&o sdo reembolsadas as deslocacbes (parciais) efetuadas em transporte disponibilizado pelo

Comité ou pelo organizador do evento.
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Artigo 12.°
Montantes reembolsados

1. As despesas de deslocacdo sdo reembolsadas com base nas despesas realmente efetuadas, até aos

seguintes limites:

a. Viagem de avido para membros, suplentes e observadores: a tarifa em classe executiva referida
no n.0 214,

b. Viagem de avido para oradores, peritos, terceiros e jornalistas: tarifa em classe econémica
flexivel;

c. Viagem de comboio ou de barco: tarifa de primeira classe;

d. Viagem de automovel: 0,40 euros/quilémetro até 1 000 quilémetros por viagem de ida ou de
volta, excluindo a distancia transportada (por exemplo, travessia em ferryboat), acrescida
desses custos de transporte, se for caso disso.

Para os membros, os suplentes e os observadores, os bilhetes reservados através da agéncia de

viagens do Comité limitam-se a tarifa mais barata em classe executiva disponivel no momento da

reserva’®. No caso dos bilhetes reservados diretamente junto da companhia aérea ou de outra

agéncia de viagens, o reembolso é limitado ao pre¢co maximo de referéncia para a viagem de ida e

volta.

Para o efeito, o secretario-geral adota um quadro de itinerarios e precos maximos de referéncia

baseados em tarifas reduzidas em classe executiva (classe D) entre Bruxelas e as principais

cidades da UE. As tarifas maximas de referéncia sdo as que se encontram publicadas no momento
da reserva do bilhete. As atualizacbes desse quadro produzem efeitos sete dias de calendario apds

a sua comunicagdo aos membros e publicacdo no Portal dos Membros. O «One Stop Shop»

(Balcdo Unico) disponibilizara as tarifas maximas de referéncia para outros itinerarios a pedido do

beneficiério.

Para os outros beneficiarios, os bilhetes reservados através da agéncia de viagens do Comité

limitam-se a tarifa de classe econdmica flexivel. Estes beneficiarios sdo responsaveis perante o

Comité pelos custos dos bilhetes reservados, e quaisquer custos decorrentes do cancelamento ou

alteracdo dos bilhetes ap06s o beneficiario ter confirmado a sua presenga no Comité ficam a cargo

do beneficiario. Se os documentos comprovativos forem insuficientes, o gestor or¢amental
subdelegado pode dar instrucdes especificas'® & agéncia de viagens do Comité no que diz respeito
as reservas efetuadas para beneficiarios que ndo sejam membros e suplentes.

Os membros, 0s suplentes e os observadores que utilizem tarifas de baixo custo ou de classe

econdmica também podem ser reembolsados pelo acesso a embarque prioritario e a salas de espera

e pela franquia de bagagem adicional, se comprados separadamente.

No caso das viagens inferiores a 400 quilometros e que ndo incluam uma travessia de mar, o

reembolso do bilhete de avido é limitado ao montante correspondente & mesma viagem de

automovel pelo itinerario mais direto.

14

15

16

Os membros e os suplentes sdo incentivados a utilizar os bénus de milhas, pontos ou outros beneficios de fidelidade por eles obtidos
no &mbito de uma viagem financiada pelo orcamento do Comité para futuras viagens realizadas no exercicio do seu mandato.

A agéncia de viagens do Comité s6 emite bilhetes conformes com a presente regulamentacéo, salvo se o beneficiario tiver
concordado previamente em pagar a diferenca de preco entre o bilhete de viagem emitido e o bilhete de viagem conforme. Garante-
se, assim, que o recurso a agéncia de viagens do Comité ndo representa qualquer risco financeiro para o beneficiario.

Por exemplo, exigir um seguro de cancelamento ou o fornecimento de dados financeiros do beneficiario.
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No que respeita as transacBes das agéncias de viagens, o reembolso é limitado a 40 euros
(excluindo o IVA) por viagem de ida e volta. As taxas de transacdo das agéncias devem ser
indicadas separadamente na fatura com os nimeros de bilhete correspondentes. As taxas cobradas
pelas agéncias de viagens ndo sao tidas em conta na aplicacdo dos precos maximos de referéncia.
Para os membros e os suplentes devidamente mandatados, as despesas de cancelamento ou de
primeira alteracdo ou modificacdo dos bilhetes de viagem que ndo sejam reembolsaveis por outra
parte sdo reembolsadas pelo Comité, desde que a alteracdo ou modificacdo esteja relacionada com
a funcéo principal do beneficiario e seja comprovada por documentos. As despesas suplementares
decorrentes do incumprimento das condi¢es contratuais ndo serdo reembolsadas pelo Comité.

Artigo 13.°
Documentos comprovativos

Para o reembolso das despesas de deslocacdo de avido, de comboio ou de barco, devem ser
anexados ao pedido os seguintes documentos comprovativos, com o nome do beneficiario ou
emitidos em seu nome:

(@ Todos os bilhetes!’ e cartdes de embarque ou prova eletrénica da utilizacdo dos bilhetes
relacionados com as despesas de deslocacgéo, incluindo os bilhetes originais, caso estes tenham
sido alterados ou modificados;

() As faturas discriminadas relativas a esses bilhetes;

© O «cupdo do agente» ou a «mascara do bilhete» que indica o preco real da tarifa de base e 0
preco e as taxas efetivamente pagos.

No entanto, se os bilhetes forem reservados através da agéncia de viagens do Comité, a fatura
correspondente é enviada ao servico financeiro do Comité para pagamento, ndo sendo necessaria a
apresentacao dos cartdes de embarque nem dos bilhetes eletrénicos/recibos de itineréario.

N&o sdo reembolsadas as despesas de viagem que agrupem o transporte e o alojamento em hotel,

salvo se 0 preco do(s) bilhete(s) e do hotel (por noite) forem indicados separadamente nos

documentos comprovativos.

Para o pagamento da ajuda de custo em funcéo da quilometragem, devem ser anexados ao pedido

0s seguintes documentos comprovativos:

@ Faturas relativas as despesas de aluguer de automdveis ou de taxi, se for caso disso;

() Documentos comprovativos do itinerario de automaével (data e trajeto), se a quilometragem for
superior a 250 quilémetros;

© Nomes e funcBes dos beneficiarios que viajam no mesmo automdvel para participar numa
atividade elegivel, se for caso disso.

Para o reembolso das despesas de cancelamento ndo cobertas por terceiros, devem ser anexados ao

pedido os seguintes documentos comprovativos:

@ As faturas e os recibos de pagamento dos bilhetes;

() Documentos que indiquem quaisquer taxas de alteracdo ou de cancelamento, ou reembolsos
parciais por parte dos prestadores de servicos, indicando claramente os montantes;

© Documentos comprovativos da situacdo que exigiu a alteracdo ou o cancelamento.

17

No caso das tarifas aéreas, o termo «bilhete» deve ser entendido como um bilhete de passagem na acecéo do artigo 3.% n.°1, da
Convencao para a Unificagdo de Certas Regras relativas ao Transporte Aéreo Internacional, assinada em Varsévia em 12 de outubro
de 1929.

COR-2024-04638-00-01-REGL-TRA (EN) 11/16



5. S@o reembolsadas as despesas de visto para viagens fora da UE mediante apresentagdo dos
documentos comprovativos dessas despesas.

6. As faturas relativas as despesas de deslocacdo devem ser conformes com a legislacdo do pais de
emiss&o. Pode ser solicitada uma prova de pagamento.

7. Se for apresentada uma cépia (em papel ou eletronica), o beneficiario deve conservar o original até
ao final do ano seguinte (ano N +1).

8. Nao sdo permitidas alteragdes, supressdes ou aditamentos nos documentos comprovativos. A
prestacdo deliberada de informagdes inexatas, falsas ou enganosas ou a apresentagdo de
documentos alterados, forjados ou falsificados resultardo na perda do direito de reembolso e/ou de
pagamento.

Seccdo C: Ajuda de custo por dia de reuniéo

Artigo 14.°
Direito a ajudas de custo por dia de reunido

1. E concedida uma ajuda de custo por dia de reunio por cada dia de participacdo de um beneficiério
numa atividade elegivel do Comité. A ajuda de custo por dia de reunido, de quantitativo fixo,
cobre todos os tipos de despesas no local da reunido por dia de calendério, incluindo uma pernoita
no local da reunido ou durante a viagem.

2. Para terceiros, 0 montante das ajudas de custo por dia de reunido é fixado em 70% da ajuda de
custo por dia de reunido para os membros do Comité.

3. Para os membros e 0s suplentes devidamente mandatados, é paga uma ajuda de custo igual a ajuda
de custo por dia de reunido por um periodo maximo de dois dias Uteis para colmatar o intervalo
entre duas reunifes presenciais («dias em branco»), sempre que esta solucdo seja menos onerosa
do que o reembolso a que o beneficiario teria direito para efetuar uma viagem de ida e volta entre
essas reunides.

4. Se o beneficiario receber alojamento de outra parte, 0 montante da ajuda de custo por dia de
reunido é limitado a 50% do montante da ajuda de custo que normalmente teria sido paga pela sua
participacdo na reunido.

Artigo 15.°
Montante da ajuda de custo por dia de reuniao

O montante fixo para a participagdo presencial numa atividade elegivel para os membros é
estabelecido pela Mesa.

Artigo 16.°
Ajuda de custo por dia de reunido a disténcia

Os membros e os suplentes devidamente mandatados que participem nas reunides a distancia, nos
termos do Regimento do Comité'8, tém direito a uma ajuda de custo por dia de reunido a distancia, que
abrange todas as despesas incorridas decorrentes dessa participacdo a distancia. Os peritos dos

18 Em conformidade com o artigo 85.° do Regimento.

COR-2024-04638-00-01-REGL-TRA (EN) 12/16



relatores e os oradores convidados a participar a distancia numa reunido também tém direito ao
pagamento de uma ajuda de custo por dia de reunido a distancia.

A ajuda de custo por dia de reunido a distancia € equivalente a 50% da ajuda de custo por dia de
reunido que se aplica a participacdo numa reunido presencial.

Seccdo D: Ajuda de custo de viagem

Artigo 17.°
Direito a ajudas de custo de viagem

1. Os membros, os suplentes devidamente mandatados, os observadores, os oradores convidados e 0s
peritos do relator que beneficiem do reembolso das suas despesas de deslocacédo pela participagédo
presencial numa atividade elegivel do Comité em conformidade com as presentes regras tém
direito a ajudas de custo de viagem de quantitativo fixo, destinadas a cobrir todas as despesas
relacionadas com essa (parte da) viagem, com exceg¢do das despesas relativas a vistos.

2. Para os membros, os suplentes e os observadores, a administracdo do Comité fixa a distancia pelo
itinerario mais direto entre o domicilio declarado e a sede do Comité em Bruxelas, a utilizar no
calculo das ajudas de custo. Esses valores permanecem fixos durante todo o seu periodo de
vigéncia, exceto em circunstancias especificas:

— Alteracdo de domicilio;

— Alteracdo das regras que afetam a ajuda de custo de viagem;

- Indisponibilidade do itinerario de viagem inicialmente calculado devido a alteragdes nos
horérios dos voos;

- Outras alteragdes significativas que afetem a base da distancia inicialmente estabelecida.

3. Para os membros, os suplentes e 0s observadores que participam em atividades fora de Bruxelas,
as ajudas de custo de viagem sdo determinadas individualmente para o trajeto de ida e volta mais
direto.

4. Para os oradores convidados e os peritos do relator, as ajudas de custo de viagem séo determinadas
com base no trajeto de ida e volta mais direto.

Artigo 18.°
Calculo da ajuda de custo de viagem

1. A ajuda de custo de viagem ¢é estabelecida em funcdo da distancia do trajeto de ida e volta mais
direto entre o domicilio declarado do beneficiario e o local/os locais de reunido:

Disténcia do trajeto de ida e Unidades de referéncia
volta
De 0 a 200 km 0
De 201 a 400 km 0,75
De 401 a 1 000 km 1
De 1001 a2 000 km 1,5
Mais de 2 000 km 2

2. Para um trajeto simples, a ajuda de custo de viagem é fixada em 50% do trajeto de ida e volta mais
direto.
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Artigo 19.°
Montante da ajuda de custo de viagem

Uma unidade de referéncia na acecdo do artigo 18.° corresponde a um montante de 200 euros.

TITULO 111
EXECUCAO

Artigo 20.°
Transferéncia bancaria, divisas e taxas de conversao

1. Os pagamentos serdo efetuados por transferéncia bancéaria para a conta bancéria indicada pelo
beneficiario. A conta bancéria deve ser mantida no pais do domicilio declarado do beneficiario. Em
casos excecionais e devidamente justificados, o gestor orcamental subdelegado pode aprovar uma
conta bancéria noutro pais.

2. Os montantes sdo calculados e os pagamentos sdo efetuados em euros, a menos que o beneficiario
que tenha o seu domicilio declarado num Estado-Membro ou num pais que ndo pertenca a area do
euro solicite o pagamento na moeda desse pais. A conversao em moeda nacional dos paises que
ndo integram a area do euro é efetuada a taxa de cambio publicada mensalmente pela Comissdo
Europeia (InforEuro).

3. O Comité suporta os custos das transferéncias bancarias. Os beneficiérios que tenham incorrido em
encargos bancérios relativos a pagamentos recebidos do Comité podem solicitar o reembolso
desses custos mediante a apresentacdo de documentos comprovativos que indiquem os montantes
efetivamente pagos.

Artigo 21.°
Transparéncia

1. Sem prejuizo de qualquer obrigacdo de divulgar informacdes, documentos ou dados pessoais que 0
Comité tenha de cumprir ao abrigo do direito da Unido ou da sua regulamentacdo interna, a
participacdo de uma pessoa numa atividade, incluindo o facto de receber ou ndo qualquer
reembolso ou pagamento do Comité nos termos do presente regulamento, pode ser divulgada no
contexto da aprovacéo de qualquer pedido conexo de acesso a um documento. O participante deve
ser informado por escrito dessa divulgacao.

2. Os montantes efetivamente reembolsados ou pagos a um participante serdo excluidos da
divulgacdo, a menos que o participante tenha dado o seu consentimento prévio por escrito. Tal nao
se aplica se a pessoa que solicita 0 acesso a um documento tiver estabelecido que a informagédo é
necessaria para um fim especifico de interesse publico e o Comité tiver determinado que é
proporcionado transmitir essas informagdes para esse fim especifico.
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Artigo 22.°
Circunstancias excecionais

Se um beneficiario tiver incorrido em custos adicionais excecionais devido a um caso de forca
maior 1°, estes custos podem ser reembolsados, mediante a apresentacdo dos documentos
comprovativos pertinentes e a aprovacado escrita do secretéario-geral, a pedido do gestor orgamental
subdelegado.

Em casos excecionais e devidamente justificados, se os membros e suplentes devidamente
mandatados tiverem de pagar precos particularmente elevados em hotéis escolhidos pelo Comité ou
pelos coorganizadores aquando de reunides fora da sede, ou se estiverem a representar o Comité e
as ajudas de custo normais por dia de reunido e de viagem ndo cobrirem as respetivas despesas, as
suas ajudas de custo por dia de reunido poderdo ser majoradas. O pedido de majoragdo pode ser
deferido pelo secretario-geral mediante proposta do gestor orgamental subdelegado, desde que
sejam apresentados documentos comprovativos. A majoracdo das ajudas de custo por dia de
reunido ndo pode, no entanto, ser superior a 30%.

Qualquer caso ndo abrangido pelo presente regulamento ou qualquer pedido devidamente
justificado de derrogagéo da regulamentacdo por circunstancias excecionais pode ser remetido pelo
gestor orcamental subdelegado ao secretario-geral para deciséo.

Um beneficidrio cujo pedido nos termos do presente artigo ndo tenha sido aceite pelo
secretario-geral pode recorrer dessa decisdo para o presidente. O recurso é apresentado ao
presidente no prazo de um més a contar da notificacdo da decisdo do secretario-geral.

Artigo 23.°
Indexacéo

Sob reserva das dotacGes orgamentais disponiveis, o montante referido no artigo 15.° pode ser
indexado uma vez por ano pela Mesa, estando 0 aumento limitado a taxa de inflacdo anual na Unido
Europeia em outubro do ano anterior, tal como publicada pelo Eurostat. A decisdo da Mesa é adotada
na sua primeira reunido do ano, apés consulta da CAFA, e nédo é aplicada retroativamente.

Artigo 24.°
Medidas de execugéo

O secretario-geral pode emitir instrucdes ou adotar medidas de execugdo para aduzir e dar execucao a
qualquer disposicdo do presente regulamento, em conformidade com este Ultimo e apds consulta da
CAFA. Tal inclui as disposi¢des relativas & medicéo das distancias.

19

Entende-se por «forca maior» uma situagéo, um acontecimento ou uma circunstancia extraordinaria imprevisivel e fora do controlo
do beneficiario, como uma guerra, um ataque, um motim, um crime, uma epidemia ou uma catastrofe natural, cujos efeitos néo
possam ser evitados apesar dos melhores esforcos do beneficiario.
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Artigo 25.°
Disposicdes finais

1. O montante previsto no artigo 3.° da Decisdo n.° 440/2024 da Mesa continua a aplicar-se
transitoriamente até que a Mesa fixe um novo montante nos termos do artigo 23.° do presente
regulamento.

2. S&o revogados os Regulamentos n.° 12/2007, n.° 8/2017, n.° 9/2017, n.° 2/2018 e n.° 5/2023 da
Mesa, bem como a Decisdo n.° 440/2024 da Mesa. As remissdes para qualquer dos regulamentos e
das decisBes revogados constantes em atos e outros documentos do Comité devem entender-se
como sendo feitas para o presente regulamento.

3. A Decisdo n.°204/2018 do secretério-geral, com a Ultima redacdo que lhe foi dada, deixa de
produzir efeitos.

4. O presente regulamento entra em vigor em 26 de janeiro de 2025.

Bruxelas, 19 de novembro de 2024

Pela Mesa
Vasco Alves Cordeiro
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