Comitetul European
al Regiunilor

Regulamentul Biroului Nr. 3914
din 19 noiembrie 2024

privind rambursarea cheltuielilor de deplasare si plata indemnizatiilor membrilor,
supleantilor si altor persoane care participa la activitiatile Comitetului European al Regiunilor

BIROUL COMITETULUI EUROPEAN AL REGIUNILOR,

avand in vedere Tratatul privind functionarea Uniunii Europene! (,,tratatul”), in special articolele 305,
306 51 307,

avand in vedere Regulamentul (UE, Euratom) 2024/2509 al Parlamentului European si al Consiliului
din 23 septembrie 2024 privind normele financiare aplicabile bugetului general al Uniunii (reformare)?
(,,Regulamentul financiar”), in special articolele 238 si 240,

avand in vedere Regulamentul de procedura al Comitetului European al Regiunilor® (,,Regulamentul de
procedura”), in special articolele 6, 37, 39, 40, 43, 62, 64, 71, 75, 82, 83 si 85,

avand in vedere Regulamentul nr.12/2007 al Biroului Comitetului European al Regiunilor din
17 decembrie 2007 privind finantarea cheltuielilor de deplasare si sedere ale jurnalistilor invitati la
activitatile Comitetului European al Regiunilor (,,Regulamentul Biroului nr. 12/2007”),

avand n vedere Regulamentul nr.8/2017 al Biroului Comitetului European al Regiunilor din
9 octombrie 2017 privind rambursarea cheltuielilor de transport si plata indemnizatiilor forfetare de
deplasare si sedintd pentru membrii si membrii supleanti ai Comitetului European al Regiunilor,

(,,Regulamentul Biroului nr. 8/2017”), astfel cum a fost modificat?,

! JO C 202, 7.6.2016, p. 47.

2 JO L, 2024/2509, 26.9.2024, ELI: http://data.europa.eu/eli/req/2024/2509/0j.
3 JO L, 2024/2142, 14.8.2024, ELI: http://data.europa.eu/eli/req/2024/2142/0j.
4

Regulamentul nr. 20/2020 al Biroului Comitetului European al Regiunilor din 9 octombrie 2020 de modificare a Regulamentului
nr. 8/2017 din 9 octombrie 2017 privind rambursarea cheltuielilor de transport si plata indemnizatiilor forfetare de deplasare si sedinta
pentru membrii si membrii supleanti ai Comitetului European al Regiunilor si a Regulamentului nr. 2/2018 privind rambursarea
cheltuielilor de transport si plata indemnizatiilor forfetare de deplasare si sedinta pentru expertii raportorilor si vorbitorii care participa
la activitatile Comitetului European al Regiunilor (,,Regulamentul nr. 20/2020”).
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avand n vedere Regulamentul nr.9/2017 al Biroului Comitetului European al Regiunilor din
29 noiembrie 2017 privind rambursarea cheltuielilor de transport si plata indemnizatiilor forfetare de
sedere pentru partile terte participante la activitatile Comitetului European al Regiunilor (,,Regulamentul
Biroului nr. 9/20177),

avand n vedere Regulamentul nr.2/2018 al Biroului Comitetului European al Regiunilor din
30 ianuarie 2018 privind rambursarea cheltuielilor de transport si plata indemnizatiilor forfetare de
deplasare si sedintd pentru expertii raportorilor si vorbitorii care participa la activitatile Comitetului
European al Regiunilor, (,,Regulamentul Biroului nr. 2/2018”), astfel cum a fost modiﬁcat5,

avand n vedere Regulamentul nr.5/2018 al Biroului Comitetului European al Regiunilor din
8 octombrie 2018 privind sedintele si activitatile membrilor Comitetului European al Regiunilor,

avand n vedere Regulamentul nr.5/2023 al Biroului Comitetului European al Regiunilor din
4 iulie 2023 de abrogare si inlocuire a Regulamentului nr. 3/2021 al Biroului Comitetului European al
Regiunilor din 2 februarie 2021 privind plata unei indemnizatii forfetare de sedinta la distanta pentru
membrii si membrii supleanti cu mandate corespunzatoare ai Comitetului European al Regiunilor,
precum si pentru expertii raportorilor si vorbitorii invitati s participe la sedinte la distantd sau in format
hibrid (,,Regulamentul Biroului nr. 5/2023”),

avand in vedere Decizia Biroului nr.440/2024 din 30 ianuarie 2024 privind ajustarea anuala a
indemnizatiilor acordate persoanelor care participa la activitatile Comitetului European al Regiunilor
(,,Decizia Biroului nr. 440/2024”),

avand in vedere Decizia Biroului nr. 7/2021 din 2 februarie 2021 referitoare la normele financiare
interne privind punerea in aplicare a sectiunii din bugetul general al Uniunii Europene aferente

Comitetului Regiunilor, astfel cum a fost modificati®,

avand Tn vedere Decizia nr. 204/2018 a secretarului general al Comitetului European al Regiunilor din
28 noiembrie 2018 privind normele de aplicare a regulamentelor nr. 8/2017, nr. 9/2017 si nr. 2/2018 ale

Comitetului European al Regiunilor (,,Decizia SG nr. 204/2018”), astfel cum a fost modificata’,

Tntrucat:
@) Comitetul European al Regiunilor (,,Comitetul”’) organizeaza (sau organizeaza in comun) activitati
n vederea indeplinirii misiunii care i-a fost incredintatd prin tratat, printre altele asigurandu-le

Regulamentul nr. 20/2020 al Biroului Comitetului European al Regiunilor din 9 octombrie 2020 de modificare a Regulamentului
nr. 8/2017 din 9 octombrie 2017 privind rambursarea cheltuielilor de transport si plata indemnizatiilor forfetare de deplasare si sedinta
pentru membrii si membrii supleanti ai Comitetului European al Regiunilor si a Regulamentului nr. 2/2018 privind rambursarea
cheltuielilor de transport si plata indemnizatiilor forfetare de deplasare si sedinta pentru expertii raportorilor si vorbitorii care participa
la activitatile Comitetului European al Regiunilor (,,Regulamentul nr. 20/2020”).

Decizia nr. 21/2022 din 28 iunie 2022 de modificare a Deciziei nr. 7/2021 a Biroului Comitetului European al Regiunilor din
2 februarie 2021 referitoare la normele financiare interne privind punerea in aplicare a sectiunii din bugetul general al Uniunii
Europene aferente Comitetului European al Regiunilor.

Decizia nr.147/2020 a secretarului general al Comitetului European al Regiunilor din 23 octombrie 2020 de modificare a
Deciziei nr. 204/2018 din 28 noiembrie 2018 privind normele de aplicare a regulamentelor nr. 8/2017, nr. 9/2017 si nr. 2/2018 ale
Comitetului European al Regiunilor (,,Decizia nr. 147/2020”).
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membrilor si supleantilor sai conditiile necesare indeplinirii sarcinilor pentru care au fost numiti de
Consiliul Uniunii Europene;

Aceste activitdti, la care iau parte numerosi participanti, oferd oportunitti unice de a implica
autoritatile regionale si locale, precum si partenerii, partile interesate si expertii relevanti in procesul
decizional al Uniunii;

Este necesar sd se stabileascd normele generale care reglementeazd acordarea de sprijin financiar
participantilor mentionati anterior, pentru a le permite sd participe si sd contribuie la activitatile
Comitetului;

Este oportun sa se actualizeze si sa se rationalizeze normele specifice in vigoare privind fiecare
categorie de participanti, consolidandu-le Tntr-un singur act;

Atunci cand aproba prezenta unui participant la o activitate eligibild, ordonatorii de credite delegati
si subdelegati ar trebui sa rimana atenti la interesele si obligatiile financiare ale Comitetului, precum
si la resursele bugetare relevante alocate;

Regulamentele Biroului nr. 12/2007, nr. 8/2017, nr. 9/2017, nr. 2/2018 si nr. 5/2023, precum si
Decizia Biroului nr. 440/2024 ar trebui abrogate, iar Decizia SG nr. 204/2018, astfel cum a fost
modificatd, ar urma sa nu mai produca efecte;

ADOPTA PREZENTUL REGULAMENT:

TITLUL I
PRINCIPII GENERALE

Articolul 1
Obiect si domeniu de aplicare

Prezentul regulament stabileste normele generale care reglementeazd rambursarea cheltuielilor de

deplasare si plata indemnizatiilor persoanelor care sunt invitate si participa la activitatile eligibile ale

Comitetului.
Articolul 2
Beneficiari
1. Tnsensul prezentului regulament, ,,beneficiar” inseamna oricare dintre urmatoarele persoane:

@ un membru in sensul articolului 3 din Regulamentul de procedura care are dreptul de a participa
la o activitate eligibila (,,membru”);

® unsupleantin sensul articolului 3 din Regulamentul de procedura care are dreptul de a participa
la o activitate eligibild (,,membru supleant cu mandat corespunzator”);

© un observator al Comitetului Tn sensul articolului 82 din Regulamentul de procedura, care are
dreptul de a participa la o activitate eligibila (,,observator”);

(@ o persoana care asista un raportor la pregatirea sau monitorizarea avizului Comitetului pe care
il elaboreaza, in sensul articolului 64 din Regulamentul de procedura (,,expert al raportorului”);

© o persoand, alta decit un membru sau un supleant cu mandat corespunzator, care este invitata
fie de presedintele Comitetului (,,presedintele”), fie de presedintele unui grup politic, fie de
presedintele unei comisii sau al CAFA, fie de secretarul general al Comitetului (,,secretarul
general”) sa tind un discurs cu ocazia participarii sale la o activitate eligibila (,,vorbitor invitat”);
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o persoana, alta decat cele mentionate mai sus, care fie participa la o activitate in calitate de
membru extern numit Tn cadrul ARLEM sau CORLEAP, fie participa la o activitate in calitate
de tandr politician ales (YEP) si este invitatd cu acest titlu de Comitet, sau care participa la o
activitate in calitate de reprezentant al Retelei europene a consilierilor regionali si locali a
Comitetului si este invitata cu acest titlu de Comitet; sau o persoana care, in circumstante
justificate corespunzator, este autorizata de citre presedinte, presedintele unui grup politic sau
presedintele unei comisii (,,tert”) sa participe In nume propriu;

0 persoana, alta decat cele mentionate mai sus, care este invitata fie de secretarul general sau de
directorul pentru comunicare, fie de secretariatul unui grup politic, sa participe la o activitate in
calitatea sa de membru certificat al profesiei de jurnalist (,,jurnalist”);

2. Prezentul regulament se poate aplica prin analogie persoanelor care nu sunt mentionate la
alineatul (1), Tn cazul in care un act adoptat de Biroul Comitetului prevede astfel. Decizia Biroului
precizeaza in temeiul cdrei categorii se ramburseaza cheltuielile acestor persoane.

Articolul 3
Activitati eligibile

A

In sensul prezentului regulament, ,,activitate eligibila” inseamna oricare dintre urmatoarele:

@
)
©
@
©

®

@
W)

®

o sedintd a Adunarii Plenare, a Biroului, a Conferintei presedintilor si a comisiilor;

o sedinti a Comisiei consultative pentru afaceri financiare si administrative® (,,CAFA™);
o sedinta a unui grup politic al Comitetului, inclusiv cele ale Biroului grupului respectiv;
o sedintd a unui grup de lucru al membrilor Biroului sau a unei comisii®;

0 sedinta a unui grup de lucru sau a unui comitet mixt cu o tara candidata la care participa
membri ai Comitetului®;

o sedintd a unui alt organism politic la care participd membri ai Comitetului, inclusiv Adunarea
autoritatilor locale si regionale din zona euromediteraneeana (,,ARLEM”) si Conferinta
autoritatilor locale si regionale din Parteneriatul estic (,, CORLEAP”);

o sedinta a unui grup de experti instituit de Comitet;

o sedintd sau o manifestare, altele decat cele mentionate anterior, care este organizatd (sau
organizatd in comun) de Comitet, printre care — fard si se limiteze la acestea — forumuri,
dezbateri, conferinte, expozitii, seminarii, vizite de studiu si reuniuni sau manifestari cu
parteneri ori parti interesate;

o sedinta sau o manifestare, altele decat cele mentionate anterior, care este organizata de o alta
parte si prezintd un interes deosebit pentru activitatea Comitetului, inclusiv reuniuni ale
grupurilor de experti externi la care participa reprezentanti desemnati de Comitet;

o sedinta organizata de o familie politica europeana la care membrii Comitetului au fost invitati
in legaturd cu functia lor in cadrul grupului politic al Comitetului;

o sedintd sau o manifestare, altele decat cele mentionate mai sus, la care prezenta participantului
este justificatd de faptul ca are legatura directd cu pregitireca sau monitorizarea avizelor

8

9

10

Astfel cum se mentioneaza la articolul 40 din Regulamentul de procedura.
Astfel cum se mentioneaza la articolul 37 litera (e) si la articolul 63 din Regulamentul de procedura.

Astfel cum se mentioneaza la articolul 37 litera (j) din Regulamentul de procedura.

COR-2024-04638-00-01-REGL-TRA (EN) 4/15



Comitetului sau cu posibilitatea de a face cunoscutd activitatea Comitetului (,,prezenta
individuala”);

Articolul 4
Definitii

In sensul prezentului regulament se aplica urmitoarele definitii:

@ ,locul de desfasurare a activitatii” inseamna locul fizic in care se desfasoara o activitate;

() ,.participare cu prezenta fizica” inseamna o situatie in care participantul este prezent fizic la
activitatea eligibila;

© ,.participare la distantd” inseamna o situatie in care participantul este prezent la o activitate
eligibila de la distantd, prin intermediul unei conferinte online sau prin orice alt mijloc de
comunicare simultana online;

d) ,.calatorie” inseamna toate deplasarile efectuate de un participant pentru a participa la una sau
mai multe activitati, de la punctul de origine pana la locul (locurile) de desfasurare a activitatii
si Tnapoi.

© ,.punctde origine” inseamna locul in care beneficiarul isi incepe calatoria sau in care se intoarce.
Acesta poate fi locul de resedinta al beneficiarului sau un alt loc;

() ,.Ghiseu unic” inseamna departamentul din cadrul Secretariatului General al Comitetului
insarcinat cu gestionarea informatiilor legate de membri.

Articolul 5
Necumulare

1. Participarea la mai multe activitati eligibile in aceeasi zi sau in zile consecutive 1i da dreptul
beneficiarului la o singurd rambursare a cheltuielilor de deplasare si la plata unei singure
indemnizatii de deplasare corespunzitoare si a unei singure indemnizatii de sedinta pe zi, indiferent
de numarul efectiv de activitati eligibile la care beneficiarul a participat in perioada respectiva sau
de locul lor de desfasurare.

2. In zilele in care se participd atdt cu prezentd fizicd, cat si de la distantd, se pliteste numai
indemnizatia de sedinta.

3. Activitdtile pentru care cheltuielile au fost rambursate de o altd parte nu vor face obiectul unei
rambursdri si din partea Comitetului. Beneficiarii trebuie sa declare in formularul (electronic) de
cerere de rambursare orice contributie primitd din partea altor parti pentru deplasare si cazare.
Aceste sume vor fi deduse din suma rambursata de Comitet. in cazul in care un beneficiar primeste
contributii financiare de la o altd parte dupa ce Comitetul i-a rambursat cheltuielile, el informeaza
imediat Serviciul financiar al Comitetului si returneaza suma rambursatd, pana la cuantumul primit
de la cealalta parte.

4. Tn cazul in care un beneficiar participi la o activitate eligibila si primeste deja o compensatie
(forfetara) din partea Comitetului in temeiul unui alt regulament sau al unei alte decizii, suma
respectivi va fi dedusa din plata pe care ar primi-0 Th mod normal in temeiul prezentului regulament.

5. Membrii supleanti cu mandate corespunzatoare sau Inlocuitorii au aceleasi drepturi ca membrii
atunci cand ii inlocuiesc. Cu toate acestea, pentru reuniunile care dureaza mai multe zile (cum ar fi
sesiunile plenare sau sedintele n afara sediului asociate cu un seminar sau cu o vizita de studiu), se
va efectua o singurd rambursare a cheltuielilor de deplasare si plata unei singure indemnizatii de
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deplasare, fie citre membru, fie citre supleant'!. Cu exceptia cazului in care membrul indica altfel,
acestea vor fi platite membrului.

Membrii si supleantii cu mandate corespunzatoare care participa la o sedintd a unui grup politic sau
a Biroului acestuia care are loc 1n cadrul unei sesiuni plenare, al unei sedinte a Biroului Comitetului
sau al unei sedinte a unei comisii au dreptul la rambursarea cheltuielilor de deplasare si la plata
indemnizatiilor numai dacd participa si la acestea din urma.

Dispozitiile de la alineatul (5) nu se aplica supleantilor desemnati ca raportori care participa in
aceasta calitate la sedinte sau activitati.

Articolul 6
Amprenta de mediu

Beneficiarii ar trebui s 1si reduca la minimum amprenta de mediu prin utilizarea celor mai ecologice

mijloace de transport. Membrii, supleantii si observatorii sunt incurajati sa caldtoreasca la
clasa ,,economy” (,,flex”) pentru zborurile de mai putin de 4 ore.

TITLUL I
RAMBURSAREA CHELTUIELILOR SI PLATA INDEMNIZATIILOR

Sectiunea A: Dispozitii comune

Articolul 7
Drepturi

Membrii, supleantii cu mandate corespunzatoare si observatorii au dreptul la rambursarea
cheltuielilor de calatorie in conformitate cu articolele 11-13 si la plata unei indemnizatii de sedinta
in conformitate cu articolele 14-16 si a unei indemnizatii de deplasare in conformitate cu
articolele 17-19.

Expertii si vorbitorii invitati au dreptul la rambursarea cheltuielilor de deplasare in conformitate cu
articolele 11-13 si la plata unei indemnizatii de sedinta in conformitate cu articolele 14-16 si a unei
indemnizatii de deplasare in conformitate cu articolele 17-19.

Tertii au dreptul la rambursarea cheltuielilor de deplasare in conformitate cu articolele 11-13 si la
plata unei indemnizatii de sedintd in conformitate cu articolele 14-16.

Pentru jurnalisti, Comitetul acopera direct cheltuielile de deplasare si cazare ale beneficiarului, in
limita plafonului pentru cheltuielile de deplasare stabilit la articolul 12 si a planificarii bugetare
anuale pentru cheltuielile de cazare stabilite in acest scop de Directia Presd si Comunicare a
Comitetului. Ei nu au dreptul la rambursarea individuala a cheltuielilor de deplasare sau la plata de
indemnizatii.

In circumstante exceptionale si justificate in mod corespunzitor, pe baza unei decizii a Biroului,
dupa consultarea CAFA, Comitetul acopera cheltuielile de deplasare si cazare ale beneficiarilor.
Acesti beneficiari nu au dreptul la rambursarea cheltuielilor de deplasare sau la plata
indemnizatiilor.

11

Astfel cum se mentioneaza la articolul 6 alineatul (6) din Regulamentul de procedura.
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Articolul 8
Cerinte

Inainte de a participa la o activitate eligibili pentru care intentioneaza si solicite rambursarea
cheltuielilor de deplasare si/sau plata indemnizatiilor, beneficiarii au nevoie de aprobarea
ordonatorului de credite subdelegat. Aceasta se solicita printr-o nota semnata adresatd ordonatorului
de credite, 1nsotitd de toate documentele justificative necesare, sau printr-un angajament juridic si
bugetar similar, elaborat si prezentat ordonatorului de credite subdelegat de citre serviciul
Comitetului Tnsarcinat cu organizarea (sau cu organizarea In comun) a activitatii. Aceasta aprobare
scrisd prealabild nu este necesara pentru membrii numiti in mod corespunzator sau pentru supleantii
cu mandate corespunzitoare care participa la una dintre activititile mentionate la articolul 3
literele (a)-(e).

Beneficiarii se asigura ca prezenta lor este inregistratd in mod corespunzator printr-o semnatura in
sistemul relevant, atunci cand se prevede acest lucru®?. Un beneficiar care nu semneaza isi
demonstreaza prezenta la activitate prin orice mijloace alternative considerate adecvate de
ordonatorul de credite subdelegat.

Beneficiarii prezinta formularul standard pus la dispozitie de Comitet (,,formularul de cerere de
rambursare’’) completat corespunzator, datat si semnat. Acest formular include o declaratie oficiala
a costurilor suportate si a oricaror plati primite sau asteptate de la alte parti. Toti beneficiarii trebuie
sa utilizeze, daca este cazul, instrumentul online prevazut pentru depunerea cererilor.

Cererile care necesita bilete sau alte documente justificative nu pot fi prelucrate in lipsa unor astfel
de documente. Cererile complete depuse in termen de doua saptamani de la sedinta vor fi tratate cu
prioritate.

Formularul de cerere de rambursare si toate documentele justificative mentionate la articolul 13,
precum si orice alte documente relevante suplimentare pe care ordonatorul de credite subdelegat le
poate solicita, se depun de preferinta in termen de 6 saptamani de la data la care a avut loc activitatea
si cel tarziu pana la data de 30 septembrie din anul urmator activitatii (anul N+1).

Nerespectarea oricaror cerinte va duce la pierderea totald sau partiala a drepturilor la rambursare sau
la plata. Aceastd dispozitie se aplica si in cazul in care beneficiarul nu participa la activitate.

Articolul 9
Locul de resedinta

»Locul de resedinta declarat” al unui beneficiar este locul sau de resedintd principal, astfel cum a
fost declarat Comitetului in formularul de numire personal sau, in lipsa acestuia, in formularul
privind entitatea juridica si/sau formularul de identificare financiara. Beneficiarii au un singur loc
de resedinta declarat.

Membrii si supleantii isi declara locul de resedinta principal in statul membru in care isi au resedinta
in momentul numirii lor de catre Consiliul Uniunii Europene. Orice modificare se notifica imediat
in scris Ghigeului unic.

Ceilalti beneficiari trebuie sé 1si declare locul de resedintd inainte de inceperea activitatii eligibile
la care participa.

12

Atunci cand este furnizata, lista de prezenta gestionata de serviciul Comitetului insarcinat cu organizarea (sau cu organizarea in comun)
a activitatii este disponibilda pentru semnare de catre beneficiari, in format analogic sau electronic, cu cel mult
cincisprezece (15) minute inainte de inceperea programata a activitatii, pana la sfarsitul activitatii respective.
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Ordonatorul de credite subdelegat poate solicita documente relevante®® pentru confirmarea locului
de resedinta declarat gi poate refuza sa recunoasca orice loc de resedinta declarat daca documentele
justificative sunt insuficiente.

Articolul 10
Rute de transport

Cheltuielile de deplasare rambursabile si indemnizatiile acordate se bazeaza pe cea mai directa ruta
dus-intors ntre locul de resedintd declarat al beneficiarului si locul de desfasurare a activitatii
(,,calatorie pe ruta directa”).

Ruta cea mai directd este cea mai scurta ruta determinatd in functie de:

a) pentru caldtoriile pe calea aerului: aeroportul cel mai apropiat de punctul de plecare al
beneficiarului care poate emite un bilet de avion la tariful clasei ,,economy flex” sau aeroportul
cel mai convenabil, ludnd 1n considerare eventual un aeroport de escala, si distanta totala dintre
punctul de plecare si destinatie, atunci cand se utilizeaza aeroportul respectiv;

b) pentru calatoriile pe calea feratd: gara cea mai convenabila, situatd in apropierea punctului de
plecare al beneficiarului, precum si distanta dintre gara respectiva si locul de destinatie;

C) pentru calatoriile cu autoturismul sau cu vaporul: distanta dintre punctul de plecare al
beneficiarului si locul de destinatie.

La preluarea functiei sau la schimbarea resedintei, beneficiarul este informat cu privire la aeroportul,
gara si rutele cele mai directe luate in considerare.

in cazul in care beneficiarul isi incepe sau isi termina calitoria in altd parte sau urmeazi un traseu
diferit (,,calatorie pe rutd indirectd”), i se va rambursa o suma pana la echivalenta costului célatoriei
pe rutd directd. In cazul in care cilitoria pe ruti directd costa mai putin, se ramburseazi suma cea
mai micad. Aceasta reguld se aplica si in cazul in care un beneficiar ajunge cu mai mult de 48 de ore
inainte sau pleaca cu mai mult de 48 de ore dupa activitate. Pentru calatoriile spre/dinspre Bruxelles,
costul rutei directe se bazeaza pe pretul de referintd sau pe itinerarul standard. Pentru célatoriile
catre/dinspre alte locuri de desfasurare, beneficiarul trebuie sd prezinte costul cilatoriei pe rutd
directa in vederea comparatiei cu cererea sa de rambursare. Atunci cand utilizarea unor mijloace de
transport mai durabile (tren in loc de autoturism sau avion) implicd o distantd mai mare pentru
calatoria pe rutd directd, aceasta din urmd va fi cea luatd In considerare pentru stabilirea
indemnizatiei forfetare.

Daca o calatorie este intreruptd mai mult de 24 de ore fara ca beneficiarul sd participe la o alta
activitate eligibila, locul intreruperii este considerat punctul de origine al calatoriei.

Pe baza unei cereri bine justificate si cu aprobarea prealabild a ordonatorului de credite subdelegat,
cheltuielile de deplasare pot include costul deplasarii intre locul de resedintd declarat al
beneficiarului si locul de desfasurare a activitatii in zilele consecutive de participare la activitati
eligibile (,,deplasare obligatorie™), In cazul in care deplasarea este necesard pentru indeplinirea
obligatiilor profesionale. Aceasta se aplicd numai célatoriilor de cel putin 100 km la dus si,
respectiv, la intors si este limitatd la o singurd deplasare obligatorie pe sdptamana lucratoare.
Deplasarea obligatorie nu da dreptul beneficiarului la o indemnizatie de deplasare.

Dispozitiile de la alineatele (5) si (6) nu se aplicd presedintelui sau prim-vicepresedintelui
Comitetului atunci cand participa la o activitate eligibila.

13

Documentele justificative pot consta (fara a se limita la aceasta) intr-o factura recentd (nu mai veche de 6 luni) la utilitati (de exemplu,
pentru energie electrica, apa, gaze).
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Pentru deplasérile intre doud locuri de desfasurare a sedintelor, alineatele (2) si (4) se aplica in mod
corespunzator.

Sectiunea B: Cheltuieli de deplasare

Articolul 11
Cheltuieli eligibile

Cheltuielile de deplasare sunt rambursate pe baza verificarii prezentei si a prezentarii documentelor

de calatorie relevante si, dupa caz, a altor documente justificative, astfel cum se prevede la

articolul 13.

Cheltuielile de deplasare eligibile pentru rambursare pot include oricare dintre urmatoarele

elemente:

@ bilete de avion;

() bilete de vapor, tren sau autobuz (,,transport public”);

© indemnizatia pe kilometru pentru distanta parcursa cu autoturismul si neacoperita de transportul
public;

d) taxe de servicii sau comisioane administrative ale agentiilor de voiaj;

() taxe de schimbare sau de anulare;

(® taxe de viza pentru célatoriile in afara UE.

in general, cheltuielile pentru cilatoriile cu taxiul nu sunt rambursate. Deplasarea cu taxiul la/de la

domiciliu, aeroporturi, porturi sau gari pana la/de la locul de desfasurare a activitatii se ramburseaza

ca deplasare cu autoturismul daca transportul nu este asigurat de catre Comitet sau de organizatorul

evenimentului.

Costurile pentru asigurarea de calatorie sau asigurarea de anulare nu sunt rambursabile.

In cazul in care alti beneficiari (,,pasageri”) cilitoresc cu acelasi autoturism, indemnizatia pe

kilometru platita beneficiarului care detine sau inchiriaza autoturismul (,,soferul””) se majoreaza cu

20 % pentru fiecare pasager. Pasagerii nu primesc rambursari separate ale cheltuielilor de deplasare

pentru aceeasi distanta.

Costurile auxiliare precum combustibilul, taxele de trecere, parcarea, inchirierea si asigurarea

autoturismului inchiriat sunt incluse in indemnizatia pe kilometru.

Nu se acorda nicio rambursare pentru deplasarile (sau parti ale acestora) efectuate cu mijloace de

transport puse la dispozitie de Comitet sau de organizatorul evenimentului.

Articolul 12
Valoarea rambursata

. Cheltuielile de deplasare sunt rambursate pe baza cheltuielilor suportate efectiv, in urmatoarele

limite:
a. deplasari cu avionul pentru membri, supleanti si observatori: tariful la clasa ,,business” mentionat
la alineatul (2)*;

14

Membrii si supleantii sunt incurajati ca, pentru viitoarele deplasari efectuate in exercitarea mandatului lor, sé utilizeze milele bonus,
punctele sau alte beneficii de fidelitate acumulate de ei in cadrul calatoriilor finantate din bugetul Comitetului.
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b. deplasari cu avionul pentru vorbitorii invitati, experti, terti si jurnalisti: tariful clasei

,economy flex”;

C. deplasari cu trenul sau vaporul: tariful la clasa I;
d. deplasari cu autoturismul: 0,40 EUR/km pana la 1 000 km pentru fiecare calatorie dus sau intors,

cu exceptia distantei parcurse cu un alt mijloc de transport (de exemplu, traversarea cu feribotul),

plus aceste costuri de transport, dupa caz.
Pentru membri, supleanti si observatori, biletele rezervate prin intermediul agentiei de voiaj a
Comitetului sunt limitate la cel mai ieftin tarif la clasa ,business” disponibil la momentul
rezervarii’®. Pentru biletele rezervate direct la compania aeriand sau la o alta agentie de voiaj,
rambursarea este limitata la pretul maxim de referintd pentru calatoria dus-intors.
In acest scop, secretarul general adopti un tabel de rute si preturi maxime de referintd bazate pe
tarifele reduse la clasa ,,business” (clasa D), intre Bruxelles si principalele orase ale UE. Preturile
maxime de referintd sunt cele publicate in momentul in care se comanda biletul. Actualizdrile acestui
tabel intra in vigoare dupa 7 zile calendaristice de la comunicarea lor catre membri si de la
publicarea lor pe Portalul membrilor. La cererea beneficiarului, Ghiseul unic furnizeaza preturile
maxime de referintad pentru alte rute.
Pentru ceilalti beneficiari, biletele rezervate prin intermediul agentiei de voiaj a Comitetului sunt
limitate la clasa ,,economy flex”. Acestia sunt raspunzatori in fata Comitetului pentru costurile
biletului (biletelor) comandat (comandate), iar orice costuri care decurg din anularea sau
modificarea biletului (biletelor) dupa ce beneficiarul a confirmat Comitetului participarea sa sunt
suportate de beneficiar. Ordonatorul de credite subdelegat poate oferi instructiuni specifice 16
agentiei de voiaj a Comitetului cu privire la rezervarile efectuate pentru alti beneficiari decéat
membrii si supleantii, in cazul in care documentele justificative sunt insuficiente.
Membrii, supleantii si observatorii care utilizeaza bilete la clasa ,,Jow-cost” sau la clasa ,,economy”
pot obtine, de asemenea, rambursari pentru accesul la culoarul rapid, accesul la silile de asteptare
pentru pasagerii de la clasa business si pentru bagajul suplimentar, atunci cand acestea sunt
achizitionate separat.
Pentru célatoriile pe o distantd mai mica de 400 de kilometri si care nu includ survolarea unei matri,
rambursarea pretului biletului de avion este plafonata la suma corespunzatoare aceleiasi calatorii
efectuate cu autoturismul pe ruta cea mai directa;
Pentru tranzactiile efectuate de agentiile de voiaj, rambursarea este plafonata la 40 EUR (fard TVA)
pentru fiecare calatorie dus-intors. Comisioanele pentru tranzactiile agentiilor trebuie mentionate
separat pe facturd, impreund cu numerele biletelor corespunzatoare. Comisioanele agentiilor de
voiaj nu sunt luate in considerare la aplicarea preturilor maxime de referinta.
Pentru membrii si supleantii cu mandat corespunzitor, cheltuielile de anulare sau pentru prima
schimbare ori modificare a biletelor de calatorie care nu sunt rambursabile de catre o altd parte sunt
rambursate de Comitet, cu conditia ca schimbarea sau modificarea sa fie legatd de functia principala
a beneficiarului si sa fie sustinutd de dovezi. Cheltuielile suplimentare cauzate de nerespectarea
termenelor si conditiilor contractuale nu vor fi rambursate de Comitet.

15

16

Agentia de voiaj a Comitetului emite doar bilete conforme cu prezentele norme, cu exceptia cazului in care beneficiarul a acceptat in
prealabil sa plateasca diferenta de cost dintre biletul emis si un bilet conform. Prin urmare, aceasta procedura garanteaza ca beneficiarul
nu este expus niciunui risc financiar in acest sens atunci cand face apel la agentia de voiaj a Comitetului.

De exemplu, pentru a solicita o asigurare de anulare sau furnizarea de date financiare ale beneficiarului.
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1.

Articolul 13
Documente justificative

Pentru rambursarea cheltuielilor de deplasare cu avionul, cu trenul sau cu vaporul, se anexeaza la
cererea respectiva urmatoarele documente justificative, care poarta numele beneficiarului sau sunt
emise in numele sau:

@ Toate biletele!’ si cartile de imbarcare sau dovada electronic a utilizarii biletelor referitoare la
cheltuielile de deplasare, inclusiv biletele originale atunci cand acestea au fost schimbate sau
modificate;

() factura (facturile) detaliata (detaliate) referitoare la acest(e) bilet(e);

© cuponul agentiei sau masca biletului, din care sa reiasa ,,pretul de baza” real si pretul si taxele
platite efectiv.

Cu toate acestea, in cazul in care biletele sunt rezervate prin intermediul agentiei de voiaj a
Comitetului, factura respectiva este trimisa Serviciului financiar al Comitetului in vederea decontarii,
iar prezentarea cartilor de imbarcare sau a biletelor de avion electronice-itinerare/chitantelor pentru
acele bilete nu este necesara.

Rambursarea cheltuielilor cu pachetele de calatorie care cuprind transportul si cazarea la hotel este

exclusd daca pretul biletului (biletelor) si tariful de cazare (pe noapte) nu sunt mentionate separat.

Pentru plata indemnizatiei pe kilometru, la cererea respectiva se anexeaza urmatoarele documente

justificative:

@ facturi pentru costurile de inchiriere a autoturismului sau costurile calatoriei cu taxiul, dupa caz;

() documente care dovedesc itinerarul parcurs cu autoturismul (data si ruta), daca distanta
depdaseste 250 de kilometri;

© numele si functiile beneficiarilor care célatoresc cu acelasi autoturism pentru a participa la
0 activitate eligibild, daca este cazul.

Pentru rambursarea costurilor de anulare neacoperite de o tertd parte, la cererea respectiva se

anexeaza urmatoarele documente justificative:

@ facturile si chitantele de plata pentru bilete;

() documente care sa ateste orice taxe de modificare sau de anulare ori rambursari partiale de catre
furnizorii de servicii, cu detalierea clara a sumelor;

(© documente care dovedesc situatia care a necesitat modificarea sau anularea.

Taxele de viza pentru calétoriile in afara UE sunt rambursate cu conditia prezentarii documentelor

justificative respective.

Facturile privind cheltuielile de deplasare trebuie sa fie in conformitate cu legislatia tarii care le-a

emis. Poate fi solicitatd o dovada a efectuarii platii.

In cazul in care se depune o copie (pe hartie sau electronici), beneficiarul trebuie sa pistreze

originalul pana la sfarsitul anului urmator (anul N+1).

Nu sunt permise modificari, stersaturi sau adaugiri pe documentele justificative. Informatiile

intentionat inexacte, false sau Inselatoare sau furnizarea de documente modificate, contrafdcute sau

falsificate vor duce la pierderea drepturilor de rambursare si/sau de plata.

17

Pentru biletele de avion, prin ,,bilet” se intelege un bilet de pasager in sensul articolului 3 alineatul (1) din Conventia pentru unificarea
anumitor norme referitoare la transportul aerian international, semnata la Varsovia la 12 octombrie 1929.
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Sectiunea C: Indemnizatia de sedinta

Articolul 14
Dreptul la indemnizatia de sedinta

1. Se acordd o indemnizatie forfetard de sedinta pentru fiecare zi de participare a unui beneficiar la o
activitate eligibila a Comitetului. Indemnizatia de sedintd acopera pe baza forfetara toate tipurile de
cheltuieli suportate la locul de desfasurare a sedintei pentru o zi calendaristica, inclusiv o noapte de
cazare la locul de desfasurare a sedintei sau in timpul calatoriei.

2. Pentru terti, valoarea indemnizatiei de sedintd este stabilitd la 70 % din indemnizatia de sedinta
pentru membrii Comitetului.

3. In cazul membrilor si al supleantilor cu mandate corespunzitoare, se plateste o indemnizatie egala
cu indemnizatia de sedintd pentru cel mult doud zile lucratoare care acopera intervalul dintre doua
sedinte cu prezentd fizica (,zile de interval”), in cazul in care aceastd solutie este mai putin
costisitoare decdt rambursarea la care beneficiarul ar fi fost indreptatit pentru efectuarea unei
calatorii dus-intors Intre aceste sedinte.

4. In cazul in care beneficiarului i se asigura cazare de citre o alti parte, valoarea indemnizatiei de
sedinta acordate este limitata la 50 % din cuantumul indemnizatiei care i-ar fi fost acordata in mod
normal pentru participarea la sedinta.

Articolul 15
Valoarea indemnizatiei de sedinta

Suma forfetara pentru participarea cu prezenta fizica la o activitate eligibila pentru membri este stabilita
de Birou.

Articolul 16
Indemnizatia de sedinta la distanta

Membrii si supleantii cu mandate corespunzatoare care participa de la distanta la sedinte Tn conformitate
cu Regulamentul de procedurd al Comitetuluil® au dreptul la o indemnizatie forfetara de sedinta la
distanta care acopera toate costurile pe care le suporta pentru participarea la aceste sedinte de la distanta.
Expertii raportorilor si vorbitorii invitati sa participe la sedinte la distantd au dreptul, de asemenea, la
indemnizatia forfetara de sedinta la distanta.

Indemnizatia forfetara de sedinta la distanta este echivalenta cu 50 % din indemnizatia zilnica de sedinta
aplicabila pentru participarea la sedinte cu prezenta fizica.

Sectiunea D: Indemnizatia de deplasare

Articolul 17
Dreptul la indemnizatia de deplasare

1. Membrii, supleantii cu mandate corespunzatoare si observatorii, vorbitorii invitati si expertii
raportorului care beneficiazd de rambursarea cheltuielilor de deplasare pentru participarea lor cu

18 Astfel cum se mentioneaza la articolul 85 din Regulamentul de procedura.
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prezenta fizica la o activitate eligibilda a Comitetului, in conformitate cu prezentele norme, au dreptul
la o indemnizatie forfetara de deplasare menita sd acopere toate cheltuielile de deplasare legate de
deplasarea respectiva (sau de o parte a acesteia), cu exceptia cheltuielilor de obtinere a vizei.

2. Pentru membri, supleanti si observatori, administratia Comitetului stabileste distanta deplasarii pe
ruta cea mai directa de la locul de resedintéd declarat pana la sediul Comitetului din Bruxelles, care
va fi utilizatd la calcularea indemnizatiilor corespunzatoare. Aceste valori raman fixe pe intreaga
durata a mandatului lor, cu exceptia unor circumstante specifice:

- schimbarea resedintei;

— modificari ale normelor care afecteaza indemnizatia de deplasare;

— indisponibilitatea itinerarului de calatorie calculat initial din cauza modificarii orarului
zborurilor;

— alte modificari semnificative care afecteaza baza de calcul a distantei stabilite initial.

3. Pentru membrii, supleantii si observatorii care participa la activitati in afara Bruxelles-ului,
indemnizatiile de deplasare sunt stabilite individual pentru calatoria dus-intors pe ruta cea mai
directa.

4. Pentru vorbitorii invitati si expertii raportorului, indemnizatiile de deplasare sunt stabilite pentru
calatoria dus-intors pe ruta cea mai directa.

Articolul 18
Calcularea indemnizatiei de deplasare

1. Indemnizatia de deplasare se stabileste pe baza distantei parcurse pe cea mai directd rutd dus-intors
intre locul de resedinta declarat al beneficiarului si locul (locurile) de desfasurare a sedintelor:

Distanta aferenta calatoriei Numairul corespunzitor
dus-intors de unititi de referinta
de la 0 la 200 km 0
de la 201 km la 400 km 0.75
de la 401 km la 1 000 km 1
de la1 001 km la 2 000 km 15
Peste 2 000 km 2

2. Pentru o cilatorie simpla, indemnizatia de deplasare se stabileste la 50 % din cea corespunzatoare
calatoriei dus-intors pe ruta cea mai directa.

Articolul 19
Valoarea indemnizatiei de deplasare

O unitate de referinta in sensul articolului 18 corespunde unei sume de 200 EUR.
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TITLUL I
PUNEREA TN APLICARE

Articolul 20
Transferul bancar, valutele si cursul de schimb

. Platile se efectueaza prin transfer bancar in contul bancar indicat de beneficiar. Contul bancar este

deschis Tn tara in care se afla locul de resedinti declarat al beneficiarului. In cazuri exceptionale si
justificate corespunzator, ordonatorul de credite subdelegat poate aproba un cont bancar in alta tara.
Sumele se calculeaza si platile se efectueaza in euro, cu exceptia cazului In care beneficiarul care isi
are locul de resedinta declarat intr-un stat membru sau ntr-o tara care nu face parte din zona euro
solicita plata in moneda tarii respective. Conversia monedelor altele decat euro se efectueaza la cursul
de schimb publicat lunar de contabilul Comisiei Europene (InforEuro).

Comitetul suporta costurile transferurilor bancare. Beneficiarii care au suportat comisioane bancare
pentru platile primite de la Comitet pot solicita rambursarea acestor costuri prin prezentarea de
documente justificative care si ateste sumele efectiv platite.

Articolul 21
Transparenta

Fara a aduce atingere niciunei obligatii de a divulga informatii, documente sau date cu caracter
personal pe care Comitetul ar putea fi obligat sa o indeplineasca in temeiul dreptului Uniunii sau in
conformitate cu normele sale interne, prezenta unui participant la o activitate, inclusiv daca acesta
primeste sau nu rambursari sau plati din partea Comitetului in conformitate cu prezentul regulament,
poate fi divulgata in contextul aprobarii oricarei cereri conexe de acces la un document. Participantul
este informat in scris cu privire la 0 asemenea divulgare.

Suma (sumele) efectiv rambursatd (rambursate) sau platitd (platite) unui participant este (sunt)
exclusa (excluse) de la divulgare, cu exceptia cazului in care participantul si-a dat acordul prealabil
n scris. Aceasta dispozitie nu se aplica in cazul in care persoana care solicita accesul la un document
a stabilit ca informatiile sunt necesare intr-un scop specific de interes public, iar Comitetul a stabilit
cd este proportional sa transmita informatiile respective Tn scopul specific respectiv.

Articolul 22
Circumstante exceptionale

Atunci cand un beneficiar a suportat costuri suplimentare exceptionale ca urmare a unui caz de forta
majord®, aceste costuri pot fi rambursate, pe baza documentelor justificative relevante si cu
aprobarea scrisd a secretarului general, la sesizarea ordonatorului de credite subdelegat.

Membrii si supleantii cu mandate corespunzitoare pot beneficia de o majorare a indemnizatiei de
sedinta in cazuri exceptionale si justificate In mod corespunzétor, cand sunt obligati s achite preturi
deosebit de ridicate la hoteluri alese de Comitet sau de coorganizatori in situatia desfasurarii

19

Prin fortd majora se intelege o situatie, un eveniment sau o imprejurare extraordinard, imprevizibila si independenta de vointa
beneficiarului, cum ar fi un rdzboi, o greva, o revoltd, o infractiune, o epidemie sau o catastrofa naturala, cu efecte care nu au putut fi
prevenite 1n ciuda eforturilor beneficiarului.
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sedintelor 1n afara sediului sau in situatiile in care reprezintd Comitetul iar indemnizatiile obisnuite
de sedinta si de deplasare nu sunt suficiente pentru acoperirea cheltuielilor. Solicitarea unei astfel de
majorari poate fi aprobata de secretarul general la sesizarea ordonatorului de credite subdelegat, cu
conditia prezentarii documentelor justificative. Cu toate acestea, indemnizatia de sedintd nu poate fi
majorata cu mai mult de 30 %.

3. Orice caz care nu este reglementat de prezentul regulament sau orice cerere justificatd in mod
corespunzator de derogare de la norme in circumstante exceptionale poate fi supusad spre decizie
secretarului general de catre ordonatorul de credite subdelegat.

4. Beneficiarul a carui cerere formulata in temeiul dispozitiilor prezentului articol nu a fost aprobata de
secretarul general poate Tnainta presedintelui o contestatie a respectivei decizii. Contestatia trebuie
inaintata presedintelui in termen de o luna de la comunicarea deciziei secretarului general.

Articolul 23
Indexare

Sub rezerva creditelor bugetare disponibile, suma mentionata la articolul 15 poate fi indexata o data pe
an de Birou péana la o crestere maxima egald cu rata anuala a inflatiei in Uniunea Europeana in luna
octombrie a anului precedent, publicatd de Eurostat. Decizia Biroului se adopta la prima sa sedinta
din an, dupa consultarea CAFA, si nu se aplica retroactiv.

Articolul 24
Masuri de punere in aplicare

Secretarul general poate emite instructiuni sau poate adopta masuri de punere in aplicare pentru a preciza
si a pune in aplicare orice dispozitie a prezentului regulament, in conformitate cu acesta si dupa
consultarea CAFA. Aceasta include modalitatile de masurare a distantelor.

Articolul 25
Dispozitii finale

1. Suma prevazuta la articolul 3 din Decizia nr. 440/2024 a Biroului continud sa se aplice in mod
provizoriu pana cand Biroul stabileste 0o noua suma in conformitate cu articolul 23 din prezentul
regulament.

2. Regulamentele nr. 12/2007, nr. 8/2017, nr. 9/2017, nr. 2/2018, nr. 5/2023 ale Biroului, precum si
Decizia nr. 440/2024 a Biroului se abroga. Trimiterile din acte si alte documente ale Comitetului la
oricare dintre regulamentele si deciziile abrogate se interpreteaza ca trimiteri la prezentul
regulament.

3. Decizianr.204/2018 a secretarului general, astfel cum a fost modificata, nu mai produce efecte.

4. Prezentul regulament intra in vigoare la 26 ianuarie 2025.

Bruxelles, 19 noiembrie 2024.
(semndtura)

Pentru Birou
Vasco Alves Cordeiro
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