Evropski
odbor regij

Pravilnik predsedstva $t. 3914
z dne 19. novembra 2024
o povracilu potnih stroskov ter placilu sejnin in drugih nadomestil clanom, nadomestnim
¢lanom in drugim osebam, ki sodelujejo pri dejavnostih Evropskega odbora regij

PREDSEDSTVO EVROPSKEGA ODBORA REGIJ JE —-

ob upostevanju Pogodbe o delovanju Evropske unije! (v nadaljnjem besedilu: Pogodba), zlasti ¢lenov
305, 306 in 307 Pogodbe,

ob upostevanju Uredbe (EU, Euratom) 2024/2509 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 23.
septembra 2024 o financnih pravilih, ki se uporabljajo za splo$ni prora¢un Unije (prenovitev)? (v
nadaljnjem besedilu: Finan¢na uredba), zlasti ¢lenov 238 in 240 Uredbe,

ob upostevanju Poslovnika Evropskega odbora regij® (v nadaljnjem besedilu: Poslovnik), zlasti ¢lenov
6, 37, 39, 40, 43, 62, 64, 71, 75, 82, 83 in 85 Poslovnika,

ob upostevanju Pravilnika predsedstva Evropskega odbora regij $t. 12/2007 z dne 17. decembra 2007 o
financiranju potnih stroSkov in stro§kov bivanja novinarjem, vabljenim k spremljanju dejavnosti
Odbora regij (Pravilnik predsedstva §t. 12/2007),

ob upostevanju Pravilnika predsedstva Evropskega odbora regij $t. 8/2017 z dne 9. oktobra 2017 o
povracilu potnih stroskov in placilu pavSalnih nadomestil za potne stroske in sejnin ¢lanom in
nadomestnim ¢lanom Evropskega odbora regij (Pravilnik predsedstva st. 8/2017), kakor je bil
spremenjen,*

! UL C 202, 7.6.2016, str. 47.

2 UL L, 2024/2509, 26.9.2024, ELI: http://data.europa.eu/eli/req/2024/2509/0j.

3 UL L 2024/2142, 14.8.2024, str. 1, ELI: http://data.europa.eu/eli/proc_rules/2024/2142/0j.
4

Pravilnik §t. 20/2020 z dne 9. oktobra 2020 o spremembi Pravilnika §t. 8/2017 z dne 9. oktobra 2017 o povracilu potnih stroskov in
placilu pavsalnih nadomestil za potne stroske in sejnin ¢lanom in nadomestnim ¢lanom Evropskega odbora regij ter Pravilnika
§t. 2/2018 o povracilu potnih stroskov in placilu pavsalnih nadomestil za potne stroske in sejnin strokovnjakom poroéevalcev in
govornikom, ki sodelujejo pri dejavnostih Evropskega odbora regij (Pravilnik $t. 20/2020).
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ob upostevanju Pravilnika predsedstva Evropskega odbora regij §t. 9/2017 z dne 29. novembra 2017 o
povracilu potnih stroskov in placilu pavSalnih dnevnic za tretje osebe, ki sodelujejo pri dejavnostih
Evropskega odbora regij (Pravilnik predsedstva $t. 9/2017),

ob upostevanju Pravilnika predsedstva Evropskega odbora regij §t. 2/2018 z dne 30. januarja 2018 o
povracilu potnih stroskov in placilu pavsalnih nadomestil za potne stroske in sejnin za strokovnjake
poroCevalcev in govornike, ki sodelujejo pri dejavnostih Evropskega odbora regij (Pravilnik
predsedstva §t. 2/2018), kakor je bil spremenjen,®

ob upostevanju Pravilnika predsedstva Evropskega odbora regij §t. 5/2018 z dne 8. oktobra 2018 o
sejah in dejavnostih ¢lanov Evropskega odbora regij,

ob upostevanju Pravilnika predsedstva Evropskega odbora regij §t. 5/2023 z dne 4. julija 2023 o
razveljavitvi in nadomestitvi Pravilnika predsedstva Evropskega odbora regij $t. 3/2021 z dne 2.
februarja 2021 o placilu pavsalnih sejnin za seje na daljavo ¢lanom in pravilno pooblas¢enim
nadomestnim ¢lanom Evropskega odbora regij ter strokovnjakom porocevalcev in govornikom za
udeleZbo seje na daljavo ali hibridne seje (Pravilnik predsedstva §t. 5/2023),

ob upostevanju Sklepa predsedstva st. 440/2024 z dne 30. januarja 2024 o letni prilagoditvi
nadomestil, ki se izplacujejo osebam, ki sodelujejo pri dejavnostih Evropskega odbora regij (Sklep
predsedstva st. 440/2024),

ob upostevanju Sklepa predsedstva §t. 7/2021 z dne 2. februarja 2021 o notranjih finan¢nih pravilih za
izvrSevanje sploSnega proracuna Evropske unije, oddelka za Odbor regij, kakor je bil spremenjen,®

ob upostevanju Sklepa generalnega sekretarja Evropskega odbora regij §t. 204/2018 z dne 28.
novembra 2018 o izvajanju pravilnikov §t. 8/2017, §t. 9/2017 in §t. 2/2018 Evropskega odbora regij
(Sklep generalnega sekretarja §t. 204/2018), kakor je bil spremenjen,’

ob upostevanju naslednjega:

@ Evropski odbor regij (v nadaljnjem besedilu: Odbor) z organizacijo ali soorganizacijo dejavnosti
izpolnjuje poslanstvo, ki mu je bilo zaupano v Pogodbi. Tako med drugim svojim ¢lanom in
nadomestnim ¢lanom omogoca, da opravljajo naloge, za katere jih je imenoval Svet Evropske
unije.

@ Te dejavnosti, pri katerih sodelujejo razli¢ni udelezenci, so edinstvena priloznost za vkljucitev
regionalnih in lokalnih organov ter ustreznih partnerjev, deleznikov in strokovnjakov v postopek
odlocanja Unije.

5 Pravilnik §t. 20/2020 z dne 9. oktobra 2020 0 spremembi Pravilnika $t. 8/2017 z dne 9. oktobra 2017 o povracilu potnih stroskov in
placilu pavsSalnih nadomestil za potne strosSke in sejnin ¢lanom in nadomestnim ¢lanom Evropskega odbora regij ter Pravilnika
§t. 2/2018 o povracilu potnih stroskov in placilu pavsalnih nadomestil za potne stroske in sejnin strokovnjakom porocevalcev in
govornikom, ki sodelujejo pri dejavnostih Evropskega odbora regij (Pravilnik $t. 20/2020).

6 Sklep st. 21/2022 z dne 28. junija 2022 o spremembi Sklepa predsedstva Evropskega odbora regij $t. 7/2021 z dne 2. februarja 2021
o notranjih finan¢nih pravilih za izvr§evanje splosnega proracuna Evropske unije, oddelka za Odbor regij.

7

Sklep generalnega sekretarja Evropskega odbora regij §t. 147/2020 z dne 23. oktobra 2020 o spremembi Sklepa $t. 204/2018 z dne
28. novembra 2018 o izvajanju pravilnikov §t. 8/2017, §t. 9/2017 in $t. 2/2018 Evropskega odbora regij (Sklep $t. 147/2020).
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(@ Primerno je dolociti splosna pravila, ki urejajo zagotavljanje finanéne podpore zgoraj navedenim

udelezencem, da lahko sodelujejo pri dejavnostih Odbora in k njim prispevajo.
@ Primerno je posodobiti in poenostaviti trenutno veljavna posebna pravila za vse kategorije teh
udelezenceyv ter jih zdruziti v en sam akt.

B Pri odobritvi sodelovanja udelezencev pri upravi¢eni dejavnosti bi morali biti odredbodajalci na

podlagi prenosa in nadaljnjega prenosa pooblastil Se naprej pozorni na interese in financne
obveznosti Odbora ter dodeljena proracunska sredstva.

© Pravilnike predsedstva $t. 12/2007, §t. 8/2017, §t. 9/2017, §t.2/2018 in §t. 5/2023 ter Sklep
predsedstva st. 440/2024 bi bilo treba razveljaviti, Sklep generalnega sekretarja $t. 204/2018,
kakor je bil spremenjen, pa bi moral prenehati veljati —

SPREJELO NASLEDNJI PRAVILNIK:

NASLOV I
SPLOSNA NACELA

Clen 1
Predmet in podrocje uporabe

Ta pravilnik doloca splosna pravila, ki urejajo povracilo potnih stroskov ter placilo sejnin in drugih
nadomestil osebam, ki so povabljene k udelezbi na upravicenih dejavnostih Odbora in pri njih
sodelujejo.

Clen 2
Upravicenci

1. V tem pravilniku izraz ,,upravic¢enec pomeni katero koli od naslednjih oseb:

@
©
©
@
©

®

¢lan v smislu ¢lena 3 Poslovnika, ki ima pravico sodelovati pri upravi¢eni dejavnosti (v
nadaljnjem besedilu: ¢lan);

nadomestni ¢lan v smislu ¢lena 3 Poslovnika, ki ima pravico sodelovati pri upravic¢eni
dejavnosti (v nadaljnjem besedilu: pravilno pooblasceni nadomestni ¢lan);

opazovalec v Odboru v smislu ¢lena 82 Poslovnika, ki ima pravico sodelovati pri upraviceni
dejavnosti (v nadaljnjem besedilu: opazovalec);

oseba, ki pomaga porocevalcu pri pripravi ali spremljanju mnenja, ki ga je pripravil za Odbor,
v smislu ¢lena 64 Poslovnika (v nadaljnjem besedilu: strokovnjak porocevalca);

oseba, razen Clanov ali pravilno pooblasc¢enih nadomestnih ¢lanov, ki ima na povabilo
predsednika Odbora (v nadaljnjem besedilu: predsednik), predsednika politi¢ne skupine,
predsednika komisije ali komisije CAFA ali generalnega sekretarja Odbora (v nadaljnjem
besedilu: generalni sekretar) govor v okviru sodelovanja pri upravieni dejavnosti (v
nadaljnjem besedilu: vabljeni govornik);

oseba, razen zgoraj navedenih, ki sodeluje pri dejavnosti kot zunanji ¢lan, imenovan v
skups¢ino ARLEM ali konferenco CORLEAP, ki sodeluje pri dejavnosti kot mladi izvoljeni
politik in v tej funkciji prejme povabilo Odbora, ki sodeluje pri dejavnosti kot predstavnik
evropske mreze regionalnih in lokalnih svetnikov Odbora in v tej funkciji prejme povabilo
Odbora ali oseba, ki jo v ustrezno utemeljenih okolis¢inah za sodelovanje pooblasti
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predsednik, predsednik politi¢ne skupine ali predsednik komisije (v nadaljnjem besedilu: tretja
oseba);

(@ oseba, razen zgoraj navedenih, ki na povabilo generalnega sekretarja, direktorja za

komuniciranje ali tajniStva politi¢ne skupine sodeluje pri dejavnosti kot potrjeni novinar (v
nadaljnjem besedilu: novinar).

2. Ta pravilnik se lahko smiselno uporablja za osebe, ki niso navedene v odstavku 1, kadar je tako
doloceno v aktu, ki ga sprejme predsedstvo Odbora. Predsedstvo s sklepom tudi dolo¢i, v okviru
katere kategorije se tem osebam povrnejo stroski.

V tem

@
G
©
©)
©

®

@
W)

®

Clen 3
UpraviCene dejavnosti

pravilniku izraz ,,upravi¢ena dejavnost” pomeni kar koli od naslednjega:

zasedanje plenarne skups$cine, seja predsedstva, seja konference predsednikov in seja komisije;
seja svetovalne komisije za finanéne in upravne zadeve (CAFA);®

seja politicne skupine Odbora, vklju¢no s sejo njenega predsedstva;

seja delovne skupine ¢lanov predsedstva ali komisije;®

seja delovne skupine ali skupnega posvetovalnega odbora z drzavo kandidatko za pristop, v
katerih sodelujejo ¢lani Odbora;*°

seja drugega politicnega telesa, v katerem sodelujejo ¢lani Odbora, vklju¢no z Evro-
sredozemsko skupsc¢ino lokalnih in regionalnih oblasti (ARLEM) ter Konferenco regionalnih
in lokalnih oblasti za vzhodno partnerstvo (CORLEAP);

seja skupine strokovnjakov, ki jo ustanovi Odbor;

seja ali dogodek, razen zgoraj navedenih, ki ga (so)organizira Odbor, kar med drugim
vkljucuje forume, razprave, konference, razstave, seminarje, Studijske obiske in srecanja ter
dogodke s partnerji ali delezniki;

seja ali dogodek, razen zgoraj navedenih, ki ga organizira druga stran in je posebnega interesa
za delo Odbora, vkljuéno s sejami zunanjih skupin strokovnjakov, v katerih sodelujejo
predstavniki, ki jih imenuje Odbor;

seja, ki jo organizira evropska politi¢na druzina in na katero so bili ¢lani Odbora povabljeni
zaradi funkcije, ki jo imajo v politi¢ni skupini Odbora;

seja ali dogodek, razen zgoraj navedenih, na katerem je prisotnost udelezenca upravicena, ker
se neposredno navezuje na pripravo ali spremljanje mnenj Odbora ali moznost promocije dela
Odbora (v nadaljnjem besedilu: individualna udelezba).

8

9

10

V skladu s ¢lenom 40 Poslovnika.

V skladu s ¢lenom 37(e) in ¢lenom 63 Poslovnika.

V skladu s ¢lenom 37(j) Poslovnika.
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Clen 4
Opredelitve pojmov

V tem pravilniku se uporabljajo naslednje opredelitve pojmov:

@ ,.kraj dejavnosti“ pomeni kraj, kjer poteka dejavnost;

(©) ,.fizicna udelezba“ pomeni, da se udeleZenec fizi¢no udelezi upravicene dejavnosti;

© ,udelezba na daljavo® pomeni, da se udeleZenec upravi¢ene dejavnosti udeleZi na daljavo prek
spletne konference ali drugega nacina simultane spletne komunikacije;

@) ,,potovanje” pomeni vse poti, ki jih udelezenec opravi za udelezbo na eni ali ve¢ dejavnostih
med izhodis¢nim krajem in krajem(-i) dejavnosti ter nazaj;

© .izhodis¢ni kraj* pomeni kraj, na katerem upravi¢enec zac¢ne potovanje ali kamor se vrne. To
je lahko prebivalis¢e upravicenca ali drug kraj;

() ,referat za clane” pomeni oddelek v generalnem sekretariatu Odbora, ki je pristojen za
izmenjavo informacij s ¢lani.

Clen 5
Nekumulacija

Upravicencu za udelezbo na vec upravi¢enih dejavnostih v enem dnevu ali zaporednih dneh
pripada eno povracilo potnih stroskov, placilo ustreznega nadomestila za potne stroske in placilo
ene sejnine na dan, ne glede na dejansko Stevilo ali kraj upravicenih dejavnosti, ki se jih udelezi v
tem Casu.

Za dneve s fizi¢no udeleZzbo in udelezbo na daljavo se izplaca samo sejnina.

StroSkov dejavnosti, ki jih povrne druga stran, Odbor ne povrne. Upraviéenci vse prispevke drugih
strani v zvezi s potnimi stroski in nocitvijo navedejo v svojem (elektronskem) zahtevku. Ti zneski
se odstejejo od povracila, ki ga izplada Odbor. Ce upravicenec prejme finanéne prispevke od druge
strani, ko je ze prejel povracilo Odbora, o tem nemudoma obvesti finan¢no sluzbo Odbora in vrne
prejeto povracilo do zneska, ki ga je prejel od druge strani.

Ce se upravidenec udelezi upravidene dejavnosti in je do (pavsalnega) nadomestila Odbora
upravicen ze na podlagi drugega pravilnika ali sklepa, se ta znesek odsteje od placila, ki bi ga sicer
prejel v skladu s tem pravilnikom.

Pravilno pooblasceni nadomestni ¢lani ali namestniki imajo enake pravice kot ¢lani, kadar jih
nadomescajo. Vendar se za vecdnevne seje (kot so plenarna zasedanja ali seje zunaj sedeza,
povezane s seminarjem ali Studijskim obiskom) izplac¢a samo eno povracilo potnih stroskov in eno
nadomestilo za potne stroske, bodisi ¢lanu bodisi nadomestnemu ¢lanu.!! Plagilo prejme ¢lan,
razen Ce ta ne zahteva drugace.

Clani in pravilno pooblag¢eni nadomestni ¢lani, ki se udeleZijo seje politi¢ne skupine ali njenega
predsedstva, organizirane v okviru plenarnega zasedanja, seje predsedstva Odbora ali seje
komisije, imajo pravico do povracila potnih stroskov ter placila sejnin in nadomestil le, ce se
udelezijo tudi slednje.

Pravilo iz odstavka 5 se ne uporablja za nadomestne ¢lane, imenovane za porocevalce, ki se seje
ali dejavnosti udelezijo v tej funkciji.

11

V skladu s ¢lenom 6(6) Poslovnika.
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Clen 6
Okoljski odtis

Upravicenci bi morali ¢im bolj zmanjSati svoj okoljski odtis z uporabo okolju najprijaznejsih
prevoznih sredstev. Clane, nadomestne &lane in opazovalce spodbujamo, da se pri letih, krajsih od
Stirih ur, odlocijo za ekonomski razred (economy flex).

NASLOV II
POVRACILO STROSKOV TER PLACILO SEJNIN IN NADOMESTIL

Oddelek A: Skupne dolocbe

Clen 7
Pravice

1. Clani, pravilno pooblasteni nadomestni ¢lani in opazovalci imajo pravico do povracila potnih
stroskov v skladu s ¢leni 11-13 ter pladila sejnine v skladu s ¢leni 14-16 in nadomestila za potne
stroske v skladu s ¢leni 17-19.

2. Strokovnjaki in vabljeni govorniki imajo pravico do povracila potnih stroskov v skladu s ¢leni 11—
13 ter placila sejnine v skladu s ¢leni 14-16 in nadomestila za potne stroske v skladu s ¢leni 17—
19.

3. Tretje osebe imajo pravico do povracila potnih stro§kov v skladu s ¢leni 11-13 in plaéila sejnine v
skladu s ¢leni 14-16.

4. Upravicenim novinarjem Odbor neposredno krije potne stroSke in stroske nocitve do zgornje meje,
ki je za potne stroske dolo¢ena v ¢lenu 12, za strosSke nocitve pa v letnem prora¢unskem nacrtu, ki
ga v ta namen sprejme direkcija Odbora, pristojna za medije in komuniciranje. Novinarji nimajo
pravice do individualnega povracila potnih stroskov ali placila sejnin in nadomestil.

5. V izjemnih in ustrezno utemeljenih okolis¢inah Odbor na podlagi sklepa predsedstva in po
posvetovanju s komisijo CAFA neposredno krije potne stroske in stroske nocitve upravicenca. Ti
upravicenci nimajo pravice do povracila potnih stroSkov ali placila sejnin in nadomestil.

Clen 8
Pogoji

1. Upravicenci pred sodelovanjem pri upraviceni dejavnosti, za katero nameravajo zahtevati
povracilo potnih stro§kov in/ali placilo sejnin in nadomestil, potrebujejo odobritev odredbodajalca
na podlagi nadaljnjega prenosa pooblastil. Pridobijo jo s podpisanim obvestilom odredbodajalcu,
dopolnjenim z vsemi potrebnimi dokazili, ali obvestilom o podobni pravni in prorac¢unski zavezi,
ki ga pripravi sluzba Odbora, pristojna za (so)organizacijo dejavnosti, in poslje odredbodajalcu na
podlagi nadaljnjega prenosa pooblastil. Ta predhodna pisna odobritev ni potrebna za ¢lane ali
pravilno pooblas¢ene nadomestne Clane, ki se udelezujejo ene od dejavnosti iz ¢lena 3(a) do (e).
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Upravicenci poskrbijo, da je njihova prisotnost pravilno evidentirana v ustreznem sistemu, in sicer
s podpisom, ¢e obstaja ta moznost.? Upravi¢enec, ki se ne podpiSe, dokaZze svojo prisotnost na
dejavnosti na kakrSen koli drug nacin, ki ga odredbodajalec na podlagi nadaljnjega prenosa
pooblastil Steje za primernega.

Upravicenci predloZijo pravilno izpolnjen, datiran in podpisan standardni obrazec, ki ga izda
Odbor (v nadaljnjem besedilu: zahtevek). Ta obrazec vsebuje uradno izjavo o nastalih stroskih in
vseh placilih, prejetih ali pri¢akovanih od drugih strani. Vsi upravicenci za vlozitev zahtevkov po
potrebi uporabijo namensko spletno orodje.

Zahtevkov, ki jim je treba priloziti vozovnice ali druga dokazila, brez teh ni mogoce obdelati.
Popolni zahtevki, predlozeni v dveh tednih po seji, se prednostno obravnavajo.

Zahtevek in vsa dokazila iz ¢lena 13 ter vsi dodatni ustrezni dokumenti, ki jih lahko zahteva
odredbodajalec na podlagi nadaljnjega prenosa pooblastil, se po moznosti predlozijo v Sestih
tednih po izvedbi dejavnosti in najpozneje do 30. septembra v letu po dejavnosti (leto N+1).
Neizpolnitev Katere koli od zahtev pomeni izgubo pravice do polnega ali delnega povracila
oziroma placila. To velja tudi, ¢e se upravicenec dejavnosti ne udelezi.

Clen 9
PrebivaliSce

,Prijavljeno prebivali§¢e upravicenca je njegovo glavno prebivalisce, ki ga je prijavil Odboru na
osebnem obrazcu za imenovanje ali, ¢e tega dokumenta ni, na obrazcu za pravno osebo in/ali
obrazcu za finan¢no identifikacijo. Upravicenci imajo lahko samo eno prijavljeno prebivalisce.
Clani in nadomestni ¢lani prijavijo svoje glavno prebivalisée v svoji drzavi &lanici ob svojem
imenovanju v Svetu Evropske unije. Vse spremembe se nemudoma pisno sporocijo referatu za
Clane.

Drugi upravicenci morajo svoje prebivalisce prijaviti pred zacetkom upravicene dejavnosti, ki se
je udelezijo.

Odredbodajalec na podlagi nadaljnjega prenosa pooblastil lahko zahteva ustrezna dokazila'® v
zvezi s prijavljenim prebivalis§¢em in ne sprejme prijavljenega prebivalis¢a, ¢e dokazila niso
zadostna.

Clen 10
Poti

Potni stroski za povracilo in nadomestila za placilo temeljijo na najbolj direktni povratni poti med

prijavljenim prebivalis¢em upravi¢enca in krajem dejavnosti (v nadaljnjem besedilu: direktno

potovanje).

Najbolj direktna pot je najkrajsa pot, ki se dolo¢i na naslednji nacin:

a) pri potovanju z letalom se upostevata letalisce, ki je najblizje kraju odhoda upravicenca in na
katerem se lahko izda letalska vozovnica v ekonomskem razredu (economy flex), ali najbolj

12

13

Ce ta moZnost obstaja, je seznam prisotnih, ki ga vodi sluzba Odbora, pristojna za (so)organizacijo dejavnosti, upravi¢encem na
voljo za podpis, bodisi v analogni bodisi elektronski obliki, najve¢ petnajst (15) minut pred nacrtovanim zacetkom dejavnosti in do
konca te dejavnosti.

Dokazila so lahko (med drugim) novejsi (najve¢ Sest mesecev star) raéun za javne storitve (npr. elektri¢na energija, voda, plin).
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3.

4.

ustrezno letaliSce, pri ¢emer se po potrebi uposteva vmesno letalisée, ter skupna razdalja med
krajem odhoda in namembnim krajem ob uporabi tega letalisca;
b) pri potovanju z vlakom se upostevata najbolj ustrezna ZelezniSka postaja, ki je v bliZini kraja
odhoda upravicenca, ter razdalja med to postajo in namembnim krajem;
pri potovanju z avtomobilom ali ladjo se upoSteva razdalja med krajem odhoda upravi¢enca in
namembnim krajem.
Upravicenec je ob nastopu funkcije ali spremembi prebivalisca obvescen o letaliS¢u, zelezniski
postaji in najbolj direktnih poteh, ki se upostevajo.
Ce upravigenci za¢nejo ali koné¢ajo potovanje drugje ali potujejo po drugi poti (v nadaljnjem
besedilu: nedirektno potovanje), se jim povrnejo stroski direktnega potovanja. Ce so strogki
nedirektnega potovanja nizji, se povrne nizji znesek. To pravilo velja tudi, ¢e upravicenec
pripotuje ve¢ kot 48 ur pred dejavnostjo ali odpotuje veé kot 48 ur po njej. Za potovanja v Bruselj
in iz Bruslja stroski direktne poti temeljijo na referenéni ceni ali standardnem naértu poti. Pri
potovanjih v kraje zunaj sedeza in nazaj mora upravic¢enec zahtevku za povracilo za primerjavo
priloziti stroske direktnega potovanja. Ce se zaradi uporabe bolj trajnostnih prevoznih sredstev
(vlak namesto avtomobila ali letala) razdalja direktnega potovanja podaljsa, se to uposteva pri
doloéitvi pavsalnega nadomestila.
Ce je potovanje prekinjeno za ve¢ kot 24 ur in se upravidenec v tem ¢asu ne udelezi druge
upravicene dejavnosti, se kraj prekinitve Steje za izhodis¢ni kraj potovanja.
Na podlagi utemeljenega zahtevka in predhodne odobritve odredbodajalca na podlagi nadaljnjega
prenosa pooblastil lahko potni stroski vkljuCujejo stroske potovanja med prijavljenim
prebivalis¢em upravicenca in krajem dejavnosti na zaporedne dni sodelovanja pri upravic¢enih
dejavnostih, ¢e je potovanje potrebno zaradi izpolnjevanja delovnih obveznosti (v nadaljnjem
besedilu: obvezno potovanje). To velja samo za potovanja v dolZini vsaj 100 km v vsako smer in
je omejeno na eno obvezno potovanje na delovni teden. Pri obveznem potovanju upravi¢enec nima
pravice do nadomestila za potne stroske.
Pravila iz odstavkov 5 in 6 se ne uporabljajo za predsednika ali prvega podpredsednika Odbora,
kadar se udelezujeta upravic¢ene dejavnosti.
Za potovanja med dvema krajema seje se ustrezno uporabljata odstavka 2 in 4.

Oddelek B: Potni stroski

Clen 11
Upraviceni stroski

Potni stroski se povrnejo na podlagi preverjanja prisotnosti ter predlozitve ustreznih potovalnih
dokumentov in po potrebi drugih dokazil iz ¢lena 13.

Povracilo potnih stroSkov je mozno uveljavljati za kar koli od naslednjega:

@ placilo za prevoz z letalom;

() placilo za prevoz z ladjo, vlakom ali avtobusom (v nadaljnjem besedilu: javni prevoz);

© kilometrina za potovanje z avtomobilom, ki ni mozno z javnim prevozom,;

() stroski storitev ali obdelave, ki jih opravi potovalna agencija;

(© stroski spremembe ali odpovedi;

(® vizumska taksa za potovanja zunaj EU.
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Stroski prevoza s taksijem se obiCajno ne povrnejo. StroSki prevoza s taksijem do/od doma,
letaliSCa, pristanisca ali postaje do/od kraja dejavnosti se povrnejo kot potovanje z avtomobilom,
¢e prevoza ne zagotovi Odbor ali organizator dogodka.

Stroski potovalnega zavarovanja ali zavarovanja za primer odpovedi se ne povrnejo.

Kadar drugi upravicenci (v nadaljnjem besedilu: potniki) potujejo z istim avtomobilom, se
kilometrina, izplacana upraviencu, ki je lastnik ali najemnik avtomobila (v nadaljnjem besedilu:
voznik), poveca za 20 % na potnika. Potniki ne prejmejo lo¢enega povracila potnih stroskov za
isto razdaljo.

Dodatni stroski, kot so gorivo, cestnine, parkirnine, najem avtomobila in zavarovanje, so vkljuceni
v kilometrino.

Za potovanja (ali njihove dele), opravljena s prevozom, ki ga zagotovi Odbor ali organizator
dogodka, se stroski ne povrnejo.

Clen 12
Visina povracila

Potni stroski se povrnejo na podlagi dejanskih stroskov do visine:

a. pri potovanju ¢lanov, nadomestnih ¢lanov in opazovalcev z letalom: cene vozovnice
poslovnega razreda v skladu z odstavkom 2;%4

b. pri potovanju vabljenih govornikov, strokovnjakov, tretjih oseb in novinarjev z letalom: cene
vozovnice ekonomskega razreda (economy flex);

c. pri potovanju z vlakom ali ladjo: cene vozovnice prvega razreda;

d. pri potovanju z avtomobilom: 0,40 EUR/km do 1 000 km za odhod ali povratek, pri ¢emer se ne
uposteva razdalja prevoza avtomobila (npr. prevoz s trajektom), vendar se uposStevajo stroski
tega prevoza, Kjer je to primerno.

Vozovnice za ¢lane, nadomestne ¢lane in opazovalce, rezervirane pri potovalni agenciji Odbora,
so omejene na najcenej$o vozovnico v poslovnem razredu, ki je na voljo ob rezervaciji.®® Pri
vozovnicah, rezerviranih neposredno pri letalski druzbi ali drugi potovalni agenciji, je povracilo
omejeno na najvisjo referenéno ceno povratnega potovanja.
Generalni sekretar v ta namen sprejme preglednico s potmi med Brusljem in ve¢jimi mesti EU ter
najvisjimi referencnimi cenami na podlagi znizanih cen v poslovnem razredu (razred D). Veljavne
najvi§je referenne cene so tiste, ki so objavljene v ¢asu naroCila vozovnice. Dopolnitve te
preglednice zaénejo veljati 7 koledarskih dni po tem, ko so ¢lani z njimi seznanjeni in so
objavljene na portalu ¢lanov. Referat za ¢lane na prosnjo upravicenca navede najvisje referencne
cene za druge poti.

Vozovnice za druge upraviCence, rezervirane pri potovalni agenciji Odbora, so omejene na

ekonomski razred (economy flex). Ti upravi¢enci so Odboru odgovorni za stroske narocenih

vozovnic in nosijo vse stroske, ki nastanejo zaradi odpovedi ali spremembe teh vozovnic po tem,
ko so Odboru potrdili svojo udelezbo. Odredbodajalec na podlagi nadaljnjega prenosa pooblastil

14

15

Clane in nadomestne &lane spodbujamo, da za prihodnja potovanja, ki jih opravijo v okviru izvajanja svojega mandata, uporabijo
nagradne milje, tocke zvestobe ali druge tovrstne ugodnosti, zbrane s potovanji, ki se financirajo iz proracuna Odbora.

Potovalna agencija Odbora izdaja samo vozovnice, ki so skladne s temi pravili, razen ¢e se je upravicenec predhodno strinjal, da bo
placal razliko v ceni med izdano vozovnico in vozovnico, skladno s pravili. To zagotavlja, da upraviCenec ne nosi nobenega
finan¢nega tveganja, ée uporablja storitve potovalne agencije Odbora.
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2.

lahko potovalni agenciji Odbora izda posebna navodilal® v zvezi z rezervacijami za upraviéence,
ki niso ¢lani in nadomestni ¢lani, kadar dokazila ne zadostujejo.

Clanom, nadomestnim &lanom in opazovalcem, ki potujejo z nizkocenovnim prevoznikom ali v
ekonomskem razredu, se lahko povrnejo tudi stroski prednostnega prehoda, dostopa do
poslovnega salona in dodatne prtljage, ¢e jih kupijo loceno.

Ce so potovanja krajsa od 400 kilometrov in niso &ezmorska, je povraéilo stroskov letalske
vozovnice omejeno na znesek istega potovanja z avtomobilom po najbolj direktni poti.

Povradilo za transakcije potovalne agencije je omejeno na 40 EUR (brez DDV) na povratno
potovanje. Stroski transakcij potovalne agencije morajo biti skupaj s stevilko vozovnice, na katero
se nanasajo, na racunu prikazani loceno. Stroski agencije se ne upostevajo pri uporabi najvisje
referencne cene.

Odbor ¢lanom in pravilno pooblasc¢enim nadomestnim ¢lanom povrne stroske odpovedi ali prve
spremembe vozovnice, ki jih ne povrne druga stran, ¢e se sprememba nanasa na primarno funkcijo
upravicenca in je podprta z dokazili. Odbor ne povrne dodatnih stroskov, ki nastanejo zaradi
neizpolnjevanja pogodbenih pogojev.

Clen 13
Dokazila

Potni stroski za potovanje z letalom, vlakom ali ladjo se povrnejo, ¢e so zahtevku priloZena
naslednja dokazila, na katerih je navedeno ime upravicenca ali so izdana na njegovo ime:
@ vse vozovnice'” in vstopni kuponi ali elektronsko dokazilo o uporabi vozovnic v povezavi s
potnimi stroski, vklju¢no z originalnimi vozovnicami, kadar so bile spremenjene;
() razclenjeni racuni za te vozovnice;
© agencijski kupon ali ,,maska vozovnice®, ki prikazuje dejanski znesek cenovne osnove ter
dejansko placano ceno in davke.
Ce se vozovnice rezervirajo prek potovalne agencije Odbora, se ustrezni ra¢un poslje v plagilo
finan¢ni sluzbi Odbora, ne zahteva pa se predlozitev vstopnih kuponov ali elektronskih vozovnic —
nacrtov poti/racunov zanje.
Povracilo za paketna potovanja, ki zdruzujejo prevoz in nastanitev v hotelu, ni mogoce, ¢e cena
vozovnice in cena nastanitve v hotelu (na no¢) nista navedeni lo¢eno.
Kilometrina se izpla¢a, ¢e so zahtevku priloZena naslednja dokazila:
@ racuni za najem avtomobila ali prevoz s taksijem, kadar je to ustrezno;
() dokazila o potovanju z avtomobilom (datum in pot), ée je pot daljsa od 250 kilometrov;
(© imena in funkcije upravic¢encev, ki potujejo z istim avtomobilom, da bi se udelezili upravicene
dejavnosti, kadar je to ustrezno.
Stroski odpovedi, ki jih ne krije tretja oseba, se povrnejo, ¢e so zahtevku priloZena naslednja
dokazila:
@ racuni in potrdila o placilu vozovnic;
(® dokumenti s prikazom vseh stroskov spremembe ali odpovedi ali delnih vradil, prejetih od
ponudnikov storitev, v katerih so zneski jasno raz¢lenjeni;

16

17

Na primer, da se zahteva zavarovanje za primer odpovedi ali predlozitev finan¢nih podatkov upravicenca.

Pri prevozu z letalom se izraz ,,vozovnica“ razume kot potnikova vozovnica v smislu ¢lena 3(1) Konvencije o poenotenju nekaterih
pravil za mednarodni letalski prevoz, podpisane 12. oktobra 1929 v VarSavi.
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(© dokazila o okolis¢inah, ki so privedle do spremembe ali odpovedi.

5. Vizumska taksa za potovanja v drzave zunaj EU se povrne ob predlozitvi dokazil o izdatkih.

6. Racuni za potne stroske morajo biti skladni s pravom drzave izdajateljice. Lahko se zahteva
dokazilo o placilu.

7. Ob predlozitvi (papirne ali elektronske) kopije mora upravi¢enec izvirnik hraniti do konca
naslednjega leta (leto N+1).

8. Dokazil ni dovoljeno spreminjati, z njih brisati podatkov ali jih dodajati. Namerno netocne,
napacne ali zavajajoCe informacije ali predlozitev spremenjenih, ponarejenih ali poneverjenih
dokumentov pomenijo izgubo pravice do povracila in/ali placila.

Oddelek C: Sejnina

Clen 14
Pravica do sejnine

1. Pavsalna sejnina se odobri za vsak dan sodelovanja upravi¢enca pri upraviceni dejavnosti Odbora.
Sejnina pavsalno krije vse vrste stroskov v kraju seje v enem koledarskem dnevu, vklju¢no z eno
nocitvijo v kraju seje ali med potovanjem.

2. Sejnina za tretje osebe znasa 70 % sejnine za ¢lane Odbora.

3. Clanom in pravilno pooblaséenim nadomestnim &lanom se nadomestilo v visini zneska sejnine
izplaca za najve¢ dva delovna dneva presledka med dvema sejama s fizicno udelezbo (v
nadaljnjem besedilu: intervalni dnevi), ¢e je ta reSitev cenejSa od povracila, do katerega bi imel
upravi¢enec pravico ob povratnem potovanju med tema sejama.

4. Ce upravidencu nastanitev zagotovi druga stran, se mu lahko izplada najve¢ polovica zneska
sejnine, ki bi se sicer izplacal za udelezbo upravicenca na seji.

Clen 15
ViSina sejnine

Pavsalni znesek za fizi¢no udelezbo ¢lanov pri upravi¢eni dejavnosti dolo¢i predsedstvo.

Clen 16
Sejnina za seje na daljavo

Clani in pravilno pooblas¢eni nadomestni ¢lani Odbora, ki se udeleZijo sej na daljavo v skladu s
Poslovnikom?!®, imajo pravico do pavsalne sejnine za seje na daljavo, ki krije vse stroske, ki so jih
imeli zaradi udelezbe na teh sejah na daljavo. Do pavsalne sejnine za seje na daljavo imajo pravico
tudi strokovnjaki poroc¢evalcev in govorniki, ki so bili povabljeni, da se seje udelezijo na daljavo.
Znesek pavSalne sejnine za seje na daljavo je enak polovici sejnine, ki se izplaa za dan fizicne
udeleZbe na seji.

18 V skladu s ¢lenom 85 Poslovnika.
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Oddelek D: Nadomestilo za potne stroske

Clen 17
Pravica do nadomestila za potne stroske

1. Clani, pravilno poobla$¢eni nadomestni &lani in opazovalci, vabljeni govorniki in strokovnjaki
porocevalca, ki jim Odbor v skladu s tem pravilnikom povrne potne stroske za fizi¢no udelezbo pri
upravic¢eni dejavnosti, imajo pravico do pavSalnega nadomestila za potne stroske, namenjenega
kritju vseh potnih stroskov za to potovanje (ali njegov del), razen stroskov vizuma.

2. Clanom, nadomestnim ¢lanom in opazovalcem uprava Odbora doloéi dolZino najbolj direktne poti
od prijavljenega prebivalis¢a do sedeza Odbora v Bruslju, na podlagi katere se izratunajo ustrezna
nadomestila. Te vrednosti se med njihovim mandatom ne spreminjajo, razen v posebnih
okolisc¢inah:

— sprememba prebivalisca;

— sprememba pravil, ki vpliva na nadomestilo za potne stroske;

— nerazpoloZljivost prvotno izraCunane poti zaradi spremembe letalskega voznega reda;
— druge pomembne spremembe, ki vplivajo na podlago za prvotno doloc¢eno razdaljo.

3. Clanom, nadomestnim ¢lanom in opazovalcem, ki sodelujejo pri dejavnostih zunaj Bruslja, se
nadomestilo za potne stroske doloci posami¢no za najbolj direktno povratno potovanje.

4. Vabljenim govornikom in strokovnjakom porocevalca se nadomestilo za potne stroske dolo¢i za
najbolj direktno povratno potovanje.

Clen 18
Izrac¢un nadomestila za potne stroske

1. Nadomestilo za potne stroSke se doloci na podlagi dolzine najbolj direktne povratne poti med
prijavljenim prebivali§¢em upravic¢enca in krajem seje:

Dolzina povratnega potovanja Stevilo referenénih enot
Od 0 do 200 km 0
Od 201 do 400 km 0,75
Od 401 do 1 000 km 1
Od 1 001 do 2 000 km 1,5
Ved kot 2 000 km 2

2. Pri potovanjih v eno smer znasa nadomestilo za potne stroske polovico nadomestila za najbolj
direktno povratno potovanije.

Clen 19
Visina nadomestila za potne stroske

Referencéna enota iz ¢lena 18 znasa 200 EUR.
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NASLOV I11
1IZVAJANJIE

Clen 20
Ban¢no nakazilo, valute in menjalni tecaji

Placila se izvedejo z ban¢nim nakazilom na ban¢ni racun, ki ga navede upravicenec. Ban¢ni racun
mora biti odprt v drzavi prijavljenega prebivalis¢a upravicenca. V izjemnih in ustrezno utemeljenih
primerih lahko odredbodajalec na podlagi nadaljnjega prenosa pooblastil odobri ban¢ni racun,
odprt v drugi drzavi.

. Zneski se izracunajo v eurih, ravno tako se v eurih izvedejo placila, razen Ce upravicenec, ki ima

prijavljeno prebivalis¢e v drzavi Clanici ali drzavi, ki ni ¢lanica euroobmocja, zahteva placilo v
valuti te drzave. Druge valute se v euro preracunajo po menjalnem tecaju, ki ga vsak mesec objavi
racunovodja Evropske komisije (InforEuro).

Stroske banc¢nih nakazil krije Odbor. Upraviéenci, pri katerih so zaradi placil, prejetih od Odbora,
nastali banc¢ni stroski, lahko zaprosijo za povracilo teh stroskov, ¢e predlozijo dokazila o dejansko
placanih zneskih.

Clen 21
Preglednost

Brez poseganja v obveznosti razkrivanja informacij, dokumentov ali osebnih podatkov, ki jih mora
Odbor izpolnjevati v skladu s pravom Unije ali svojimi notranjimi pravili, se lahko razkrije
sodelovanje udeleZenca pri dejavnosti v okviru odobritve vseh povezanih zahtevkov za dostop do
posameznega dokumenta, vkljucno s tem, ali od Odbora prejema kakrsna koli povracila ali placila
v skladu s tem pravilnikom. UdeleZenca se o takem razkritju pisno obvesti.

Dejanski znesek, ki je bil udelezencu povrnjen ali placan, se ne razkrije, razen Ce je udeleZenec za
to podal predhodno pisno soglasje. To ne velja, ¢e oseba, ki zahteva dostop do dokumenta,
presodi, da so informacije potrebne za to¢no doloen namen v javnem interesu, in ¢e Odbor
presodi, da je posredovanje teh informacij v ta namen sorazmerno.

Clen 22
Izjemne okolis¢ine

Ce upravitencu zaradi vigje sile’® nastanejo izredni dodatni strogki, se lahko ti stroski povrnejo na
podlagi ustreznih dokazil in s pisnim soglasjem generalnega sekretarja, ¢e tako predlaga
odredbodajalec na podlagi nadaljnjega prenosa pooblastil.

V izjemnih in ustrezno utemeljenih primerih, kadar morajo ¢lani in pravilno pooblasceni
nadomestni ¢lani placati posebno visoke cene hotelov, ki jih izbere Odbor ali soorganizatorji na
sejah zunaj sedeza, ali kadar zastopajo Odbor in obicajne sejnine ter nadomestila za potne stroske
ne zadostujejo za kritje njihovih stroskov, se jim lahko odobri zviSanje sejnine. Zahtevek za

19

Izraz ,vi§ja sila® oznaduje izjemne razmere, dogodek ali okolis¢ine, ki jih ni bilo mogoce predvideti in so neodvisni od volje
upravicenca, kot so vojna, stavka, izgredi, kaznivo dejanje, epidemija ali naravna nesreca, njihovih ucinkov pa kljub vsem
prizadevanjem upravicenca ni bilo mogoce prepreciti.
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zviSanje lahko odobri generalni sekretar na predlog odredbodajalca na podlagi nadaljnjega prenosa
pooblastil, pod pogojem, da se predlozijo dokazila. Sejnina se lahko zvi$a za najve¢ 30 %.

3. Vse primere, ki niso zajeti v tem pravilniku, in vse ustrezno utemeljene zahtevke za odstopanje od
pravil v izjemnih okolis¢inah lahko odredbodajalec na podlagi nadaljnjega prenosa pooblastil
predlozi v odlo¢anje generalnemu sekretarju.

4. Upravicenec, ki mu generalni sekretar ni odobril zahtevka po dolocbah tega Clena, se lahko na to
odlocitev pritozi predsedniku. PritoZzbo je treba predsedniku predloziti v enem mesecu od obvestila
o odlocitvi generalnega sekretarja.

Clen 23
Indeksacija

Predsedstvo lahko glede na razpolozljiva proracunska sredstva enkrat letno indeksira znesek iz ¢lena
15, pri ¢emer povecanje ne sme presegati letne stopnje inflacije v Evropski uniji v oktobru prejsnjega
leta, ki jo objavi Eurostat. Sklep predsedstva se sprejme na prvi seji v letu po posvetovanju s komisijo
CAFA in se ne uporablja retroaktivno.

Clen 24
Izvedbeni ukrepi

Generalni sekretar lahko v skladu s tem pravilnikom in po posvetovanju s komisijo CAFA izda
navodila ali sprejme izvedbene ukrepe, s katerimi podrobneje opredeli in uveljavi dolocbe tega
pravilnika. To vkljucuje ureditve za merjenje razdalj.

Clen 25
Konc¢ne doloc¢be

1. Znesek iz ¢lena 3 Sklepa predsedstva S$t. 440/2024 se Se naprej prehodno uporablja, dokler
predsedstvo ne doloci novega zneska v skladu s ¢lenom 23 tega pravilnika.

2. Pravilniki predsedstva §t. 12/2007, §t. 8/2017, §t. 9/2017, $t.2/2018 in $t. 5/2023 ter Sklep
predsedstva $t. 440/2024 so s tem razveljavljeni. Sklicevanja na razveljavljene pravilnike in sklepe
v aktih in drugih dokumentih Odbora $tejejo za sklicevanja na ta pravilnik.

3. Sklep generalnega sekretarja §t. 204/2018, kakor je bil spremenjen, preneha veljati.

4. Ta pravilnik zacne veljati 26. januarja 2025.

V Bruslju, 19. novembra 2024

(podpis)
Za predsedstvo
Vasco Alves Cordeiro
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