Europeiska
regionkommittén

Presidiets anvisningar nr 3914
av den 19 november 2024
om resekostnadsersattning och traktamenten till ledaméter, suppleanter och andra personer
som deltar i Europeiska regionkommitténs verksamhet

EUROPEISKA REGIONKOMMITTENS PRESIDIUM HAR ANTAGIT DESSA ANVISNINGAR

med beaktande av férdraget om Europeiska unionens funktionssatt® (férdraget), sarskilt artiklarna 305,
306 och 307,

med beaktande av Europaparlamentets och radets forordning (EU, Euratom) 2024/2509 av den
23 september 2024 om finansiella regler for unionens allmanna budget (omarbetning) 2
(budgetférordningen), sarskilt artiklarna 238 och 240,

med beaktande av Europeiska regionkommitténs arbetsordning® (arbetsordningen), sarskilt artiklarna
6, 37, 39, 40, 43, 62, 64, 71, 75, 82, 83 och 85,

med beaktande av Europeiska regionkommitténs presidiums anvisningar nr 12/2007 av den
17 december 2007 om finansiering av kostnader for resa och uppehélle for journalister som inbjudits
till Regionkommitténs aktiviteter (anvisningar nr 12/2007),

med beaktande av Europeiska regionkommitténs presidiums anvisningar nr 8/2017 av den 9 oktober
2017 om reskostnadsersattning och traktamenten for resdagar och sammantrédesdagar till Europeiska
regionkommitténs ledamoter och suppleanter (anvisningar nr 8/2017), i deras &ndrade lydelse®,

med beaktande av Europeiska regionkommitténs presidiums anvisningar nr 9/2017 av den
29 november 2017 om reskostnadsersattning och traktamenten till tredje part som deltar i Europeiska
regionkommitténs verksamhet (anvisningar nr 9/2017),

EUT C 202, 7.6.2016, s. 47.

2 EUT L, 2024/2509, 26.9.2024, ELI: http://data.europa.eu/eli/reg/2024/2509/0j.
3 EUT L, 2024/2142, 14.8.2024, ELI: http://data.europa.eu/eli/proc_rules/2024/2142/oj.
4

Europeiska regionkommitténs presidiums anvisningar nr 20/2020 av den 9 oktober 2020 om &andring av anvisningar nr 8/2017 av
den 9 oktober 2017 om reskostnadsersattning och traktamenten for resdagar och sammantrddesdagar till Europeiska
regionkommitténs ledamoter och suppleanter och av anvisningar nr 2/2018 av den 30 januari 2018 om resekostnadsersattning och
traktamenten for resdagar och sammantradesdagar till foredragandenas sakkunniga samt talare som deltar i Europeiska
regionkommitténs verksamhet (anvisningar nr 20/2020).
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med beaktande av Europeiska regionkommitténs presidiums anvisningar nr 2/2018 av den 30 januari
2018 om resekostnadsersattning och traktamenten for resdagar och sammantradesdagar till
foredragandenas sakkunniga samt talare som deltar i Europeiska regionkommitténs verksamhet
(anvisningar nr 2/2018), i deras &ndrade lydelse®,

med beaktande av Europeiska regionkommitténs presidiums anvisningar nr 5/2018 av den 8 oktober
2018 for Europeiska regionkommitténs ledaméters sammantréaden och aktiviteter,

med beaktande av Europeiska regionkommitténs presidiums anvisningar nr 5/2023 av den 4 juli 2023
om upphédvande och ersattande av Europeiska regionkommitténs presidiums anvisningar nr 3/2021 av
den 2 februari 2021 om utbetalning av ett traktamente for distanssammantréden till ledaméter och
formellt utsedda suppleanter av Europeiska regionkommittén samt féredragandenas sakkunniga och
talare som inbjudits att ndrvara vid distans- eller hybridsammantraden (anvisningar nr 5/2023),

med beaktande av presidiets beslut nr 440/2024 av den 30 januari 2024 om den arliga justeringen av
ersattningar till personer som deltar i Europeiska regionkommitténs verksamhet (beslut nr 440/2024),

med beaktande av presidiets beslut nr 7/2021 av den 2 februari 2021 om interna finansiella regler for
genomfdrandet av avsnittet om Regionkommittén i Europeiska unionens allménna budget i dess
andrade lydelse®,

med beaktande av Europeiska regionkommitténs generalsekreterares beslut nr 204/2018 av den 28
november 2018 om tillampningsforeskrifter till Europeiska regionkommitténs anvisningar nr 8/2017,
nr 9/2017 och nr 2/2018 (beslut nr 204/2018), i dess andrade lydelse’, och

av foljande skal:

() Europeiska regionkommittén (kommittén) (med)anordnar verksamhet for att fullgéra det uppdrag
som den anfortrotts i fordraget, bland annat genom att ge sina ledaméter och suppleanter méjlighet
att utfora de uppgifter for vilka de utnamnts av Europeiska unionens rad.

@ Denna verksamhet, dér en rad olika deltagare narvarar, ger unika mojligheter att gora regionala
och lokala myndigheter samt relevanta partner, intressenter och sakkunniga delaktiga i unionens
beslutsprocess.

@ Det ar lampligt att faststalla allmanna regler for ekonomiskt stod till ovannamnda deltagare sa att
de kan ndrvara vid och bidra till kommitténs verksamhet.

Europeiska regionkommitténs presidiums anvisningar nr 20/2020 av den 9 oktober 2020 om andring av anvisningar nr 8/2017 av
den 9 oktober 2017 om reskostnadsersattning och traktamenten for resdagar och sammantrddesdagar till Europeiska
regionkommitténs ledaméter och suppleanter och av anvisningar nr 2/2018 av den 30 januari 2018 om resekostnadsersattning och
traktamenten for resdagar och sammantradesdagar till foredragandenas sakkunniga samt talare som deltar i Europeiska
regionkommitténs verksamhet (anvisningar nr 20/2020).

Europeiska regionkommitténs presidiums beslut nr 21/2022 av den 28 juni 2022 om &ndring av Europeiska regionkommitténs
presidiums beslut nr7/2021 av den 2 februari 2021 om interna finansiella regler for genomférandet av avsnittet om
Regionkommittén i Europeiska unionens allménna budget.

Europeiska regionkommitténs generalsekreterares beslut nr 147/2020 av den 23 oktober 2020 om &ndring av beslut nr 204/2018 av
den 28 november 2018 om tillampningsforeskrifter till Europeiska regionkommitténs anvisningar nr 8/2017, nr 9/2017 och
nr 2/2018 (beslut nr 147/2020).
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@ Det ar lampligt att uppdatera och rationalisera de sérskilda regler som for narvarande galler for
varje kategori av sddana deltagare och att konsolidera dem i en enda akt.

B Vid godkénnandet av en deltagares narvaro vid en ersattningsberattigande verksamhet bor de
delegerade och vidaredelegerade utanordnarna forbli uppmarksamma pa kommitténs intressen och
ekonomiska skyldigheter samt pa de berdrda anslagna budgetmedlen.

© Presidiets anvisningar nr 12/2007, nr 8/2017, nr 9/2017, nr 2/2018 och nr 5/2023 samt presidiets
beslut nr 440/2024 bér upphéra att gélla, och generalsekreterarens beslut nr 204/2018, i dess
andrade lydelse, bor inte langre ha verkan.

HARIGENOM FORESKRIVS FOLJANDE.

AVDELNING I
ALLMANNA PRINCIPER

Artikel 1
Innehall och tillampningsomrade

I dessa anvisningar faststélls allménna bestammelser for resekostnadsersattning och traktamenten till
personer som inbjuds till och deltar i kommitténs ersattningsberéattigande verksamhet.

Artikel 2
Ersattningsberattigade

1. Idessa anvisningar avses med ersattningsberattigad nagon av foljande personer:

@
®)
©
©)

©

®

En ledamot i den mening som avses i artikel 3 i arbetsordningen som har rdtt att delta i en
ersattningsberéttigande verksamhet (ledamot).

En suppleant i den mening som avses i artikel 3 i arbetsordningen som har ratt att delta i en
ersattningsberattigande verksamhet (vederborligen bemyndigad suppleant).

En observator vid kommittén i den mening som avses i artikel 82 i arbetsordningen som har
rétt att delta i en erséttningsberéattigande verksamhet (observator).

En person som bistar en foredragande i utarbetandet eller uppféljningen av dennes
kommittéyttrande i den mening som avses i artikel 64 i arbetsordningen (féredragandens
sakkunniga).

En person, annan &n en ledamot eller en vederborligen bemyndigad suppleant, som av
antingen kommitténs ordférande (ordféranden), ordféranden for en politisk grupp,
ordféranden for antingen ett utskott eller KAFF eller kommitténs generalsekreterare
(generalsekreteraren) bjuds in att halla ett anférande inom ramen for sitt deltagande i en
ersattningsberattigande verksamhet (inbjuden talare).

En person, annan an de som ndmns ovan, som antingen deltar i en verksamhet i egenskap av
extern ledamot som utndmnts till Arlem eller Corleap, eller som deltar i en verksamhet som
ung folkvald politiker och i denna egenskap bjuds in av kommittén, eller som deltar i en
verksamhet som foretrddare for kommitténs europeiska natverk for regionala och lokala
fullmaktigeledaméter och i denna egenskap bjuds in av kommittén, eller en person som, under
vederborligen motiverade omstandigheter, far tillstand att delta av ordféranden, ordféranden
for en politisk grupp eller ordféranden for ett utskott (tredje part).
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@

En person, annan &n de som ndmns ovan, som bjuds in av antingen generalsekreteraren eller
direktéren for kommunikation, eller sekretariatet for en politisk grupp, for att delta i en
verksamhet i egenskap av certifierad medlem av journalistkaren (journalist).

2. Dessa anvisningar kan pa motsvarande satt tillampas pa personer som inte avses i punkt 1, om
detta foreskrivs i en akt antagen av kommitténs presidium. | presidiets beslut ska det anges enligt
vilken kategori dessa personer ska fa ersattning.

Artikel 3
Ersattningsberattigande verksamhet

| dessa anvisningar avses med ersattningsberéattigande verksamhet nagot av féljande:

@
G

©
@

©

®

@
W)

®

Ett sammantrade i plenarférsamlingen, presidiet, ordférandekonferensen och utskotten.

Ett sammantrade i den radgivande kommittén for administrativa och finansiella fragor®
(KAFF).

Ett sammantréde i en politisk grupp vid kommittén, inklusive i dess presidium.

Ett sammantrade i en arbetsgrupp bestdende av presidiemedlemmar eller ett utskotts
arbetsgrupp®.

Ett sammantrade i en arbetsgrupp eller en gemensam kommitté med ett kandidatland dar
kommittéledaméter deltar™®.

Ett sammantrdde i ett annat politiskt organ dar kommittéledaméter deltar, daribland
forsamlingen for lokala och regionala myndigheter i EU och Medelhavsomradet (Arlem) och
konferensen for regionala och lokala myndigheter i landerna inom det 0stliga partnerskapet
(Corleap).

Ett sammantréde i en expertgrupp som inréttats av kommittén.

Ett sammantrade eller ett evenemang, annat &n de som ndmns ovan, som (med)anordnas av
kommittén, inbegripet men inte begréansat till forum, debatter, konferenser, utstallningar,
seminarier, studiebestk och sammantraden eller evenemang med partner eller intressenter.

Ett sammantréade eller ett evenemang, annat an de som ndmns ovan, som anordnas av en annan
part och som &r av sdrskilt intresse for kommitténs arbete, inbegripet sammantréden i externa
expertgrupper med foretrddare som utndmnts av kommittén.

Ett sammantrdde som anordnas av en europeisk politisk familj till vilket kommittéledamoter
bjudits in med hansyn till deras uppdrag i kommitténs politiska grupp.

Ett sammantréde eller ett evenemang, annat &n de som ndmns ovan, dar deltagarens ndrvaro
motiveras av ett direkt samband med utarbetandet eller uppféljningen av kommitténs
yttranden eller mojligheten att informera om kommitténs arbete (individuell nérvaro).

9

10

I enlighet med artikel 40 i arbetsordningen.

I enlighet med artiklarna 37 e och 63 i arbetsordningen.
I enlighet med artikel 37 j i arbetsordningen.
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Artikel 4
Definitioner

I dessa anvisningar géaller foljande definitioner:

@ verksamhetslokal: den fysiska plats dar verksamheten dger rum.

() narvaro pa plats: en situation dar deltagaren narvarar vid den ersattningsberattigande
verksamheten pa plats.

(© distansndrvaro: en situation dar deltagaren ndrvarar vid den erséttningsberéttigande
verksamheten pa distans genom webbkonferensverktyg eller andra verktyg for samtidig
kommunikation online.

@ resa: varje resa som en deltagare foretar for att narvara vid en eller flera verksamheter fran
ursprungsorten till verksamhetslokalen eller verksamhetslokalerna och tillbaka.

© ursprungsort: den ort fran eller till vilken den ersattningsberattigade pabdrjar sin resa eller
atervander. Det kan vara den erséttningsberattigades hemort eller en annan ort.

() One Stop Shop: den avdelning som hanterar ledaméternas information vid kommitténs
generalsekretariat.

Artikel 5
Icke-kumulering

1. Narvaro vid flera ersattningsberattigande verksamheter under samma dag eller under pa varandra
foljande dagar ger den ersattningsberattigade réatt till en ersdttning for resekostnader och
motsvarande traktamente for resdagar samt ett traktamente for sammantradesdagar per dag,
oberoende av det faktiska antalet erséttningsberéttigande verksamheter eller platsen for de
ersattningsberattigande verksamheter som den ersattningsberattigade ndrvarat vid under den
perioden.

2. Pa dagar med bade narvaro pa plats och distansnarvaro ska endast traktamentet for
sammantradesdagar betalas ut.

3. Verksamhet som ersatts av en annan part kommer inte att ersattas pa nytt av kommittén. De
ersattningsberattigade ska redovisa eventuella bidrag fran andra parter for resa och logi i sin
(elektroniska) ansokan. Dessa belopp kommer att dras av fran kommitténs erséattning. Om en
ersattningsberattigad far ekonomiska bidrag fran en annan part efter att ha fatt ersattning fran
kommittén, ska denne omedelbart underratta kommitténs ekonomiavdelning och aterbetala den
mottagna ersattningen upp till det belopp som erhallits fran den andra parten.

4. Om en ersattningsberattigad narvarar vid en ersattningsberattigande verksamhet och redan erhaller
(schablon)erséttning fran kommittén pa grundval av andra anvisningar eller ett annat beslut,
kommer det beloppet att dras av fran den utbetalning som denne normalt skulle fa enligt dessa
anvisningar.

5. Vederborligen bemyndigade suppleanter eller ersittare har samma rattigheter som ledamdterna nér
de ersatter dem. For flerdagssammantraden (sasom plenarsessioner eller sammantraden pa annan
ort i samband med ett seminarium eller studiebesok) kommer dock endast en erséttning for
resekostnader och ett traktamente for resdagar att betalas ut, till antingen ledamoten eller
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suppleanten. 't Om inte ledamoten anger nagot annat kommer utbetalningen att goras till
ledamoten.

Ledaméter och vederborligen bemyndigade suppleanter som deltar i ett sammantréde i en politisk
grupp eller dess presidium som halls i samband med en plenarsession, ett sammantrade i
kommitténs presidium eller ett utskottssammantrade ska endast ha ratt till ersdttning for
resekostnader och traktamenten om de ocksa deltar i det sistnamnda sammantradet.

Bestammelsen i punkt 5 ska inte tillampas pa suppleanter som &r foredragande och som narvarar
vid sammantraden eller verksamheter i denna egenskap.

Artikel 6
Miljéavtryck

De erséttningsberéttigade bér minimera sitt miljoéavtryck genom att anvanda de mest miljovanliga
transportmedlen. Ledaméter, suppleanter och observatérer uppmuntras att flyga i ekonomi- eller
economy flex-klass for flygningar under fyra timmar.

AVDELNING I
ERSATTNING AV UTGIFTER OCH UTBETALNING AV TRAKTAMENTEN

Avsnitt A: Gemensamma bestammelser

Artikel 7
Rattigheter

Ledamoter, vederborligen bemyndigade suppleanter och observatérer har ratt till
resekostnadserséttning i enlighet med artiklarna 11-13, traktamente for sammantrddesdagar i
enlighet med artiklarna 14—16 och traktamente for resdagar i enlighet med artiklarna 17-19.
Sakkunniga och inbjudna talare har ratt till resekostnadsersattning i enlighet med artiklarna 11-13,
traktamente for sammantradesdagar i enlighet med artiklarna 14—16 och traktamente for resdagar i
enlighet med artiklarna 17-19.

Tredje part har ratt till resekostnadsersattning i enlighet med artiklarna 11-13 och traktamente for
sammantradesdagar i enlighet med artiklarna 14-16.

For journalister ska kommittén técka kostnaderna for den ersattningsberattigades resa och logi
direkt upp till det tak for resekostnader som faststélls i artikel 12 och den arliga budgetplaneringen
for kostnader for logi som beslutats av kommitténs direktorat for press och kommunikation for
detta andamal. De ska inte ha rétt till individuell resekostnadsersattning eller traktamenten.

Under exceptionella och vederborligen motiverade omstandigheter som faststallts i ett beslut av
presidiet, efter samrdd med KAFF, ska kommittén direkt tacka kostnaderna for den
ersattningsberattigades resa och logi. Dessa ersattningsberattigade ska inte ha ratt till
resekostnadserséttning eller traktamenten.

11

I enlighet med artikel 6.6 i arbetsordningen.
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Artikel 8
Forutsattningar

Innan ersattningsberattigade narvarar vid en erséttningsberéttigande verksamhet for vilken de
avser att begéra resekostnadsersattning och/eller traktamenten maste de fa godkéannande fran den
vidaredelegerade utanordnaren. Detta gors genom ett undertecknat meddelande till utanordnaren
(NAO) tillsammans med alla nodvandiga styrkande handlingar, eller ett liknande rattsligt och
budgetmassigt atagande, som utarbetas och lamnas in till den vidaredelegerade utanordnaren av
den avdelning inom kommittén som ansvarar for att (med)anordna verksamheten. Detta skriftliga
forhandsgodkannande kréavs inte for vederborligen utndmnda ledamdter eller vederbérligen
bemyndigade suppleanter som narvarar vid nagon av de verksamheter som avses i artikel 3 a—e.
Erséttningsberattigade ska se till att deras nédrvaro vederborligen registreras i det relevanta
systemet med en underskrift, i forekommande fall*?. En ersattningsberattigad som inte lamnat en
underskrift ska visa att han eller hon narvarat vid verksamheten pa nagot annat satt som den
vidaredelegerade utanordnaren anser lampligt.

Ersattningsberattigade ska ldmna in den standardblankett som utfardats av kommittén (anstkan)
korrekt ifylld, daterad och undertecknad. Denna blankett innehaller en formell redovisning av
kostnader och eventuella utbetalningar som mottagits eller forvantas fran andra parter. Alla
ersattningsberattigade ska i tillampliga fall anvanda det sarskilda onlineverktyget for att lamna in
sina ansokningar.

Ansokningar som kraver biljetter eller andra styrkande handlingar kan inte behandlas utan dem.
Fullstandiga ansokningar som lamnas in inom tva veckor efter sammantradet ska prioriteras.
Ansokan och alla styrkande handlingar som avses i artikel 13 samt eventuella ytterligare relevanta
handlingar som den vidaredelegerade utanordnaren kan begéra ska helst lamnas in inom sex
veckor efter det att verksamheten agt rum och senast den 30 september aret efter verksamheten (ar
N+ 1).

Om kraven inte uppfylls kommer det att leda till att rétten till ersattning eller utbetalning helt eller
delvis gar forlorad. Detta galler ocksa om den ersattningsberattigade inte narvarar vid
verksamheten.

Artikel 9
Hemort

En ersattningsberattigads angivna hemort ar dennes huvudsakliga bostadsort enligt vad som
uppgetts for kommittén pa dennes personliga utndmningsblankett eller, om sddan saknas, pa
formularen for rattssubjekt och/eller bankuppgifter. Ersattningsberattigade far endast ha en
angiven hemort.

Ledaméter och suppleanter ska uppge sin huvudsakliga bostadsort i sin medlemsstat nar de
utnamns av Europeiska unionens rad. Andringar ska omedelbart anmélas skriftligen till One Stop
Shop.

Andra ersattningsberattigade bdr uppge sin  hemort innan den ersattningsberattigande
verksamheten inleds.

12

| forekommande fall ska narvarolistan, som skots av den avdelning inom kommittén som ansvarar for att (med)anordna
verksamheten, finnas tillganglig, i analog eller elektronisk form, sa att de ersattningsberattigade kan skriva under fran och med —
tidigast — femton (15) minuter fore verksamhetens planerade start till och med verksamhetens slut.
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Den vidaredelegerade utanordnaren far begéra relevanta handlingar® till stod for den angivna
hemorten och véagra att erk&nna en angiven hemort om de styrkande handlingarna ar otillrackliga.

Artikel 10
Resvagar

De resekostnader som ska ersattas och de traktamenten som ska utbetalas baseras pa den mest
direkta resvdgen tur och retur mellan den ersattningsberattigades angivna hemort och
verksamhetslokalen (direkt resa).

Den mest direkta resvagen ar den kortaste resvagen enligt féljande:

a) For flygresor: den flygplats som ligger ndrmast den ersattningsberattigades avreseort och som
kan utférda en flygbiljett till economy flex-pris eller den mest bekvamt beldgna flygplatsen,
med hénsyn till en flygplats for mellanlandning i forekommande fall, och det sammantagna
avstandet mellan avreseorten och destinationsorten vid anvandning av denna flygplats.

b) For tagresor: den mest bekvamt belagna jarnvégsstation som ligger néara den
ersattningsberattigades avreseort och avstandet mellan denna station och destinationsorten.

c) For bil- eller batresor: avstandet mellan den erséttningsberattigades avreseort och
destinationsorten.

Né&r erséttningsberéattigade tilltrader eller byter bostad informeras de om den flygplats, den
jarnvagsstation och de mest direkta rutter som beaktas.
Om ersattningsberattigade paborjar eller avslutar sin resa ndgon annanstans eller tar en annan
resvdg (indirekt resa) ersétts de upp till kostnaden for den direkta resan. Om kostnaden for den
indirekta resan ar lagre ersatts det lagre beloppet. Denna bestimmelse géller dven om en
ersattningsberattigad anldnder mer an 48 timmar fore eller avreser mer an 48 timmar efter
verksamheten. For resor till och fran Bryssel baseras kostnaden for den direkta resvagen pa
referenspriset eller standardresvagen. For resor till och fran lokaler pa annan ort bor den
ersattningsberattigade ange kostnaden for en direkt resa for jamforelse i sin ansékan om erséttning.
Om anvandningen av mer héllbara transportmedel (tag i stallet for bil eller flyg) leder till ett langre
avstand for den direkta resan kommer detta att beaktas vid faststallandet av traktamentet.
Om en ersattningsberattigad gor uppehall i en resa under &n 24 timmar utan att narvara vid nagon
annan ersattningsberattigande verksamhet betraktas orten for uppehallet som resans ursprungsort.
Med en val motiverad begaran och forhandsgodkannande fran den vidaredelegerade utanordnaren
kan resekostnaderna omfatta kostnaderna for resa mellan den ersattningsberattigades angivna
hemort och verksamhetslokalen under pa varandra foljande dagar med narvaro vid erséttnings-
berattigande verksamheter (obligatorisk resa), om resan ar nddvandig pa grund av arbetsrelaterade
forpliktelser. Detta galler endast resor pa minst 100 km per vag och &r begransat till en
obligatorisk resa per arbetsvecka. Den obligatoriska resan ger inte den erséttningsberattigade réatt
till traktamente for resdagar.

Bestdmmelserna i punkterna 5 och 6 galler inte kommitténs ordférande eller forsta vice ordférande

nér de deltar i en erséttningsberattigande verksamhet.

For resor mellan tva sammantradesorter géller punkterna 2 och 4 i tillampliga delar.

13

Styrkande handlingar kan besta av (men ar inte begréansat till) en aktuell (mindre &n sex manader gammal) hushallsrakning (t.ex. el,
vatten, gas).
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Avsnitt B: Resekostnader

Artikel 11
Ersattningsberéattigande utgifter

Resekostnader ersétts pa grundval av narvarokontroll och uppvisande av relevanta resehandlingar
och, i forekommande fall, andra styrkande handlingar i enlighet med artikel 13.

De resekostnader som berattigar till ersattning kan omfatta nagot av foljande:

@ Flygbiljetter.

() Bat-, tag- eller bussbiljetter (kollektivtrafik).

© Kilometerersattning for bilresor som inte tacks av kollektivtrafik.

@) Resebyraers service- eller handlaggningsavgifter.

© Om- eller avbokningsavgifter.

® Viseringsavgifter for resor utanfor EU.

Taxiresor ersatts i allmanhet inte. Taxiresor till/fran hemmet, flygplatser, hamnar eller stationer
till/fran verksamhetslokalen ersétts som bilresor om kommittén eller evenemangsarrangoren inte
tillhandahaller nagon transport.

Kostnader for rese- eller avbestallningsforsakring ersatts inte.

Om andra ersattningsberattigade (passagerare) reser i samma bil ska den kilometererséttning som
utbetalas till den ersattningsberattigade som &ger eller hyr bilen (féraren) dkas med 20 % per
passagerare. Passagerare far ingen separat resekostnadsersattning for samma avstand.

Bikostnader sasom bransle, vagtullar, parkering, bilhyra och forsékring ingar i
kilometerersattningen.

Ingen ersattning utgar for (delar av) resor med transportmedel som tillhandahalls av kommittén
eller evenemangsarrangoren.

Artikel 12
Ersattningens storlek

Ersattning betalas for de faktiska resekostnaderna upp till ett maxbelopp enligt féljande:

a. Flygresor for ledamoter, suppleanter och observatorer: det pris i afférsklass som avses i
punkt 2.14

b. Flygresor for inbjudna talare, sakkunniga, tredje part och journalister: pris i economy flex.

c. Tag- eller batresor: biljett i forsta klass.

d. Bilresor: 0,40 euro/km upp till 1 000 km per ut- eller aterresa, med undantag for transporterad
stracka (t.ex. farjeresa), plus dessa transportkostnader i forekommande fall.

For ledamoter, suppleanter och observatorer ska biljetter som bokas genom kommitténs resebyra

begréansas till den billigaste biljett i affarsklass som finns tillgdngligt vid tidpunkten for

14

Ledaméter och suppleanter uppmuntras att anvanda de bonuspoang eller andra lojalitetsformaner som de samlar in som en del av en
resa som finansieras genom kommitténs budget for framtida resor under utévandet av deras mandat.
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bokningen.'® For biljetter som bokas direkt hos flygbolaget eller genom en annan resebyra ska
ersattningen begransas till det hogsta referenspriset for tur-och-retur-resan.

| detta syfte ska generalsekreteraren anta en tabell Gver resvdgar och hogsta referenspriser
baserade pa reducerade priser i affarsklass (D-klass) mellan Bryssel och de viktigaste staderna i
EU. De hogsta referenspriserna ar de som har offentliggjorts da biljetten bestalls. Uppdateringar
av denna tabell trader i kraft sju kalenderdagar efter det att de meddelats ledamd&terna och
offentliggjorts pa ledamaternas portal. One Stop Shop ska tillhandahalla hogsta referenspriser for
andra resvagar pa begéaran av den ersattningsberattigade.

For Ovriga ersattningsberattigade ska biljetter som bokas genom kommitténs resebyra begransas
till economy flex-klass. De ska vara ansvariga infor kommittén for kostnaderna for den eller de
bestallda biljetterna, och eventuella kostnader som uppstar till foljd av att biljetten eller biljetterna
avbokas eller dndras efter det att den erséttningsberéttigade bekraftat sin narvaro till kommittén
ska betalas av den ersattningsberattigade. Den vidaredelegerade utanordnaren kan ge kommitténs
resebyrd sarskilda instruktioner *® med avseende p& bokningar som gors fér andra
ersattningsberattigade &n ledaméter och suppleanter, om de styrkande handlingarna &r
otillrackliga.

Ledamoter, suppleanter och observatdrer som anvéander lagpris- eller ekonomiklassbiljetter kan
ocksa fa ersattning for tillgang till snabbfiler, tillgang till lounger och extra bagage om detta kops
separat.

For resor under 400 kilometer som inte inbegriper dverflygning éver havet begransas ersattningen
for flygbiljetter till beloppet for samma resa med bil med den mest direkta resvagen.

For resebyratransaktioner begransas ersattningen till 40 euro (exklusive moms) per tur-och-retur-
resa. Resebyrans transaktionsavgifter ska anges separat pa fakturan med motsvarande
biljettnummer. Resebyrans avgifter beaktas inte vid tillampningen av de hogsta referenspriserna.
For ledamoter och vederborligen bemyndigade suppleanter ska kostnader for avbokning eller
forsta ombokning eller andring av biljetter som inte ersatts av ndgon annan part ersattas av
kommittén, under forutsdttning att ombokningen eller andringen &r kopplad till den
ersattningsberattigades huvudsakliga funktion och stdds av styrkande handlingar. Merkostnader
som orsakas av att avtalsvillkoren inte féljs kommer inte att ersattas av kommittén.

Artikel 13
Styrkande handlingar

For ersattning av resekostnader for resor med flyg, tag eller bat ska foljande styrkande handlingar,

som ar férsedda med den erséttningsberattigades namn eller har utfardats i dennes namn, bifogas

ansokan:

@ Alla biljetter'” och boardingkort eller elektroniskt bevis pa att de biljetter som resekostnaderna
h&nfor sig till har anvants, inklusive originalbiljetterna om dessa har ombokats eller andrats.

15

16

17

Kommitténs resebyrd utfirdar endast biljetter som uppfyller kraven i de géllande bestimmelserna, utom om den
ersattningsberattigade péa forhand har samtyckt till att betala skillnaden i kostnad mellan den utfardade biljetten och en biljett som
uppfyller kraven i bestimmelserna. P4 sd sitt garanteras att den ersattningsberattigade inte utsitts for ndgon ekonomisk risk i detta
hanseende genom att anvanda kommitténs resebyra.

T.ex. krava en avbokningsforsakring eller tillhandahéllande av ekonomiska uppgifter om den ersattningsberttigade.

For flygbiljetter avses med biljett en biljett i den mening som avses i artikel 3.1 i konventionen rérande faststallande av vissa
gemensamma bestammelser i fraga om internationell luftbefordran, undertecknad i Warszawa den 12 oktober 1929.
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(©) Den eller de specificerade fakturorna for denna eller dessa biljetter.
© ”Agent coupon” eller "ticket mask™ som visar det verkliga fare basis”-priset samt det pris och
de skatter som faktiskt betalats.
Om biljetterna bokas genom kommitténs resebyra skickas dock tillhérande faktura till kommitténs
ekonomiavdelning for betalning, och det &r inte obligatoriskt att uppvisa boardingkort eller
elektroniska flygbiljetter/resplaner/kvitton for dessa biljetter.
Ersattning for resepaket som omfattar resa och hotell &r inte moéjlig om priset for biljetten eller
biljetterna och hotellet (per natt) inte anges separat.
For utbetalning av kilometerersattningen ska féljande styrkande handlingar bifogas ansokan:
@ Fakturor for bilhyra eller taxi, i forekommande fall.
(0 Handlingar som styrker resvdgen med bil (datum och fardvdg) om korstrackan oOverstiger
250 kilometer.
© Namn och befattning pa de ersattningsberattigade som rest i samma bil for att narvara vid en
ersattningsberattigande verksambhet, i forekommande fall.
For ersattning av avbokningskostnader som inte tacks av en tredje part ska foljande styrkande
handlingar bifogas ansokan:
@ Fakturorna och betalningskvittona for biljetterna.
(0 Handlingar som visar eventuella &ndrings- eller avbokningsavgifter eller partiella
aterbetalningar av tjansteleverantorer, med en tydlig specificering av beloppen.
© Handlingar som styrker den situation som foranledde &ndring eller avbokning.
Kostnader for visum for resor utanfor EU ska ersattas mot uppvisande av belégg for utgifterna.
Fakturor for resekostnader maste félja lagstiftningen i det utfardande landet. Ett betalningsbevis
kan begaras.
Om en kopia (i pappersform eller elektronisk form) lamnas in maste den ersattningsberattigade
behalla originalet fram till slutet av pafoljande ar (@r N + 1).
Inga andringar, strykningar eller tillagg ar tillatna pa de styrkande handlingarna. Avsiktligt oriktig,
felaktig eller vilseledande information eller uppvisande av dndrade eller forfalskade handlingar
kommer att leda till att ratten till ersattning och/eller utbetalning forverkas.

Avsnitt C: Traktamente for ssmmantradesdagar

Artikel 14
Ratt till traktamente for sammantradesdagar

Ett traktamente fOor sammantrddesdagar ska beviljas for varje dags deltagande av en
ersattningsberéattigad i en ersattningsberattigande verksamhet inom kommittén. Traktamentet for
sammantradesdagar ska schablonmassigt tacka alla typer av utgifter pA sammantradesorten under
en kalenderdag, inklusive en dvernattning pa sammantradesorten eller under resan.

For tredje part faststalls traktamentet for sammantradesdagar till 70 % av traktamentet for
sammantradesdagar for kommitténs ledamoter.

For ledamoter och vederborligen bemyndigade suppleanter ska ersattning motsvarande
traktamentet for sammantradesdagar betalas ut under hogst tva arbetsdagar mellan tva
sammantraden med narvaro pa plats (sammantradesfria dagar), om denna losning & mindre
kostsam &n den ersattning som den ersattningsberéttigade skulle ha haft ratt till for en tur-och-
returresa mellan dessa sammantréden.
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4, Om den ersattningsberattigade far logi av en annan part ska det traktamente for
sammantradesdagar som betalas ut begrénsas till 50 % av det traktamente som normalt skulle ha
betalats ut for dennes deltagande i sammantradet.

Artikel 15
Storlek pa traktamentet for sammantradesdagar

Schablonbeloppet for ledamdternas narvaro pa plats vid en ersattningsberattigande verksamhet
faststélls av presidiet.

Artikel 16
Traktamente for distanssammantraden

Ledamoter och vederborligen bemyndigade suppleanter som narvarar pa distans vid sammantraden i
enlighet med kommitténs arbetsordning®® ska ha rétt till ett traktamente for distanssammantraden som
tacker alla kostnader som de adrar sig for att narvara vid dessa sammantraden pa distans.
Foredragandenas sakkunniga och inbjudna talare som inbjudits att narvara vid sammantraden pa
distans ska ocksa ha ratt till traktamentet for distanssammantraden.

Traktamentet for distanssammantraden ska motsvara 50 % av traktamentet for sammantradesdagar for
narvaro pa plats vid sammantraden per dag.

Avsnitt D: Traktamente for resdagar

Artikel 17
Ratt till traktamente for resdagar

1. Ledamoter, vederborligen bemyndigade suppleanter och observatérer, inbjudna talare och
foredragandenas sakkunniga som far ersattning for sina resekostnader for narvaro pa plats vid en
ersattningsberéattigande verksamhet inom kommittén enligt dessa bestdammelser ska ha rétt till ett
schablonmassigt traktamente for resdagar som ar avsett att tdcka alla resekostnader for denna (del
av deras) resa, med undantag for viseringskostnader.

2. For ledamoter, suppleanter och observatorer ska kommitténs administration faststalla avstandet for
den mest direkta resvagen fran den angivna hemorten till kommitténs sate i Bryssel, som ska
anvéndas vid berékningen av lampliga traktamenten. Dessa vérden forblir faststallda under hela
deras mandatperiod, utom under sarskilda omstandigheter:

- Byte av hemort.

— Andringar i reglerna som paverkar traktamentet for resdagar.

— Den ursprungligen berdknade resvagen ar inte langre tillganglig pa grund av andrade
flygtidtabeller.

- Andra betydande andringar som paverkar grunden for det avstand som ursprungligen
faststélldes.

3. For ledamoter, suppleanter och observatdrer som deltar i verksamhet utanfor Bryssel faststélls
traktamentet for resdagar individuellt for den mest direkta tur-och-retur-resan.

18 I enlighet med artikel 85 i arbetsordningen.
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4. FOr inbjudna talare och foredragandenas sakkunniga faststélls traktamentet for resdagar for den
mest direkta tur-och-returresan.

Artikel 18
Berékning av traktamentet for resdagar

1. Traktamentet for resdagar ska faststallas utifran avstandet for den mest direkta resvagen tur och
retur mellan den ersdttningsberdttigades angivna hemort och sammantradesorten eller
sammantradesorterna enligt foljande:

Avstand for tur-och-retur-resa Motsvarande antal
referensenheter
0-200 km 0
201-400 km 0,75
401-1 000 km 1
1 001-2 000 km 1,5
Over 2 000 km 2

2. For en enkelresa ska traktamentet for resdagar faststéllas till 50 % av den mest direkta tur-och-
retur-resan.

Artikel 19
Storlek pa traktamentet for resdagar

En referensenhet i den mening som avses i artikel 18 motsvarar ett belopp pa 200 euro.
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AVDELNING I11
GENOMFORANDE

Artikel 20
Bankoverforing, valutor och omrakningskurs

1. Utbetalningarna ska goras genom bankdverféring till det bankkonto som den erséttningsberéattigade
uppgett. Bankkontot ska innehas i det land dar den ersattningsberattigades angivna hemort ligger. |
vederborligen motiverade undantagsfall kan den vidaredelegerade utanordnaren godkénna ett
bankkonto i ett annat land.

2. Beloppen ska berdknas och utbetalningarna goras i euro, savida inte en ersattningsberattigad som
har sin angivna hemort i en medlemsstat eller ett land som inte tillnér euroomradet begéar
utbetalning i det landets valuta. Valutaomrakning for valutor utanfor euroomradet ska goras till den
vaxelkurs som manadsvis offentliggérs av Europeiska kommissionens rakenskapsforare
(InforEuro).

3. Kommittén ska bara kostnaderna for bankoverforingarna. Ersattningsberattigade som har adragit
sig bankavgifter for utbetalningar fran kommittén kan ansoka om ersattning for dessa kostnader
genom att Idmna in styrkande handlingar som visar de faktiska belopp som betalats.

Artikel 21
Oppenhet

1. Utan att det paverkar nagon skyldighet att lamna ut information, handlingar eller personuppgifter
som kommittén kan alaggas att fullgéra enligt unionsratten eller enligt sina interna regler far en
deltagares narvaro vid en verksamhet, inbegripet huruvida de far ersattning eller utbetalning fran
kommittén i enlighet med dessa anvisningar eller inte, ldmnas ut i samband med godkannandet av
eventuella relaterade ansokningar om tillgang till en handling. Deltagaren ska underrattas
skriftligen om ett sadant utlamnande.

2. Det eller de faktiska belopp som ersatts eller betalats ut till en deltagare ska undantas fran
utlamnandet, savida inte deltagaren i forvag har gett sitt skriftliga samtycke. Detta ska inte gélla
om den person som ansoker om tillgang till en handling har faststallt att informationen &r
nodvandig for ett sarskilt andamal av allmant intresse och kommittén har faststallt att det &r
proportionerligt att dverfora denna information for detta specifika &ndamal.

Artikel 22
Exceptionella omstéandigheter

1. Om en ersattningsberattigad har &dragit sig exceptionella merkostnader till féljd av force majeure®®
kan dessa kostnader erséttas, mot uppvisade av relevanta styrkande handlingar och efter skriftligt
godkannande av generalsekreteraren, pa framstallan fran den vidaredelegerade utanordnaren.

19 Med force majeure avses en extraordinér situation, handelse eller omstandighet som den erséttningsberéattigade inte kunnat forutse
och som ligger utanfor dennes kontroll, sdsom krig, strejk, upplopp, brott, epidemi eller naturkatastrof, vars effekter inte kunde
forhindras trots att den ersattningsberattigade gjort sitt basta.
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2. Om ledamdter och vederbdrligen bemyndigade suppleanter dr tvungna att betala ovanligt héga
rumspriser pa hotell som valts ut av kommittén eller medarrangé6rerna vid sammantraden pa annan
ort, eller om de foretrader kommittén och de normala traktamentena for sammantradesdagar och
resdagar inte racker fOr att tdcka deras utgifter, kan de i vederbdrligen motiverade undantagsfall
beviljas en ¢kning av traktamentet for sammantradesdagar. Begaran om en sadan 6kning kan
beviljas av generalsekreteraren pa framstallan fran den vidaredelegerade utanordnaren, mot
uppvisande av styrkande handlingar. Traktamentet for sammantradesdagar far dock inte hojas med
mer an 30 %.

3. Varje fall som inte omfattas av dessa anvisningar eller varje vederbdrligen motiverad begaran om
undantag fran bestammelserna under exceptionella omstandigheter kan av den vidaredelegerade
utanordnaren hanskjutas till generalsekreteraren for beslut.

4. En ersattningsberattigad vars begaran enligt denna artikel inte har godkants av generalsekreteraren
kan overklaga detta beslut till ordféranden. Overklagandet ska lamnas till ordféranden inom en
manad efter det att generalsekreterarens beslut meddelats.

Artikel 23
Indexering

Med forbehall for tillgangliga budgetanslag kan presidiet indexera det belopp som avses i artikel 15 en
gang per ar upp till en maximal 6kning som motsvarar den arliga inflationstakten i Europeiska unionen
i oktober foregaende ar, enligt uppgifter fran Eurostat. Presidiets beslut ska antas vid dess forsta
sammantrade under aret, efter samrad med KAFF, och ska inte tillampas retroaktivt.

Artikel 24
Genomforandebestammelser

Generalsekreteraren kan utfarda instruktioner eller anta genomférandebestammelser for att ytterligare
specificera och ge verkan at alla bestimmelser i dessa anvisningar, i Overensstimmelse med
anvisningarna och efter samrad med KAFF. Detta inbegriper arrangemangen for att méata avstand.

Artikel 25
Slutbestammelser

1. Det belopp som anges i artikel 3 i presidiets beslut nr 440/2024 ska fortsétta att gélla under en
overgangsperiod till dess att presidiet faststaller ett nytt belopp i enlighet med artikel 23 i dessa
anvisningar.

2. Presidiets anvisningar nr 12/2007, nr 8/2017, nr 9/2017, nr 2/2018 och nr 5/2023 samt presidiets
beslut nr 440/2024 ska upphora att galla. Héanvisningar till de upphdvda anvisningarna och
besluten i kommitténs akter och andra handlingar ska anses som hdanvisningar till de har
anvisningarna.

3. Generalsekreterarens beslut nr 204/2018 i dess andrade lydelse ska inte langre ha verkan.

4. Dessa anvisningar trader i kraft den 26 januari 2025.
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Utfardade i Bryssel den 19 november 2024.
(undertecknat)

For presidiet
Vasco Alves Cordeiro
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